ZARZADZENIE Nrl¥2011
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 02.03.2011 roku.

w sprawie ustalenia listy rodzajow przesylek wplywajgcych do Urzedu Gminy
w Jedwabmnie, ktdre nie sq otwierane w kancelarii .

Na podstawie § 42 ust. 3 instrukeji kancelaryjnej stanowiacej
zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r w sprawie instrukeji kancelaryjnej,jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych(Dz.U. Nr 14,p0z.67) zarzadzam , co nastepuje :

§ 1.
Ustala sie liste rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy w
Jedwabnie, ktére nie sg otwierane w kancelarii Urzedu:

1) przesylki niejawne przeslane zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych

2) przesylki imienne (imie i nazwisko, adres, bez funkeji,nazwy komérki
organizacyjnej lub nazwy Urzeduw)

3} przesylki oznaczone ,do rak wlasnych”

4) przesyltki wartodciowe, ktore przekazuje wlasciwej osobie lub komérce
organizacyjnej za pokwitowaniem

5) przesylki oznaczone jako oferta w ramach prowadzonych w Urzedzie
procedur zaméwien publicznych, naboréw, konkurséw

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wajt

(mgr inz. Krzysztof Otulakowski)



