Zarzadzenie Nr 75 /2016
z dnia 26 pazdziernika 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Jedwabno.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wresnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r, Nr
47, poz.330 z péxn.zm.), instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej zarzadzeniem Nr 141/2011 Wéjta
Gminy Jedwabno z dnia 30.12.2011 r. z p6zn.zm. oraz Zarzadzenia Nr 73/2016 Wéjta Gminy
Jedwabno z dnia 21.10.2016r w sprawie powotlania statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej,

§1.

§ 2.

§ 3.

§4.

§ 5.
§6.

zarzadzam, co nastepuje:
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w roku obrotowym 2016.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej
przyj¢tej zarzgdzeniem Nr 141/2011 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 30.12.2011 r. z p6zn.zm.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury zostanie przeprowadzona wg. harmonogramu
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia do dnia 15 stycznia 2017 roku.

2. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokona zesp6t w sklad, ktérego wchodzi
pracownik merytoryczny Urzedu i pracownik Referatu Finansowego.

3.Inwentaryzacj¢ metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald skladnikéw majatku nieujetych
metodg spisu z natury dokonuje Referat Finansowy.

4.Wyceny zapasow materiatowych dokonuje pracownik ksiegowos$ci w Referacie Finansowym.

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woj

(Sta ir ‘Ambroziak)



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 75 /2016 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 26.10.2016r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI -2016 ROK
Lp |Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda Nr i skfad zespotu
inwentaryzowania przeprowadze |inwentaryzacji | spisowego
nia
1. |Srodki trwale Pomieszczenia od Spis z natury [Nr 1
urzedu, budynki 15.11.2016r |{wg. stanu na |1.Karol
oswiatowe i obiekty |do 31.10.2016r |Biernacki-
sportowe. 15.01.2017r przewodniczacy
2.Dominika
$rodki trwale w uzywaniu, |Urzad Gminy- (Srodki trwale | Podlecka- czlonek
paliwo w samochodach stanowisko w uzywaniu, |3.Grazyna
stuzbowych, paliwo merytoryczne w paliwo na Kicinska vel
grzewcze w kotlowniach |Referacie dzien Keczynska-
powierzonych skladnikéw |Finansowym 30.12.2016r) |cztonek
aktywdéw bedacych
wlasnos$cig innych
jednostek
2. |Srodki trwate, Budynki z grupy 1, |od Spis z natury |Nr2
wyposazenie urzedu ewidencja iloSciowa |15.11.2016 |wg. stanu na |1.Mariusz Kulas-
i ilosciowo- do 31.10.2016r |przewodniczacy
wartos$ciowa urzedu |15.01.2017r 2.Jzabela
( w tym stuzbowe Zapadka-cztonek
telefony komérkowe 3.Mariola
i laptopy) Poniatowska-
: czlonek
3. |Srodki trwate, w tym Teren gminy od Spis z natury |Nr3
nalezace do OSP, Rady 15.11.2016r |wg. stanuna |1.Krzysztof
soteckie, paliwa w do 31.10.2016r |Nikadon-
samochodach OSP, 15.01.2017r przewodniczacy
przystanki, (druki na 2.Barbara
druki $cistego Urzad Gminy- dzien Kiwicka-cztonek
zarachowania stanowisko 30.12.2016r) |3.Natalia
merytoryczne w Jasiukas-cztonek
Referacie
Finansowym (karty
drogowe,
kwitariusze, wypisy z
zezwolen i
zezwolenia
dot.przewozu 0s6b,
akcje)




