Zarzadzenie Nr 99 /2017
Woéjta Gminy Jedwabno
zdnia 1 grudnia 2017 roku

w sprawie ogfoszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Jedwabnie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2017 r, poz. 1875) w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 642 z pdin.zm.), art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 862) oraz
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 czerwca 2004 r. w sprawie organizacji i trybu
przeprowadzania konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U. z 2004 r.
Nr 154 poz. 1629) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza sig konkurs na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie.

§ 2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ogtoszenie o konkursie, o ktérym mowa w § 1 podlega:

1) podaniu do wiadomosci pracownikom Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie;

2) publikacji w dwdch dziennikach o zasiegu regionalnym: Gazeta Olsztyriska, Tygodnik Szczytno;

3) zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Jedwabnie;

4) wywieszeniu na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy w Jedwabnie.

§ 4. W celu przeprowadzenia konkursu Wéjt Gminy Jedwabno odrebnym zarzadzeniem powota
cztonkow  komisji  konkursowej, okresli szczegétowy tryb pracy komisji oraz wyznaczy
przewodniczacego komisji.

§ 5. Postgpowanie konkursowe rozpoczyna sie z dniem ukazania si¢ ogtoszenia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Jedwabnie.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Jedwabno. /
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 99/2017

Wojta Gminy Jedwabno
zdnia 01.12.2017r

OGtOSZENIE WOITA GMINY JEDWABNO
0 naborze na wolne stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie

I. Nazwa i adres jednostki: Gminna Biblioteka Publiczna w ledwabnie, ul. 1 Maja 63, 12-122
Jedwabno

Il. Okreslenie stanowiska: Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie.

lll. Wymiar etatu: peten etat

IV. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztatcenie wyisze.

V. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztatcenie wyzsze o kierunku bibliotekarstwo lub pokrewne;

2) staz pracy na stanowisku dyrektora lub bibliotekarza;

3) znajomos¢ przepiséw prawnych dotyczacych funkcjonowania instytuciji kultury oraz przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, aktéw prawnych zwigzanych z dziatalnoscig biblioteki;

4) znajomos¢ problematyki zwiagzanej z funkcjonowaniem instytucji kultury i zagadnien branzy
kulturalnej;

5) predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsigwzie¢ promocyjnych zwiazanych z
dziatalnoscig bibliotekarska;

6)umiejetnosc planowania i dobrej organizacji pracy;

7) umiejetno$¢ bardzo dobrej obstugi komputera oraz pakietu aplikacji biurowych;

VI. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) kierowanie pracg Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie i reprezentowanie jej na zewnatrz;
2) wykonywanie zadar okreélonych w ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz w
statucie Biblioteki;

3) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi do realizacji zadan biblioteki, okre$lonymi
w budzecie jednostki i ponoszenie odpowiedzialnoéci za ich prawidfowe wykorzystanie;

4) upowszechnianie i rozwdj czytelnictwa na terenie gminy;

5) zapewnienie prawidfowosci, terminowoéci i rzetelnosci sprawozdan finansowych sktadanych na
zewnatrz przez jednostke oraz ich analiza;

6) wnioskowanie o rozwéj lub zmiany w sieci bibliotecznej;

7) wspotpraca z instytucjami kultury oraz organizacjami pozytku publicznego, prowadzgcymi
dziatalnogé kulturalno-oéwiatowsa;

8) podejmowanie innych dziatas dla zaspokojenia potrzeb o$wiatowych i kulturalnych.



VIl. Informacje o warunkach pracy:

1) miejsce pracy - praca w budynku Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie. Budynek
niedostosowany do poruszania sie wodzkiem inwalidzkim. Praca na peten etat, 40 godzin
tygodniowo.

2)stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, obstuga interesanta, przemieszczaniem sie
wewnatrz budynku.

VII. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania sie o stanowisko;

3) pisemng koncepcje funkcjonowania i rozwoju Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie;
4)kwestionariusz osobowy wg. wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

5) odpis lub uwierzytelniona kserokopia dyplomu ukoriczenia szkoty wyiszej;

6) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy i staz
pracy (poswiadczone przez osobe ubiegajgca sie o zatrudnienie za zgodnosé z oryginatem);

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji;

9) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych;

10)oswiadczenie kandydata o niekaralnosci;

11) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ - w przypadku kandydatéw, ktdorzy
zamierzajg korzysta¢ z pierwszeristwa w zatrudnieniu, w przypadku gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatow.

Dokumenty i oswiadczenia winny by¢ podpisane wtasnorecznie. Kserokopie nalezy uzupetnié
zapisem o zgodnosci z oryginatem i wtasnorecznie podpisad.

IX. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Jedwabnie, ul.
Warminska 2, 12-122 Jedwabno, pokdj 20 (I pietro) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy w
Jedwabnie, ul. Warmiriska 2, 12-122 Jedwabno z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie" w terminie do dnia 19 grudnia 2017 roku
do godz.15,30 (decyduje data wptywu).

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w tym kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie, list motywacyjne, zyciorys (CV), inne dokumenty z danymi osobowymi musza by¢
opatrzone klauzula:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z pdin. zm.)."

Oswiadczenie powyiszej tresci moze byc takze ztozone oddzielnie z zaznaczeniem, ze dotyczy
wszystkich ztozonych dokumentdw zwigzanych z procesem rekrutacji do pracy.

Uwaga:



Dodatkowe informacje, w tym informacje dotyczace warunkéw organizacyjno-finansowych
dziatalnoéci Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie mozna uzyskac pod nr tel. 89/6213583.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu naboru o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej zostang powiadomieni pisemnie i telefonicznie.

Przewidywany termin przystgpienia do rozpatrzenia ofert nastapi:

| etap (sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym, bez udziatu kandydatéw)
do 21 grudnia 2017 r.

Il etap (rozmowa kwalifikacyjna) do 28 grudnia 2017 r.

Informacja koricowa o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Jedwabnie — bin.jedwabno.pl oraz na tablicy ogloszeri
Urzedu Gminy w Jedwabnie.

Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do dalszego etapu, nie beda odsytane, a
nieodebrane osobiscie przez zainteresowanych po szesciu miesigcach od dnia naboru podlegaja
zZniszczeniu.

Podano do publicznej wiadomosci na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy w Jedwabnie (bip.jedwabno.pl), na tablicy ogtoszer Urzedu Gminy w Jedwabnie w
dniu 05 grudnia 2017 roku, oraz dwdch dziennikach o zasiegu regionalnym.




