Zarzadzenie Nr 116/ 2018
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 15 listopada 2018r

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 80/2018 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia
25.07.2018r w sprawie wprowadzenia ,,Polityki Bezpieczenstwa Urzedu
Gminy w Jedwabnie”.

Na podstawie Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i rady Europy (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27
kwietnia 2016r. (Dz. Urz.UEnr 119) zarzadzam , co nastepuje:

§1.

1.W zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 80/2018 Wéjta Gminy Jedwabno
z dnia 25.07.2018r stanowigcym ,,Polityke Bezpieczenstwa Urzedu Gminy
w Jedwabnie” dodaje si¢ nastepujgce zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 27. Monitorowanie dostepu do danych.
2. Zatacznik nr 28. Monitoring.

2.Wymienione w §1 dokumenty stanowig zalaczniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

( Stawomjt, Ambroziak)
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Zatacznik Nr 1
do zarzgdzenia Nr 116/2018
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Zatgcznik numer 27. Monitorowanie udostepniania danych.

Procedura udostepnienia danych.

Celem procedury jest stworzenie mechanizmu monitorujgcego dostep do danych na zadanie a za
realizacje odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Jedwabnie.

1. W teczce znajduje sig wydrukowany zatacznik zawierajgcy dane oséb, ktére uzyskaly dostep
do danych osobowych zawartych w zestawie dokumentow;

2. W przypadku zadania dostgpu do danych, pracownik Urzedu prosi o uzupetnienie dokumentu
o pola: imig i nazwisko, data, podstawa prawna zgdania;

3. Po stwierdzeniu waznosci podstaw prawnych dane s3 uzupetniane, a dokument pozostaje w
teczce/pismie. Pracownik przesyla na adres mailowy Inspektora Ochrony Danych
(iod@jedwabno.pl) informacje o udostgpnieniu zawierajaca w_temacie nastepujace
elementy:

1. Data w formacie rrrr.mm.dd (np. 2018.09.20)

2. Tekst ,Udostepnienie danych:”

3. Numer teczki/numer sprawy/numer dokumentu. Nie sq przesyfane zadne dane osobowe
w informacji do 10D a jedynie sygnatury dokumentéw z danymi osobowymi, do ktérych
zadano dostepu
Przyktadowy temat mdgiby wygladaé¢ tak: 2018.09.02 Udostepnienie danych ,nr
dokumentu”

IOD prowadzi rejestr udostepnieri w postaci elektronicznej i nie rzadziej niz 1 raz w kwartale, w
formie tradycyjnej przedstawia rejestr Administratorowi Da nych.
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Zatgcznik numer 27. Monitorowanie udostepniania danych.

Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 116/2018
Wajta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Data

Imie i nazwisko

Podstawa prawna

Podpis Uwagi

Data pierwszego udostepnienia......................
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 116/2018
Wéjta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Zatacznik nr 28. Monitoring.

Monitoring.

Wszystkie procesy dotyczace monitoringu, podlegaja rygorom rozporzadzenia
2016/679 RODO, ktére bezposrednio w art. 35 wspomina o systematycznym
monitorowaniu na duzg skale miejsc dostepnych publicznie, ustawy o ochronie
danych osobowych oraz ustaw szczegdlnych i aktéw wykonawczych. Reguluja one
uprawnienia i obowigzki podmiotéw mogacych prowadzi¢ obserwacje przede
wszystkim miejsc publicznych, oséb i mienia w celu zapewniania bezpieczenstwa.
Istotne znaczenie ma realizacja wobec osoby obserwowanej obowigzku
informacyjnego ujetego w art. 13 RODO. Musi on by¢, zgodnie z art. 12
rozporzadzenia, realizowany w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej
formie, jasnym i prostym jezykiem. Czes¢ z wymienianych powyze| przepisow
szczegolnych wskazuje dodatkowo znaki lub ogtoszenia dzwiekowe, ktdrymi nalezy
oznaczy¢ pomieszczenia i teren monitorowany (w/w przepisy Kodeksu pracy i Prawa
os$wiatowego). Petna informacja o monitoringu, obejmujgca wszystkie wymogi art. 13
RODO, powinna by¢ dostepna w miejscu monitorowanym, np. na tablicach albo w
formie dokumentu dostepnego u przedstawiciela administratora, czyli mozliwa jest
realizacja obowigzku informacyjnego poprzez podanie informacji podstawowych i
uzupetnienie ich w kolejnych warstwach informacyjnych. Znaki informujace o
stosowaniu monitoringu powinny by¢ dostepne przed wejsciem w obszar

obserwowany.
Przyktadowa klauzula informacyjna na strone internetowa Urzedu Gminy:

KLAUZULA INFORMACYINA: MONITORING WIZYINY

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych pochodzacych z systemu monitoringu wizyjnego prowadzonego przez
Urzad Gminy w Jedwabnie jest Wojt Gminy Jedwabno z siedzibg przy ulicy Warmiriskiej 2, 12-122 Jedwabno.

2) W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail
iod@jedwabno.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa,

4) W niektérych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepniane. Bedziemy przekazywac dane wytacznie
podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie przepiséw prawa np. Policja, Prokuratura w zwigzku

z prowadzonymi postepowaniami.

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 1 miesiaca.

7) Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych i ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych, o ile przepis szczegolny nie stanowi inacze).

8) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego, gdy stwierdzi Pani/Pan naruszenie przetwarzania
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

9) Podanie przez Pania/Pana danych oscbowych jest wymogiem ustawowym.

10) Pani/Pana dane nie beda podlegac zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 116/2018
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Zatacznik nr 28. Monitoring.

Instrukcja zarzadzania systemem monitoringu.

Obszar ktory objety jest monitoringiem wizyjnym jest oznakowany w sposob
jednoznaczny za pomocg znakow graficznych.

Administratorem danych jest: Wojt Gminy Jedwabno z siedzibg w Jedwabnie przy
ulicy Warminskiej 2.

Osobg odpowiedzialng za weryfikacje prawidtowosci oznakowania obszaru jest:

Podstawy prawne

_art. 1 ust. 1, art. 5 ust. 2 ustawy z 6 wrzeénia 2001 r. 0 dostepie do informacji
publicznej (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764),

-Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO);

- Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 nr 1000);

- art. 23 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (j.t. Dz.U. 2 2017 r. poz.
459: ost. zm. Dz.U. z 2017 r. poz. 1132);

- Art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2018 r. poz. 994 i 1000);

- Art. 11 ustawy z dnia 20 marca 2009 . 0 bezpieczenstwie imprez masowych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1160 z pdzn. zm.)

- Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 917 i 1000);

- Art. 15 i 19 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. 0 Policji (Dz. U. z 2017 r. poz.
2067 z p6zn. zm.);

- Art. 20g ustawy z dnia 21 marca 1985r. 0 drogach publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2222 z p6zn. zm.);
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Zafgcznik Nr 2
do zarzagdzenia Nr 116/2018
Wodjta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Zatgcznik nr 28. Monitoring.
- Art. 157 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego

(Dz. U. 2 2018 r. poz. 155 z p6zn. zm.);
- Art. 147 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz.
U.z 2017 r. poz. 1904 z p6zn. zm.).

Zasady dokumentowania

Administrator systemu wizyjnego dokumentuje swojg dziatalno$é w dzienniku
systemu przechowanym wraz z systemem monitoringu. Zawarta jest w nim
informacja zawierajgca: date i godzine czynnosci, rodzaj czynnosci (np.
przeglad techniczny systemu, przeglad danych wizyjnych, prezentacja danych
wizyjnych, kopiowanie danych wizyjnych, usuwanie danych starszych niz 60
dni).

- W przypadku prezentowania danych wizyjnych, niezbedny jest szczegétowy
opis uwzgledniajgcy dane osoby dopuszczonej do informacji, cel uzyskania
dostepu wraz z podstawg prawng oraz jej podpis.

- W przypadku kopiowania danych niezbedny jest dokument potwierdzajacy
zabezpieczenia danych.

Zgodnie z prawem dostep do danych posiada Administrator Danych oraz
organy z mocy prawa (Policja, Prokuratura, Sgd). Organy te w przypadku
zgdania otrzymania danych pozostawiaja dokument o zabezpieczeniu
dowodow. Niedopuszczalne jest przeglgdanie danych monitoringu wizyjnego
w celach prywatnych (W przypadku uznania zapisu monitoringu wizyjnego za
informacje publiczng wydaje sie, ze w wiekszosci przypadkéw kopia takiego
zapisu nie bedzie mogta zosta¢ wydana ze wzgledu na potrzebe ochrony
prywatno$ci osob fizycznych. Organ powinien odmoéwi¢ udostepnienia na
podstawie art. 5 ust. 2 u.d.i.p.)

Do systemu monitoringu obowiazujg wytyczne zawarte w Zatgczniku numer 3
do Polityki Bezpieczenstwa.

W przypadku dostepu do danych wizyjnych pracownikéw wymagane jest
posiadanie upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie obszaru
danych ,Monitoring wizyjny”.
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Zatgcznik Nr 2
do zarzgdzenia Nr 116/2018
Wéjta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Zatacznik nr 28. Monitoring.
Opis systemu: (uzupetnia osoba odpowiedzialna za aspekt techniczny).
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 116/2018
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 15.11.2018r

Zatgcznik nr 28. Monitoring.

(Data, stanowisko, podpis)
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