ZARZADZENIE Nr 34/2019
Wéjta Gminy Jedwabno

z dnia 15 kwiecien 2019 roku

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci w Zespole
Szkol w Jedwabnie

Na podstawie :

L Art. 10 ust 2 oraz art. 8 ust 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 tj. z dnia
2019.02.22 z péz. zm)

2. Art. 40 ust. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o Jinansach publicznych (Dz.U.2017.2077 tj. z dnia
2017.11.10 z péZ. zm.)

3. Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandw kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz.U.2017.1911 z dnia
2017.10.13)

4. Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie
sposobu ewidencji materialow bibliotecznych ( Dz. U. z 2008 r Nr 205, poz. 1283).

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr 74/2017 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 02 pazdziernika 2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkét w Jedwabnie, dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1) Zalgeznik nr 2 — Obowigzujace metody wyceny aktywoéw i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego w Zespole Szkél w Jedwabnie nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2.
Pozostale uzgodnienia zawarte w Zarzadzeniu Nr 74/2017 Woéjta Gminy Jedwabno z dnia 02
pazdziernika 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkot

w Jedwabnie pozostaja be zmian.

§ 3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujg od dnia 1 maja 2019 roku.
WDTT

Sl’awc.)f*)fi FNAmbroziak

-



Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 34 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 15 kwietnia
2019 roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Zespole Szkét Jedwabnie z dnia 02
pazdziernika 2017 roku

Zalacznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr 74 Wéjta Gminy Jedwabno w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Zespole Szkot Jedwabnie z dnia 02 pazdziernika 2017 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I
PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

w Zespole Szkét w Jedwabnie

Stosowane w Zespole Szk6t w Jedwabnie zasady wyceny aktywoéw i pasywow wynikajg z :

1. Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (4. Dz. U.z 2016r. Poz 1047 ze zm),
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016r. poz 1870z pézn.zm),

3. Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipea 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych za-
kladow budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.760)

4. Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. W sprawie sposobu
ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U Nr 205, poz 1283)

§ 1. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow
1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych nie rzadziej niz na dzien

bilansowy, wedtug nizej przedstawionych zasad:

2. Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Parstwa lub otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.



3. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo -
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

4. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wasnych srodkdéw wprowadza si¢ do ewidencji:

1)  w cenie nabycia,

2) w wartosci rynkowej na dzien nabycia w przypadku darowizny,

3) w wartosci okreslonej w dokumencie nieodptatnego przekazania.
5. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

6. Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla osob prawnych, z wyjatkiem zwigzanym z pomocami dydaktycznymi, podlegaja
umorzeniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez
dyrektora szkoly z uwzglednieniem zasad w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych (zatgeznik nr
1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz.U. 2 2014 r., poz. 851 pdzn. zm).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,, Amortyzacja”.

7. Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartoci poczatkowej nizszej od wymienionej W ustawie o podatku
dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodiacznymi czesciami:
1. traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w catosci ~ w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072,,Umorzenie
ozostatych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” w  korespondencji = z
ntem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.
2. ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

8. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) srodki trwate,
2) pozostale srodki trwale,
3) érodki trwate w budowie (inwestycje)

9. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig :

1y w przypadku zakupu wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartoscei,

2w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

»  w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

s  w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Paiistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

s w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szezegolnych nowego srodka,

6 w przypadku otrzymania ze zlikwidowanego przedsigbiorstwa , majacego osobowos¢ prawng
— w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokosci wartosci poczatkowej brutto i dotychczasowego
umorzenia z poprzedniego miejsca.

10. Do $rodkéw trwatych zalicza sig: grunty, lokale, budynki i budowle, maszyny i urzadzenia. Do srodkow
trwalych wlacza sig rowniez obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki.

11. Srodki trwate ewidencjonuje sie¢ w podziale na : :
»  podstawowe srodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
»  pozostate srodki trwate na koncie 013 ,, Pozostale $rodki trwate”.

12. Podstawowe srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) umarza si¢ na postawie stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia $rodka trwalego do uzytkowania /od miesigca przyjecia Srodka trwalego do uzytkowania/, a konczy
si¢ nie pozniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisow umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka
trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.



13. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 |, Amortyzacja” na koniec roku.

14. W placéwee przyjeto liniowa metode dla wszystkich $rodkow trwatych.
15. Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci.
16. Na potrzeby wyceny bilansowej wartosci gruntow nie podlegaja aktualizacji.

17. Pozostale $rodki trwale , ktére finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia obiektu, ktore tak, jak obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje obejmuija :
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
2) srodki dydaktyczne,
3) meble
4) $rodki trwale o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktdrych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania.

18. Pozostate srodki trwate:

1) ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale ” i umarza
si¢ je w 100 % w miesigcu przyjecia do uZywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
»Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materiatéw i energii”,

2) na podstawie decyzji Dyrektora Szkoly do kwoty 200 zI ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji
ilosciowej, spisujgc w koszty zakupu;

3) powyzej 200,00 zl, a nie przekraczajacej 10.00,00 zl, odpisuje si¢ jednorazowo w cigzar kosztow
zachowujac ewidencje ilo§ciowo-wartosciowa.

19. Srodki trwale w budowie (inwestycje) stanowia koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszania i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostalych
srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczane do dnia bilansowego lub do
dnia zakoniczenia inwestycji, w tym:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice kursowe,

pomniejszony o przychody z tego tytutu,
3) odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakorczenia budowy.

20. Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz
kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdwicn zwigzanych z realizacja inwestycji, tj. kosztow
przetargow, ogloszen i innych.

21. Do kosztow inwestycji zalicza sie nast¢pujace koszty:
1)  koszty dokumentacji,
2) nabycia gruntéw i innych skiadnikéw majgtku, zwigzanych z budows,
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,
) opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,
6) zalozenia stref ochronnych i zieleni,
7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
9) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
10) inne koszty zwigzane bezposrednio z budowg.

22. Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajagce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci a zwlaszcza dokumenty



graficzne, dzwigkowe, wizualne audiowizualne oraz elektroniczne (Ustawa z dnia 27 czerwca 1997
roku o bibliotekach Dz. U. Z 2012 poz 642 z pozniejszymi zmianami).

23. Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych (Dz. U. nr 205 poz. 1283).

24. Zbiory biblioteczne wycenia si¢ w cenie nabycia/zakupu oraz umarza w catosci w miesigcu w ktérym
przyjmowane s3 do uzytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 , Koszty wedlug
rodzajow”.

25. Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu.

26. Materialy administracyjne shuzace pracownikom Zespotu Szkét (normy, wydawnictwa urzgdowe,
instrukcje itp.) nie zaliczaja si¢ do zbioréw bibliotecznych.

27. Zapasy obejmuja w giéwnej mierze materialy oraz inne skfadniki, ktore ewidencjonuje si¢ w cenach
nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio
do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ nieuzytych
materialéw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materialy”, zmniejsza¢ réwnoczesnie koszty
dzialalnosci.

28. Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow:
1) ilosciowo — materiatowa,
2) ilosciowa: wykaz takich materiatéw ustala dyrektor w zaktadowym planie kont, okreslajgc
sposob pozaksiggowej kontroli ich stanu i zuzycia.

29. Przyjecie materiatéw do magazynu nastgpuje w :
1) Rzeczywistych cenach zakupu,
2) Rzeczywistych cenach nabycia,
3) Statych cenach ewidencyjnych: wartos¢ zapasow do cen rzeczywistych zakupu/nabycia koryguja
odchylenia, ktére sa na zapas i na rozchod zapasow na podstawie wskaznika odchylen ustalonego
metodg narzutu przecigtnego.

30. Rozchéd materiatéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen nabycia/
zakupu wycenia si¢ metoda szczegotowej identyfikacji cen.

31. Zapasy amortyzuje si¢ w petni w danym roku obrachunkowym, w ktérym zostaly zakupione. Od tych
sktadnikow nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

32. Naleznoéci krotkoterminowe to naleznosci o terminie zapadalnosci ponizej roku od dnia bilansowego,
ktére ewidencjonuje si¢ je w wartoéciach powigkszonych o podatek VAT. Na kazdy dzien bilansowy wycenia
sie je w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, ti. w  wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu 0 wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych ( art. 35 ust. | ustawy o rachunkowosci) naleznosci
watpliwe.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace zobowiazan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w calosci lub w czesei, aich splata
odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych wart. 59 u.f.p.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia podlegaja odpisaniu
w pozostate koszty operacyjne.



Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci oplaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjna” za polecenie przesyltki listowej (art. 54 § 1 pkt 5
Ordynacji).

33. Srodki pienigzne w na rachunkach bankowych wyceniane sie wedlug wartosei nominalnej. W
przypadku posiadania $rodkéw w walucie obcej, wycenia sie ja wedtug Sredniego kursu NBP dla danej waluty
na dzien wyliczenia

34. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty poniesione, ale dotyczace przyszlych okreséw
sprawozdawezych .Wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalnych. Zaliczy¢ do nich: koszty ubezpieczen
majgtkowych, podatek od nieruchomosci, koszty energii oplaconej z gory, koszty oplat za wieczyste
uzytkowanie gruntéw, koszty czynszéw i dzierzawy placonej z gory, inne koszty. W jednostce rozliczenia
migdzyokresowe czynne majg nieistotna wartosé i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu
powigkszaja koszty dziatalnosci.

35. Zobowigzania finansowe w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

1) w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug ar.28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowoscli,

36. Zobowigzania bilansowe wyceniane sa wedhug wymagalnej kwoty zaptaty. W przypadku zobowigzan
bilansowych stanowigcych zobowiazania finansowe ewidencjonuje si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty.
Odsetki od zobowigzah wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

37. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych  postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

1) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku,

2)  Wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

§ 2. Ustalenie wyniku finansowego

L. W Zespole Szkot w Jedwabnie sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy)
tj. na dzien 31 grudnia sprawozdanie finansowe.

2. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi
rachunkowe. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskéw i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zalgczniku 7 do
»rozporzadzenia” sklada sig:

-wynik z dziafalnoéci operacyjnej,

-wynik z dzialalnosci gospodarczej,

-wynik brutto.






