ZARZADZENIE NR 9/ 2020
Waéjta Gminy Jedwabno
zdnia 22 stycznia 2020 roku w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych na terenie gminy Jedwabno

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt. 10 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. Z 2019 r,poz.1541 ze zm.), § 2 pkt. 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadar obronnych ( Dz. U z 2004 r. Nr 16, poz. 151 jw) oraz
Zarzadzenia nr 206 \Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 4 lipca 2019 r. w sprawie koordynagji planowania oraz
realizacji kontroli  zadari obronnych na terenie wojewddztwa warmirisko-mazurskiego  oraz Zarzgdzenia nr 12
Woejewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 13 stycznia 2020r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie koordynacji
planowania oraz realizacji kontroli zadari obronnych na terenie wojewédztwa warminsko-mazurskiego zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Kontrole w zakresie realizacji zadan obronnych na terenie gminy Jedwabno prowadzi sig¢ zgodnie z wymogami
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r., w sprawie kontroli wykonania zadan obronnych (Dz .U. Nr 16
poz.151, z poz. zm.), zwany dalej rozporzgdzeniem.

§ 2. 1. Kontrolg obejmuje sie wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz przepisow wydanych na ich
podstawie oraz decyzji administracyjnych.

2. Zakres kontroli powinien wynikaé z zadan realizowanych przez podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne
w czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej gminy.

3. W programie przeprowadzenia kontroli problemowej nalezy uwzgledni¢ najistotniejsze zadania z wybranych dziatow
«Planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”.

§ 3.1. Wojt sporzadza do dnia 30 grudnia danego roku, raczny plan kontroli problemowych, przewidywanych do realizacji
w roku nastepnym i przesyta zainteresowanym jednostkom organizacyjnym przewidzianym do kontroli.

2. Kontrole nalezy planowaé w sposob racjonalny, roztozony w cyklu wieloletnim, tak, aby obja¢ wszystkie podlegle

i nadzorowane jednostki, na ktére nalozono zadania obronne., w okresie 3 letnim,

3. W planie kontroli nalezy ujaé propozycje sktadu zespotu kontrolowanego.

4. Wzor planu kontroli okresla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.,

5.0soby wchodzace w skiad zespotu kontrolnego prowadza czynno$ci kontrolne na podstawie dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$c i upowaznienia wydanego przez Wojt, ktory zarzadzit kontrole.

6. Wzor upowaznienia o ktérym mowa w pkt.5, okresla zalgcznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia
2014 r. w sprawie kontroli wykonania zadan obronnych ( Dz. U. Nr 16,p0z.151, z poz. zm.), (§ 10 ust. 6 7
rozporzadzenia).

§ 4. 1. W ramach przygotowania do kontroli w danej jednostce organizacyjnej sporzadza sie i zatwierdza program
kontroli, a o zakresie i terminie przeprowadzenia kontroli problemowej Wojt powiadamia kierownika kontrolowanej
jednostki organizacyjnej co najmniej na 30 dni przed dniem rozpoczecia kontroli,

2. Program kontroli zawiera podstawy prawne przeprowadzenia kontroli, cel kontroli, sktad zespotu kontrolowanego
i jego przewodniczacego, zakres kontroli, wykaz podstawowych aktow prawnych i dokumentow dotyczacych dziatar
podmiotu  kontrolowanego, tematyke kontroli, termin kontroli ( termin z uwzglednieniem  zapisow § 141
rozporzadzenia).

3. Wzor programu kontroli okresla zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

4. Wzér upowaznienia do kontroli okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

§ 5. 1. Wyniki kontroli nalezy ujaé w protokole pokontrolnym, zgodnie z trescig § 16 ust. 1 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.
2. Wzor protokotu kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych okresla zalacznik nr 3 do zarzgdzenia.

§ 6.1 Wojt przesyta wojewodzie sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli za rok ubiegty w terminie do 15 stycznia.
2. Wzoér sprawozdania z kontroli wykonywania zadan obronnych ckresla zatacznik nr 4 do zarzgdzenia.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 128/2019 Woaijta Gminy Jedwabno z dnia 17 grudnia 2019 roku w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych na terenie gminy Jedwabno.

§ 8. Wykananie zarzgdzenia powierza sig Zastepcy Wojta Gminy Jedwabno.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 01.01.2020 rok.
Woj

Stawo Ambroziak



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr9
Wojta Gminy Jedwabno dnia 22 stycznia 2020r.

ZATWIERDZAM

ROCZNY
PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH WYKONANIA ZADAN OBRONNYCH
W PODLEGLYCH I NADZOROWANYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY JEDWABNO
ZA ROK.........

I. Podstawe opracowani roeznego planu kontroli stanowi ..............................

2. Cel kontroli:

Woroku ..o celem kontroli problemowych w .................... bedzie ustalenie stanu faktycznego w
nizej okreslonym zakresie:

1)

2) T e

B s

3. Wykaz planowanych kontroli:

Lp. | Przedmiot kontroli Nazwa jednostki Termin Prowadzacy Uwagi
kontrolowanej kontroli kontrole




Wzor
Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 9
Wojta Gminy Jedwabno z dnia 22 stycznia 2020r.

ZARZADZAM
PRZEPROWADZENIE

.....................................

Znak sprawy

PROGRAM

przeprowadzenia kontroli problemowej
wykonywania zadan obronnych

OPRACOWAL



I. PODSTAWY PRAWNE
II. CELE KONTROLI

1. ZESPOL, KONTROLNY

Przewodniczacy Zespolu Kontrolnego:

Czonkowie:

IV. ZAKRES KONTROLI

V. WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH i DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH DZIALANIA PODMIOTU KONTROLOWANEGO ORAZ
TEMATYKI KONTROLI

VL. SPRAWY ORGANIZACYJNE

—

Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnodci, celowosci i rzetelnosci.

2. Przedstawienie w stqpnyuh wynikéw  kontroli wraz z omowieniem  stwierdzonych
nieprawidlowosci i wnioskow wynikajacych z ustalen kontroli odbedzie si¢ podczas narady
pokontrolnej, w dniu kontroli po jej zakonczeniu, z udzialem kierownika podmiotu
kontrolowanego i Zespolu Kontrolnego.

3. Dzialalno$¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali okreslone;j
Zarzadzeniu Nr 309 Wojewody Warmiiisko - Mazurskiego z dnia 2 grudnia 2014 r.,
w sprawie koordynacji kontroli realizacji zadan obronnych na terenie wo10w0d7twa
warminsko — mazurskiego oraz oraz zarzadzenia nr 12 Woy.wody Warminsko-Mazurskiego z
dnia 13 stycznia 2020r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie koordynacji planowania oraz
realizacji kontroli zadan obronnych na terenie wojewddztwa warmirisko- mazurskiego a jej
wyniki ujete zostang w protokole sporzadzonym zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 .
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 16, poz. 151, z pézn. zm.).

4. Termin kontroliz cccuivssvsvssssvssvenss



Wzor

UPOWAZNIENIE

Na podstawie § 13 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 16, poz. 151 ze Zm.)

upowazniam:

{ imig i nazwisko)

do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych

(nazwa kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsigbiorstwa wykonujgeego zadania obronne)

Upowaznienie jest wazne do

Organ zarzadzajacy kontrole



Wzor
Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 9
Wajta Gminy Jedwabno z dnia 22 stycznia 2020r.

ZATWIERDZAM

................................

(data i podpis)
podt

Znak sprawy

PROTOKOL

KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

1. Kontrole przeprowadzil Zespdl Kontrolny w skladzie:
2. Podstawy prawne:

Kontrole rozpoczgto i zakonczono wdniu ............oooovviiiii...

(U8

4. Zakres kontroli:
4.1
4.2
43,
Itd.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

Ad 4.1
Ad42
Ad4.3

itd.



cd.
S. Whioski i zalecenia Zespolu Kontrolnego

50 W swietle  obowigzujacych  przepisow prawnych oraz wytycznych i ustalen
............................ uzyskat w zakresie kontrolowane;j dziatalnosci

6. Postanowienia koncowe

6.1 Protokol sporzadzono w dwéch Jednobrzmiacych egzemplarzach.

0.2 Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokol kontroli w terminie 7 dni od dnia
Jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt 6.3.

6.3 Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba posiadajaca jego pisemne upowaznienie)
moze  odmowi¢  podpisania  protokolu  kontroli, skladajac, w  terminie
14 dni od dnia jego otrzymania wyjaénienie przyczyn tej odmowy. Odmowa podpisania
protokolu nie stanowi przeszkody do jego zatwierdzenia i wszczecia  postepowania
pokontrolnego.

0.4 Kierownikowi  podmiotu kontrolowanego  (lub osobie posiadajacej jego  pisemne
upowaznienie) przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalenn zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia zglasza
si¢ na pismie do kierownika Zespotu Kontrolnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokolu kontroli, ktére poddane zostang analizie przez kontrolujacych.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli kontrolowanej jednostki.

Z protokolem zapoznalem sie: Podpisy kontrolujacych:

Imie i nazwisko, stanowisko

(daia | podpis)



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 9
Wojta Gminy Jedwabno z dnia 22 stycznia 2020r.

SPRAWOZDANIE

z kontroli wykonywania zadan obronnych

1. Czy urzad posiadal roczny plan kontroli?

[ ]
L]

1) tak2) nie3) gdy udzielono odpowiedzi 2) podaé przyczyne

2. Gdy udzielono odpowiedzi 1) na 1. poda¢:

l:l 1) ilos¢ zaplanowanych kontroli
[:l 2) ilos¢ przeprowadzonych kontroli
’:’ 3) ilos¢ nie przeprowadzonych kontroli

4) gdy udzielono odpowiedzi 3) poda¢ przyczyny nie przeprowadzenia kontroli

3. Dokonac oceny poziomu przygotowania do realizacji zadan obronnych w
kontrolowanych jednostkach:*



cd.
1) ilos¢ podmiotow, ktore s3 w stanie w pelni realizowaé zadania w kontrolowane;

problematyce

problematyce

3) ilos¢ podmiotéw, ktére nie sa w stanie realizowaé zadaf w kontrolowane;j

l:] 2) ilos¢ podmiotow, ktore sa w stanie czgsciowo realizowad zadania w kontrolowanej
D problematyce

gdy udzielono odpowiedzi 2) podac, w jakim zakresie kontrolowana problematyka
nie moze by¢ realizowana przez kontrolowane podmioty

(data i podpis)
* - ocena ma uwzglednic migdzy innymi nastgpujace okolicznosci:
1) brak pracownika realizujacego zadania obronne zwigzane z kontrolowang problematyka,
2) dlugotrwaly nicobecnosci pracownika realizujacego zadania obronne zwigzane z kontrolowana problematyka,
3) brak mozliwosci przestrzegania procedur zwigzanych z ochrong informacji nicjawnych zgodnie z art. | ust. 1. ustawy o

ochronic informacji nicjawnveh z dnia 3 sierpnia 2010 1. (Dz. U, 2 2010 r. Nr 182. poz. 1228 ze zm.),
4) innych przyezyn nie wynikajaeyeh z winy organu



