ZARZADZENIE Nr 123 /2011
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 14 grudnia 2011 roku.

w sprawie stosowania pieczeci urzedowych i pieczatek w Urzedzie Gminy
w Jedwabnie.

Na podstawie §2 wust. 1 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania archiwéw
zakladowych(Dz.U. Nr 14,p0z.67) zarzadzam , co nastepuje :

§ 1.
Okreéla sie zasady uzywania w Urzedzie Gminy w Jedwabnie pieczeci
urzedowych i pieczatek, ich zamawiania, przechowywania i likwidacji.

§ 2.
W Urzedzie moga, by¢ stosowane pieczecie urzedowe, pieczatki nagldwkowe,
imienne (podpisowe) oraz inne pieczatki, wynikajace z przepiséw prawa badz
potrzeb pracownikéw Urzedu w zakresie realizowanych zadan stuzbowych.

§ 3.
1.W Urzedzie stosowane sa nastepujace pieczecie :
1) pieczeé urzedowa metalowa, tloczona pieczeé okragla zawierajaca posrodku
wizerunek orla ustalony dla godla Rzeczypospolitej Polskiej, w otoku napis:
GMINA JEDWABNO,

2) pieczeé urzedowa metalowa, ttoczona pieczeé okragla zawierajaca posrodku
wizerunek orla ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, w otoku napis :
WOJT GMINY JEDWABNO,

3) pieczeé urzedowa metalowa, ttoczona pieczeé okragla zawierajaca posrodku
wizerunek orla ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, w otoku napis :
URZAD GMINY W JEDWABNIE (4rednica: 20 mm),

4) pieczqé urzedowa metalowa, tloczona pieczeé okragla zawierajaca posrodku
wizerunek orla ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, w otoku napis :
URZAD STANU CYWILNEGO w JEDWABNIE,

5) pieczeé urzedowa metalowa, tloczona pieczeé okragla zawierajaca poérodku
wizerunek orla ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, w otoku napis :
KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO w JEDWABNIE,

6) pieczeé urzedowa metalowa, tloczona pieczeé okragla zawierajaca posrodku
Wigerunek orla ustalony dla godla Rzeczypospolitej Polskiej, w otoku napis :
WOJT GMINY JEDWABNO ( érednica: 25 mm). /



