ZARZADZENIE NR 11/2020

WOJTA GMINY JEDWABNO
z dnia 28 stycznia 2020 roku

W sprawie organizacji i funkcjonowania stalych dyzuréw w Gminie Jedwabno na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej parsiwa.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2019 r., poz.506 ze zm.), w zwiazku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1398 ze zm.), § 8 ust. 2 pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. z 2004 poz. 2218), zarzadzenia Nr 243 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
stalych dyzuréw w wojewddztwie warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz zarzadzenia Nr 8 Starosty Szczycienskiego z dnia 11
lutego 2013 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzurow w
powiecie szczycieniskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panistwa, zarzadza
sie, co nastgpuje:

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia Wojtowi Gminy Jedwabno ciggtosci przekazywania
decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan operacyjnych ujetych w
Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Jedwabno w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zwanym dalej ,,planem”, tworzy si¢
w gminie Jedwabno system statych dyzurow, zwany dalej ,,systemem”.

2. System, o ktérym mowa w ust.1, tworza:
1) staty dyzur Wéjta Gminy Jedwabno,
2) staly dyzur Dyrektora Zespotu Szkot w Jedwabnie,
3) staly dyzur Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Jedwabnie,
4) staly dyzur Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Jedwabnie,
5) staly dyzur Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie,
6) staly dyzur Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedwabnie,
7) staly dyzur Prezesa Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Jedwabnie.

3. Zaprawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni s
kierownicy jednostek organizacyjnych.

4. Staly dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw etatowych referatow
i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy w Jedwabnie oraz pracownikéw
etatowych gminnych jednostek organizacyjnych.

§2

Obieg informacji w systemie stalych dyzurow gminy Jedwabno po jego uruchomieniu,
okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§3

1. Przygotowanie stalego dyzuru obejmuje:

1) okreSlenie struktury organizacyjnej i podlegtodci stalego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz 0séb wchodzacych
w sktad stalego dyzuru;

4) opracowanic wykazu osob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wladciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki
tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodel zasilania w
energi¢ elektryczng dla urzadzen acznoséci i informatyki oraz awaryjnego systemu
o$wietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb stalego dyzuru;

9) utrzymanie niezbednych sit i $rodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow
lgcznoscei oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne skiadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego dyzuru.

2. W jednostkach organizacyjnych, w przypadku braku mozliwosci przygotowania
stalego dyzuru wedlug zasad wymienionych w ust. 1, dopuszcza sic mozliwo$é
tworzenia punktow calodobowej pracy jednostek organizacyjnych, zwanych dalej
wpunktami”. Zasady dziatania i organizacji punktu okre$li kierownik jednostki
organizacyjnej tworzacy punkt, w porozumieniu z Wojtem Gminy Jedwabno

§4

Ogniwa Systemu wymienione w §1 pkt2, opracowujg dokumentacje stuzby Stalego Dyzuru,
ktéra obejmuje m in.
1) zarzadzenie w sprawie organizacji ,,Stalego Dyzuru”, w ktorym nalezy ujgé:
a) sklad shuzby,
b) miejsce pelnienia stuzby (pomieszczenie powinno byé wyposazone w niezbedny
sprzet tacznosci oraz srodki i materialy biurowe),
¢) $rodek transportu na potrzeby stuzby,
2) wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia ,,Stalego Dyzuru” po godzinach pracy,
z okresleniem danych teleadresowych ww. 0so6b,
3) zasady i tryb obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia zadan i ich
realizacji oraz organizacje systemu powiadamiania,

§5

1. Za prawidlowg organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie
dokumentacji Stalego Dyzuru Wojta Gminy Jedwabno odpowiedzialny jest Inspektor
ds. obronnych



2. Za organizacj¢ i funkcjonowanie ,Stalego Dyzuru” w gminnych jednostkach
organizacyjnych wymienionych w §1 pkt 2 niniejszego zarzadzenia, odpowiedzialni sa
kierownicy tychze jednostek.

§ 6

1. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa ,,Staly Dyzur” moze byé uruchamiany w
pelnym lub ograniczonym zakresie na podstawie decyzji organu organizujacego
»Staly Dyzur” lub jego organu nadzorujacego w celach szkoleniowych i kontrolno-
sprawdzajacych.

2. O kazdym uruchomieniu , Stalego Dyzuru” organ wymieniony w §1 pkt 2 niniejszego
zarzadzenia informuje wiasciwy organ nadzorujacy, podajac pelne uzasadnienie podjetej
decyzji.

3. W wyzszych stanach gotowosci obronnej ,,Staly Dyzur” moze byé uruchomiony na
podstawie decyzji Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

§7

Wszystkie ogniwa ~ Systemu  Stalych  Dyzuréw zobowigzuje sie do sprawnego
powiadamiania i wzywania kadry kierowniczej i wyznaczonych pracownikéw, natomiast
Staly Dyzur w Urzedzie Gminy w Jedwabnie dodatkowo zobowigzuje si¢ do utrzymania
pelnej gotowosci do pracy w radiowej sieci zarzadzania Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

§8

l. Zobowigzuje si¢ wszystkie ogniwa Systemu Stalych Dyzuréw wymienione w §1 pkt2
niniejszego zarzgdzenia do:
1) opracowania dokumentacji ,,Statego Dyzuru”,
2) zorganizowania ,,Statego Dyzuru”,
3) powiadomienia Wojta Gminy Jedwabno o zorganizowaniu ,,Stalego Dyzuru” oraz o
jego umiejscowieniu.

2. Jednostki organizacyjne powolujace ,,Staly Dyzur” zobowigzuje si¢ do utrzymywania w
cigglej aktualnosci dokumentacje stuzby. Wszystkie zmiany dotyczace umiejscowienia
stuzby 1 danych teleadresowych nalezy na biezaco przekazywaé do Wojta Gminy
Jedwabno.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 4/2017 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 23 stycznia 2017 r. w
sprawie organizacji i funkcjonowania stalych dyzuréw w Gminie Jedwabno na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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