ZARZADZENIE Nr 73 /2020
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 30 czerwca 2020 roku

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznienn i pelnomocnictw
Zastepcy Wojta Gminy Jedwabno.

Na podstawie art.31, 33 ust. 4, art.39 ust.2 oraz art.46 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 53 ust.1 ustawy z dnia 29
wizesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019r, poz. 351) i art.268a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku Kodeksu postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 256 )
zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 lipca 2020 roku powierzam Pani Elzbiecie Katarzynie Koperskiej - Zastepcy Wéjta

Gminy Jedwabno:
1) nadz6r w moim imieniu w zakresie dziatania placéwek o$wiatowych na terenie gminy;

§ 2. Upowazniam Zastepce Woéjta Panig Elzbiete Katarzyne Koperska do prowadzenia w moim
imieniu nastepujgcych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej miedzy innymi wyjazdem
stuzbowym, chorobg lub urlopem itp:

1) kierowania biezacymi sprawami Gminy Jedwabno,

2) kierowania biezaca pracg Urzedu Gminy Jedwabno,

3) reprezentowania Gminy i Urzedu na zewnatrz,

4) petnienia nadzoru nad dzialalnoscia jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej na terenie
gminy,

5) peienia nadzoru nad dzialalno$cia instytucji kultury na terenie gminy,

6) wykonywania czynnosci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Jedwabno oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Jedwabno, w tym
udzielanie urlopéw, wydawanie polecen shuzbowych, kierowanie na wyjazdy shuzbowe i szkolenia,
wnioskowanie kar porzadkowych- upowaznienie obowijzuje réwniez sprawy zwiazane z
nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz sprawy zwiazane z
wynagrodzeniami,

7) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw,

8) zalatwiania wszystkich spraw do ktérych majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 roku- Kodeks postgpowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

9) zalatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku — Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych, umorzen i
przesunie¢ terminéw platnosci podatkéw, wydawania postanowieti i zaswiadczet,

10) podejmowania w imieniu Wéjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci w
postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutéw wykonawczych,

11) wykonywania wszystkich zadan i kompetencji Wéjta Gminy Jedwabno w razie jego
nieobecnosci spowodowane]j przemijajaca przeszkoda, o ktdrej mowa w art. 28g ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.



§ 3. Upowazniam Paniq Elzbiete Katarzyne Koperska- Zastepce Wéjta Gminy Jedwabno do
podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Jedwabno:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2) zarzadzen,

3) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

4) wszystkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym uméw i $wiadectw pracy,

5) uméw cywilnoprawnych, porozumier i ugad,

6) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po$wiadczen urzedowych,

7) tytuléw wykonawczych, polecent wyjazdu shuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy
Jedwabno oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Jedwabno,

8) zatwierdzania do wyplaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen
pracownikow,

9) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

10) wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskow o platnos¢, zaswiadczen, o$wiadczen, pism itp.),
zwigzanych z realizacjq przez Gmine projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;
w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gmine Jedwabno,

11) zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

12) stwierdzania wlasnoreczno$ci podpisow, potwierdzania zgodno$ci odpiséw z oryginatami,

13) decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu administracji publicznej, w tym spraw do
ktorych majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku- Ordynacja podatkowa,

14) skladania samodzielnie o§wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem.

§ 4. 1.Upowaznienia udziela sie na czas pelienia funkcji Zastepcy Wajta Gminy Jedwabno.
2.Upowaznienie wygasa z chwilg jego cofniecia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wait,

(StawontitYAmbroziak)



