Zarzadzenie Nr 133/2020
Woéjta Gminy Jedwabno z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie gminy Jedwabno

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1541) w zwigzku
z § 160 § 17 ust.1 pkt. 2 rozporzgdzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracii,
Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania
kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie¢ oséb do czynnej stuzby
wojskowej (Dz. U. z 2014 r,, poz. 3) oraz Zarzadzania Nr 27 Wojewody Warminsko -
Mazurskiego z dnia 27 stycznia 2020 roku w sprawie organizacji doreczania dokumentow
powotania na terenie Wojewddztwa Warminisko — Mazurskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Zarzgdzenie okresla zatozenia i schemat akgcji kurierskiej na terenie gminy Jedwabno.
1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) rozporzgdzeniu - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministrdw Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r.
w sprawie trybu dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie
0s0b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 3);
2) zarzgdzeniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zarzadzenie;
3) wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Warminsko — Mazurskiego;
4) staro$cie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Szczycierskiego;
5) wojtowi - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Jedwabno;
6) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Jedwabno;
7) AK - nalezy przez to rozumie¢ Akcje Kurierska;
8) WKU - nalezy przez to rozumie¢ Wojskowg Komende Uzupetnieri w Olsztynie.

§ 2.
Celem akgji kurierskiej jest:
1) dostarczenie pakietéw z dokumentami powotania albo przekazanie sygnatu do
uruchomienia akcji kurierskiej;
2) bezposrednie doreczenie dokumentéw powotania okreslonym zotnierzom rezerwy do
odbycia C¢wiczenn wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa;
3) bezposrednie doreczenie dokumentéw powotania do czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 3.
1. W celu wiasciwego funkcjonowania Akcji Kurierskiej opracowac Plan Akcji Kurierskiej
Gminy Jedwabno w ktérym nalezy okreslic:
1) rejony i trasy doreczen kart powotfania w gminie przy wykorzystaniu mapy terenu, rejony
i trasy nalezy uzgodni¢ z Wojskowg Komendg Uzupetnieri w Olsztynie;
2) niezbedne sity i srodki (zaplanowane w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych);
3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akgji, jej przebiegu i wynikach;
4) warianty dziatania w r6znych porach roku i doby;



5) ukiad pomieszczen (dla kierujgcego akcjg, kurieréw - tgcznikéw, kurierow -
wykonawcéw, kurieréw (kierowcoéw) w siedzibie urzedu umozliwiajgcych prowadzenie akcji
kurierskie;j.

2. Ujete w planie zagadnienia w zakresie zapewnienia porzadku w czasie przebiegu akcji
kurierskiej oraz zabezpieczenia tras przejazdu kurieréw, uzgodnié z Komendantem
Komendy Powiatowej Policji w Szczytnie.

§4.
Opracowany plan powinien sktadaé si¢ z trzech czesci:
1. Czes$¢ | - dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcja:
1) spis dokumentéw akgiji kurierskiej urzedu (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik
Nr 2 do rozporzadzenia): '
2) zarzgdzenie Wojta:
3) wykaz pracownikéw urzedu wyznaczonych do uruchomienia i kierowania akcja
kurierskg (zawierajgcy adresy oraz numery telefonow stuzbowych i prywatnych);
4) wykaz pracownikow urzedu wyznaczonych do uruchomienia i kierowania akcjg
kurierskg zapoznanych z tabelg sygnatéow powiadamiania;
5) tabela czynnosci kierujgcego akcjg kurierskg (wykonana wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 3 do rozporzadzenia);
6) wykaz kurieréw - tgcznikéw i kurierow - wykonawcéw urzedu (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 4 do rozporzgdzenia);
7) wzér zawiadomienia o przekazaniu hasta do uruchomienia akgji kurierskiej;
8) wzér zestawienia przekazanych dokumentéw powotania (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 5 do rozporzgdzenia);
9) wzér wykazu aktualizaciji kart powotania przekazanych na przechowanie w urzedzie:
10) mapa (szkic) terenu gminy Jedwabno (pt. Plan Akcji Kurierskiej Gminy Jedwabno)
okreélajgca m.in. zasieg dziatania urzedu, rejony i trasy bezposredniego doreczania kart
powotania adresatom:;
11) plan rozplakatowania obwieszczen na terenie gminy Jedwabno;

2. Czg$¢ Il - dokumenty przeznaczone dla kurierdw - wykonawcow:

1) wykaz kurierow i ich zastepcow (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 7
do rozporzadzenia);

2) wykaz posiadaczy $rodkéw transportowych na potrzeby akgji kurierskiej (wykonany
Wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 8 do rozporzgdzenia);

3) wzér tabeli rozestania kurierow (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 9
do rozporzadzenia);

4) spis ulic z oznaczonymi rejonami i trasami doreczen (wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 10 do rozporzgdzenia);

5) spis numeréw telefonow wszystkich urzedéw objetych akcjg kurierskg (wykonany
wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 11 do rozporzadzenia);

6) spis sotectw znajdujgcych sie na terenie gminy (wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 12 do rozporzgdzenia).

3. Czesc lll - dokumenty przeznaczone dla kurierdw:
1) legitymacje kurieréw urzedu (wykonane wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 13



do rozporzadzenia);

2) potwierdzenie odbioru dokumentéw powotania;

3) wzér rozliczenia doreczenia kart powotania lub pakietéw kart powotania (wykonany
wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 14 do rozporzgdzenia);

4) wzér meldunku z przebiegu i wynikéw akgji kurierskiej na ternie gminy Jedwabno
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 15 do rozporzgdzenia);

5) wzdr rozliczenia kosztéw akcji kurierskiej (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik
Nr 16 do rozporzadzenia);

6) wzér sprawozdania z realizacji zadarh zwigzanych z doreczeniem kart powotania
w trybie akcji kurierskiej na terenie gminy Jedwabno (wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 17 do rozporzgdzenia).

4. Plan akgji kurierskiej podlega aktualizacji do dnia 31 stycznia kazdego roku ze stanem
na dziern 31 grudnia roku poprzedniego oraz w razie zmian majgcych istotny wptyw
na funkcjonowanie akc;ji kurierskiej. Kazda zmiana winna by¢ odnotowywana
w spisie dokumentéw i przekazana do posiadaczy poszczegdlnych egzemplarzy.

§5.
Plan akcji kurierskiej nalezy wykona¢ w trzech egzemplarzach:
a) egz. Nr 1 - Urzad Gminy Jedwabno:;
b) egz. Nr 2 - Wojskowa Komenda Uzupetnien w Olsztynie;
c) egz. Nr 3 - Starostwo Powiatowe w Szczytnie.

§ 6.
1. Akcjg Kurierskg kieruje Wojt lub upowazniony przez niego pracownik urzedu.
2. Uruchomienie Akgiji Kurierskiej nastepuje na podstawie hasta otrzymanego
od Wojskowego Komendanta Uzupetnien w QOlsztynie lub Starosty Szczycierskiego.
3. Hasto o zarzgdzeniu uruchomienia akcji kurierskiej moze byé otrzymane za pomocg
tgcznosci przewodowej, radiowej albo na podstawie dokumentu zawiadomienia
przekazanego przez kuriera. Otrzymane hasto stanowigce podstawe do uruchomienia
akcji kurierskiej nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ u nadawcy.

§7.

W celu przygotowania urzedu do wiasciwego przebiegu akgji kurierskiej organizowag,
€O najmniej raz na dwa lata szkolenie dla wszystkich osob przewidzianych do udziatu w
akcji kurierskiej. Szkolenie dorazne 0séb nowo zaangazowanych w akcje kurierskg nalezy
przeprowadza¢ w terminie jednego miesigca. Podczas szkolenia kurieréw, ktérych
zadaniem jest bezposrednie doreczanie kart powotania adresatom nalezy omawiaé
praktyczne dziatanie w réznych Sytuacjach oraz przypomina¢ zasady doreczania pism
wynikajgce z przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§ 8.

Na potrzeby akcji kurierskiej wydziela sie pomieszczenia stuzbowe : sala narad pok. Nr 22,
oraz sekretariat pok. Nr 20 na | pietrze Urzedu ze $rodkami tacznosci.



§9.
Sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z akcjg kurierskg nalezy przekazywac
do Starostwa Powiatowego w Szczytnie w terminie do 10 stycznia kazdego roku, wedtug

wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 17 do rozporzgdzenia.

§ 10.
Akcjg Kurierskg kieruje Waéjt lub upowazniony przez niego pracownik urzedu.

§ 11.
Inspektor ds. obywatelskich opracuje plan akcji kurierskiej i bedzie systematycznie go
aktualizowat oraz organizowat szkolenia o0séb realizujgcych przedsiewzigcia akciji

kurierskiej.

§12.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Inspektorowi ds. obywatelskich.

§ 13.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 4/2017 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 23 stycznia 2017 roku w
sprawie organizaciji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie gminy Jedwabno.

§ 14.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



