ZARZADZENIE Nr 101 /2021
WOJTA GMINY JEDWABNO
z dnia 15 listopada 2021 roku

W sprawie przyjecia ,,Planu dzialania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami przez Urzad Gminy w Jedwabnie na lata 2021-2025”

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzgdzie
powiatowym (t. j. Dz. U, z 2021 I, poz. 1372 z pozn. zm.) oraz art. 14 ust. 2 pkt 2 i ust. 3 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 1. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (t. j. Dz, U. z
2020 1. poz. 1062)

zarzadzam, co nastepuje:
§1. Wprowadza sie ,Plan dzialania Na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze
szezegdlnymi potrzebami przez Urzad Gminy w Jedwabnie na lata 2021- 20257, stanowiacy

zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Koordynacje wdrozenia dokumentu, o ktérym mowa w §1, powierzam koordynatorowi ds.
dostepnosci w Urzedzie Gminy w Jedwabnie.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 101/2021

Wajta Gminy Jedwabno z dnia 15.11.2021 roku

PLAN DZIALANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI

OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI NA LATA 2021-2025

Urzad Gminy w Jedwabnie dostrzega koniecznosé podjecia dziatan w stosunku do 0séb, ktére
trwale lub tymczasowo nie moga na réwni z innymi korzystac z zycia publicznego. Wychodzac
naprzeciw osobom ze szczeg6lnymi potrzebami zostat opracowany niniejszy Plan dziatania na
rzecz poprawy zapewnienia dostgpnosci, ktory ma na celu zdiagnozowanie obszarow, ktore w
sposob niewystarczajgcy wspieraja wyzej wymienione osoby.

Na podstawie art. 14 pkt 2, ust. 2 w zwiazku z art. 4 i 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przyjmuje si¢ Plan dzialania na

Izecz poprawy zapewnienia doste¢pnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.



Zakres
dzialalno$ci

Realizujacy
zadania

Sposob realizacji

Termin

Powolanie
. |[Koordynatora ds.
dostepnosci

Wit

Zarzadzenie 93/2020 z dnia 28.09.2020 r.
Zarzadzenie 31/2021 z dnia 08.04.2021 r.

'Wykonano

Uzyskanie
informacji od
poszczegolnych
jednostek o
wyborze 0sob,
ktore beda
wspotpracowaly z
koordynatorem w
. |celu zapewnienia
osobom ze
szczegblnymi
potrzebami
minimalnych
Wymogow
okreslonych w
ustawie w swoich
jednostkach

Koordynator ds.
dostepnosci

Korespondencja mailowa

Wykonano

Szkolenie z
zapewnienia

" |dostgpnosci
osobom ze
szczegdlnymi
potrzebami

Koordynator ds.
dostgpnosci
Referaty
merytoryczne

Udzial w webinariach, warsztatach, konferencjach itp. z zakresu
tematyki dostgpnosci.

Realizacja
w calym
okresie

dziatania

Przygotowanie
. |Deklaracji
dostepnosci

Zespol ds.
dostepnosci
Referat RSO

Analiza stanu w zakresie dostgpnosci architektonicznej, cyfrowej i
informacyjno-komunikacyjnej.

Wykonano

stanu obiektow
Urzedu Gminy
Jedwabno pod
wzgledem

. |dostosowania do
potrzeb o0s6b ze
szczegllnymi
potrzebami
wynikajacymi z

Dokonanie analizy

przepisOw ustawy.

Koordynator ds.
dostgpnosci
Referat RSO

Opracowanie Planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, przekazanie do
zatwierdzenia Wo6jtowi oraz publikacja na stronie BIP.

X12021

Dostosowanie

i BIP do
minimalnych
" |wymagan w
zakresie
dostepnosci
cyfrowej i

strony internetowej

Koordynator ds.
dostepnosci
Referaty RSO

Publikowanie tekstow, zatacznikéw zapewniajacych dostgpnosé

cyfrowa. Podpisywanie linkow, grafiki, zdjec tekstami alternatywnymi.

" |Realizacja w

catym
okresie
dzialania




informacyjno-
komunikacyjne;j.

Zapewnienie
dostgpnosci nagran
obrad Rady Gminy
osobom ze
szczegdlnymi
potrzebami

Pracownik Biura
Rady

Transkrypcja dZwigku na tekst z nagrania obrad Rady Gminy.

Realizacja w
catym
okresie

dziatania

Monitorowanie
dzialalnosci
Urzedu w zakresie
wskazanym

w art. 14 ust. 1
ustawy.

Koordynator ds.
dostepnosci

Prowadzenie spotkan i narad z kadra kierowniczg Urzedu.

Realizacja w
catym
okresie
dzialania

. |do raportu o

Uzyskanie danych
zbiorczych

ktérym mowa w
art. 11 ustawy.

Koordynator ds.
dostgpnosci

Uzyskanie danych w zakresie realizacji uwag odnoszacych sie do
stwierdzonych przeszkod w dostgpnoscei osobom ze szczegdlnymi
potrzebami i zalecen dotyczacych usunigcia ich.

wykonano

10.

Sporzadzenie
Raportu o stanie
zapewnienia
dostepnosci
osobom ze
szczeg6lnymi
potrzebami
zgodnie z art. 11
ustawy,

Koordynator ds.
dostepnosci

Wypelnienie formularza opracowanego przez ministra wlasciwego do
spraw rozwoju regionalnego przekazanie do zatwierdzenia Wéjta
nastepnie podanie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
oraz na stronie BIP-u,

wykonano

11

"|szczegdlnymi

Przestanie Raportu
o stanie
zapewnienia
dostepnosci
osobom ze

potrzebami do
organu o ktorym
mowa w art.11, ust
lustawy

Koordynator ds.
dostepnosci

Przestanie zatwierdzonego Raportu do Wojewody.

wykonano

12.

Wspieranie 0s6b
ze szczegolnymi
potrzebami

w zakresie
dostgpnosci:
-architektonicznej
- cyfrowej

- informacyjno -
komunikacyjnej

Koordynator ds.
dostgpnosci we
wspoOltpracy z
komérkami
organizacyjnymi

Dostepnos¢ architektoniczna

Stosowanie rozwigzan majacych na celu poprawe dostepnosci Urzedu
w szczegolnosci poprzez usuwanie barier architektonicznych,
stosowanie oznaczen kontrastowych, montaz petli indukcyjne;j,
rozpoczgcie procedury zaprojektowania rozbudowy/przebudowy
budynku urzedu (zakup windy i jej montaz) uwzgledniajacego
wszystkie wymogi, zapewnienie informacji na temat rozktadu
pomieszczen w budynku, co najmniej w sposdb wizualny, zapewnienie
wstepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujacego,
zapewnienie osobom ze szczego6lnymi potrzebami mozliwosé
ewakuacji lub ich uratowania w inny sposob.

Dostepnosé cyfrowa Dostosowanie stron internetowych do
standardow WCAG 2.1. oraz

przestrzeganie ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci

Realizacja w
catym
okresie

dzialania




cyfrowej stron internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych.

Dostepnosé informacyjno — komunikacyjna

Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu w postaci

elektronicznego pliku zawierajgca tekst odczytywany maszynowo jak
roéwniez nagranie tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w
tekscie fatwym do czytania obstuge z wykorzystaniem srodkow
wspierajgcych komunikowanie sig, o ktorych mowa w art. 3 pkt 5
ustawy z 19 sierpnia 2011 o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania si¢ (poczta elektroniczna, strony internetowe),
Instalacja urzgdzen lub innych srodkow technicznych do obslugi osob
stabostyszacych, niepelnosprawnych ruchowo urzadzen opartych o
inne technologie, ktorych celem jest wspomaganie styszenia
Zapewnienie, osobie ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie okreslonej

Koordynator ds.
dostgpnosci Dostepnos¢ thumacza jezyka migowego. Instalacja urzadzen lub innych L
. : . : ; i Realizacja w
Obstuga osob Thimacz jezyka [§rodkow technicznych do obstugi osob stabostyszgcych w
13. < e A . . F calym
stabostyszacych  |migowego szczegdlnoscei petli indukeyjnych, systemow FM lub urzadzen opartych i
o inne technologie, ktorych celem jest wspomaganie styszenia. Gevdaria
Koordynator ds. |Zapewnienie osobie ze szczegdlnymi potrzebami wsparcia innej osoby
Zapewnienie dostepnosci lub zapewnieniu wsparcia technicznego, w tym wykorzystania
dostepu technologii w zapewnieniu kontaktu telefonicznego, L
: ; ) o Realizacja w
alternatywnego korespondencyjnego lub za pomocg srodkéw komunikacji calom
14. |oraz wspieranie elektronicznej. Dziatania majace na celu utatwienie dostgpu o
0s0b ze architektonicznego, cyfrowego oraz informacyjno-komunikacyjnego. Sfdania
szczegdlnymi Zapewnienie dostepu alternatywnego w przypadkach, gdy z przyczyn
potrzebami. niezaleznych, technicznych lub prawnych, Urzad nie bedzie w stanie
zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami.
Opracowanie Koordynator ds. lizaci
rocedur, wzorow | dostgpnosci we . s i ; R ey
P £ ; Opracowanie dokumentow, opracowanie instrukcji dla urzednikow, calym
15 |dokumentdw wspotpracy z g : . :
. |szkolenie w zakresie stosowania. okresie
dostepnych referatami i g o
dziatania.
cyfrowo Urzedu

Nazwa podmiotu: Urzad Gminy w Jedwabnie

Data sporzagdzenia: listopad 2021 r.

Dokument opracowata: Aleksandra Kurzeja, Koordynator ds. dostgpnosci

Zatwierdzam:
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