Zarzadzenie Nr 94A/2021
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Jedwabno

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci ( tj. Dz. U. 2021, poz. 217) , instrukcji
inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem 141/2011 Wojta Gminy Jedwabno z 30.12.2011 roku i Zarzgdzeniem Nr 74/2016 Wojta
Gminy Jedwabno z dnia 26.10.2016 roku, oraz Zarzadzenia Nr 73/2016 Woéjta Gminy Jedwabno z 21.10.2016 roku w sprawie
powotania statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywéw w Urzedzie
Gminy Jedwabno.
§2
Inwentaryzacje roczng aktywow | pasywow za 2021 rok przeprowadza sie nastepujaco:
1. Drogg spisu z natury wg stanu na dzieri 31.12.2021 r.
a/ depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe (spis zakoriczony protokotem),
b/ druki $cistego zarachowania,
c/ stany zapasow paliw oraz opatu.

2. Metoda potwierdzenia (uzgodnienia) sald na dzier 31.12.2021 r.
al salda $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, salda kredytéw i pozyczek,
b/ naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych oraz zobowigzan,

¢/ posiadane udziaty w spotkach.

3. Metoda weryfikacji sald — poréwnanie stanu wynikajgcego z zapiséw w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, doprowadzenia do realnej warto$ci na dzieri
31.12.2021 roku w terminie do 85 dnia po dniu bilansowym (art. 24 ust. 5 pkt 2 w zwigzku
z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci):

a/ warto$ci niematerialne i prawne,

b/ srodki pieniezne w drodze,

¢/ rodki trwate w budowie (inwestycje),

d/ naleznosci sporne i watpliwe,

e/ rozrachunki publiczno-prawne oraz z pracownikami,

f/ grunty,

g/ kredyty i pozyczki.

4. Drogg spisu z natury wg stanu na dziern 31.10.2021 r znajdujgce sie na terenie

strzeZzonym i objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowg:



a/ materiaty,

b/ potprodukty,

¢/ wyroby gotowe,

d/ towary (art. 26 ust. 3 pkt 2).

5. Droga spisu z natury wg stanu na dzien 31.10.2021 r.:

al sktadniki majatkowe oddane obcym jednostkom.

6. Inwentaryzacje, metodg z pkt. 2, 3, 4 i 5 dokonujg pracownicy prowadzacy ewidencje
ksiegowa, wraz z pracownikami:

- Referatu Rozwoju i Ochrony Srodowiska w zakresie:

a) srodkéw trwatych w budowie,

b) inwestycji rozpoczetych,

c) gruntéw — przy czym inwentaryzacja gruntéw powinna odby¢ sie metodg weryfikacji na
podstawie dokumentow Zzrédiowych, ksigg znajdujgcych sig w Referacie Rozwoju i
Ochrony Srodowiska.

- Referatu Spraw Obywatelskich w zakresie pkt 4 i 3,

- Informatyk w zakresie wartosci nimaterialnych i prawnych.

§3
1. Cztonkéw statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej czynie odpowiedzialnymi
za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
2. Wyceny zapaséw materiatowych dokonuje pracownik ksiggowosci.
3. Zobowiazuje sie zakonczyé inwentaryzacje do 15 stycznia 2022 roku, oraz o jej

wynikach poinformowac¢ Waéjta Gminy Jedwabno.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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