Uchwala Nr XLI1/319/22
Rady Gminy Jedwabno
z dnia 14 czerwca 2022 roku

w sprawie wspolnej obslugi finansowo — ksiegowej dla samorzadowej jednostki
organizacyjnej Gminy Jedwabno.

Na podstawie art. 10aiart. 10b ust. 1 wzw. z ust. 2, art.10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z pézn. zm.) -
Rada Gminy Jedwabno uchwala, co nastgpuje:

§ 1.
Postanawia si¢ o zorganizowaniu wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej dla nastepujgcych
jednostek organizacyjnych Gminy Jedwabno zaliczanych do sektora finanséw publicznych:
1) Urzad Gminy w Jedwabnie,
2) Zespol Szkol w Jedwabnie.
82
Ustanawia si¢ Urzad Gminy w Jedwabnie jako jednostke obslugujaca, natomiast jednostka
obstugiwang jest Zesp6t Szkot w Jedwabnie, w sklad ktorego wehodzi:
1) Przedszkole Samorzgdowe w Jedwabnie,
2) Szkota Podstawowa w Jedwabnie.

§ 3.
1.W ramach wspdlnej obslugi finansowo — ksiggowej powierza sie Urzegdowi Gminy
w Jedwabnie obowigzki w zakresie:
1) rachunkowosci 1 sprawozdawczo$ei w catosci,
2) obstugi finansowo — ksiggowej,
3) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
4) plac pracownikéw jednostek obstugiwanych.
2.Zakres obowiazkow jednostki obstugujgcej stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 4.
Traci moc uchwata Nr XX1/160/16 Rady Gminy Jedwabno z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi finansowej Zespotu Szkol w Jedwabnie.

§ 5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Jedwabno.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 roku.

Przewodniczaca
Rady Gminy Jedwabno

eta Brzoska



Zalacznik Nr 1

do uchwaly Nr XLI1/319/22
Rady Gminy Jedwabno

z dnia 14 czerwca 2022r.

Do zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej
w zakresie wspolnej obstugi nalezg:

1) obstuga finansowo — ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy
fundusz §wiadczen socjalnych,

2) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

3) ewidencja i rozliczanie projektow o$wiatowych realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych
(unijnych, panstwowych i innych) i sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych,

5) prowadzenie rozliczen VAT,

6) rozliczanie dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej,

7) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

8) sprawowanie biezgcej kontroli 1 analizowanie realizacji planéw finansowych,

9) rozliczanie inwentaryzacji,

10) prowadzenie ksiag rachunkowych,

11) archiwizowanie dokumentéw ksiegowych, ptacowych,

12) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla
pracownikéw jednostek oswiatowych,

13) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkéw chorobowych,

14) potrgcanie podatku dochodowego od 0so6b fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym.,
sporzagdzanie informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od pracownikow,

15) prowadzenie rozliczania skladek ZUS wraz z dokumentacja, oraz sporzadzanie wszelkich
deklaracji dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

16) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS,

17) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikéw jednostek,
18) przygotowywanie danych z zakresu wynagrodzen dotyczacych systemu informacji
oswiatowej.

[ZHieta Rrzdska



Imienny wykaz glosowania radnych

Rady Gminy Jedwabno nad uchwaly Nr XLLI1/319/22 z dnia 14 czerweca 2022 roku w
sprawie wspolnej obslugi finansowo — ksiggowej dla samorzadowej jednostki
organizacyjnej Gminy Jedwabno.
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