Zarzadzenie Nr 6/2023
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 09 stycznia 2023 roku

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade
(polityke) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2022 roku, poz.
1488 ze zm.) i szczegolnych ustalen zawartych w art 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych ( Dz, &
2022 roku poz. 1634, z pézn.zm.), oraz:
1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiaddw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2020 roku, poz. 342),
2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 129/2022 Woéjta Gminy Jedwabno z dnia 30 listopada 2022 roku w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade (polityke) rachunkowoéci, dokonuje sig
nastepujgcych zmian:

1. Zatgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie nadane niniejszym Zarzadzeniem,

2. Zafacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie nadane niniejszym Zarzgdzeniem.

§2

Pozostate uzgodnienia zawarte w Zarzadzeniu Nr 81/2020 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 22
lipca 2020 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke)
rachunkowos$ci, w Zarzadzeniu Nr 16/2022 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 01 lutego 2022
roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade (polityke)
rachunkowosci, oraz w Zarzadzeniu Nr 129/2022 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 30 listopada
2022 roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujace; zasade
(polityke) rachunkowosci pozostaja bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 01 stycznia 2023
roku.







Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Wéijta Gminy Jedwabno

z dnia 09 stycznia 2023 .

Ogdine zasady pProwadzenia ksiag rachunkowych

Czesé | )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Gminy Jedwabno prowadzone $3 W siedzibie w Urzedzie Gminy Jedwabno,
ul. Warminska 2, 12-122 Jedwabno.

Sprawozdanie finansowe Oraz sprawozdania budzetowe S8 sporzgdzane na podstawie
h wynikajacych z ksiag rachunkowych i przekazywane przez jednostki organizacyjne

Identyfikacje jednostek:
J.001 Urzedu Gminy Jedwabno
B.002 Gmina (Organ)



Przyjmuje sig do stosowania Nnazwy uzytkownikow i kody operatorow:

1
W

3 |zabela Prusik
4

- Karolina Podbilska

Grazyna Kicinska vel Kgcz nska

6 | Anna Glazewska e
Ewelina Mierzejewska e
'8 | Ewelina Studnia - es |

Zbiory zapisow ksiegowych, obroty i salda powstajg i 53 przechowywane W bazie danych.

Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur, funkcji i zasad
ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
zawarty jest w podrecznikach uzytkowania dostarczonych przez firme ZETO.

Ewidencja budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetami
jednostek samorzadu terytoriainego BeSTi@". Asysta techniczna dla Systemu ,BeSTI@"
zapewniona zostata przez Ministerstwo Finanséw.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane $3 W systemie BeSTIi@" 1 za
pomoca tego systemu przekazywane $3 droga elektroniczng do Regionalnej lzby
Obrachunkowej, oraz do Urzedu Wojewddzkiego (dotyczy Rb-50, Rb-27ZZ) i do Krajowego
Biura Wyborczego (dotyczy Rb-50) i do innych dysponentow wedtug potrzeb.

k-Lorkowska

Ksiegi rachunkowe prowadzi sig¢ Z doktadnoscia do 0,01 z i obejmujg zbiory Zapisow
ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

— dziennik,

—  ksiege gtowna,

—  ksiegi pomocnicze,

_  zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

—  wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

W ksiegach rachunkowych ujmuje sig wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do dnia 5-go dnia nastgpnego miesigca zewnetrzne i wewnetrzne dowody ksiegowe, w celu
dotrzymania terminow sprawozdawczych, a w przypadku dokumentow na przetomie roku — do
czasu sporzadzenia sprawozdania Rb-28S, jednak nie dtuzej niz do dnia 25 stycznia roku
nastepnego. W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce zewnetrzny
lub wewnetrzny dowod ksiegowy zostana przedtozone do ksiegowosci po 5 dniu miesigca
nastepujacego po miesigcu, W ktorym je wystawiono (w przypadku m-ca grudnia po 25
stycznia) — nie ujmuje sig ich w ewidencji kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody te
ujmowane sg W ksiegach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie Z zasada
istotnoéci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okreslona w
art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

_  zdarzenia, jakie nastapity W danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie,

_  zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzane
ze sprawdzonymi dowodami ksiegowymi,

—  sumy zapisow (obroty) liczone s W sposob ciagty,



- Jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,

— zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat
wprowadzony do dziennika a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej
za tresc¢ tego zapisu.

Prowadzi sie osobne dzienniki czesciowe grupujgce zdarzenia wedtug ich rodzajow, np.
Dziennik: Dochodéw, Gospodarki Mieszkaniowej, Gospodarki Odpadami Komunalnymi,
Depozytéw, Funduszu Pracy, ZFSS, Przypisow WIPO (i inne wedtug potrzeb).

Program RESPONS umozliwia sporzadzanie zestawien, wydrukéw dziennikéw ksiegowan
zbiorczo (,Wszystkie dzienniki”).

Dziennik w jednostce drukowany jest na koniec kazdego miesigca.

Dzienniki czesciowe prowadzone sg takze dla Projektow z udziatem s$rodkéw Unii
Europejskiej, jezeli jednym z warunkéw umowy jest zapis o prowadzeniu Projektu na
wyodrebnionym rachunku bankowym.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzgdzane jest zestawienie obrotow i sald.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujace

zasady:

— podwadjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzehn gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatowa, z wyjatkiem: dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, ktére sg ujmowane w terminie ich zaptat (zasada kasowa),

— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajgce dla wybranych
kont ksiggi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego.

Srodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne prowadzone sa
technika komputerowg za pomoca modutu Srodki trwate wchodzacego w skiad programu
RESPONS. Natomiast obce $rodki trwate, pozostate obce $rodki trwate, podlegajg ewidencji
bez uzycia komputera (prowadzone sg technikg reczna).

Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno- kontrolng. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach

pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem

ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

— 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

— 982 Obce $rodki trwate,

— 983 Pozostate obce $rodki trwate,

— 984 Gwarancje nalezytego wykonania umowy,

— 991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw,

— 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,

— 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

-~ 991 Planowane dochody budzetu,

— 992 Planowane wydatki budzetu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa, z ZUS i z US, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Prowadzi si¢ dwa konta bankowe: konto organu do dochodow, konto jednostki do wydatkow.



Zapis dochodow w ksiegach Urzedu Gminy: Urzad Gminy nie dysponuje odrebnym
rachunkiem bankowym, na ktory wptywajg dochody objete planem finansowym Urzedu Gminy.
Dochody wptywajg na rachunek bankowy Budzetu, wystepuje podwdjny zapis (w Urzedzie i w
Organie — konto 133) na podstawie tego samego wyciaggu bankowego (oryginat WB znajduje
sie¢ w Organie, natomiast wptyw dochodow Urzedu Gminy realizowany jest na podstawie
wydruku wyciggu bankowego z programu CUI).

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

~ symbole kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

-~ sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczgtku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald kont ksiagg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

§3

Postanowienia w zakresie podatku VAT

Zgodnie z art. 86 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug w Gminie
Jedwabno dokonuje sie zmniejszenia podatku naleznego o podatek naliczony.
W zwigzku z powyzszym prowadzone sg rejestry do odrebnego okreslenia kwot podatku
naliczonego zwigzanego z czynnosciami w stosunku do ktérych przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Czesé Il
§4

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje wg stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

2. Dochody i wydatki ksieguje sie w terminie wptywu lub zaptaty.

3. Na koniec kazdego miesigca - okresu sprawozdawczego, ewidencjonuje sie¢ w ksiegach
rachunkowych zobowigzania bez wzgledu na termin ptatnosci zgodnie z klasyfikacja
budzetowa oraz z podziatlem na poszczegolnych kontrahentéw, ktérych dowody ksiggowe
wptyng do dnia 5 kazdego nastepnego miesigca.

4. Odsetki od naleznosci i zobowigzan w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

5. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktérego dotyczy jest ewidencjonowane jako
zmniejszenie wykonania wydatkéw w tym samym roku budzetowym.

6. Zwroty wydatkow z lat poprzednich sg ewidencjonowane jako dochody.

7. Dopuszcza sie ptatnos¢ gotowka lub kartg ptatniczg przez pracownika za zakupy, za ktore
nie mozna uregulowac ptatnosci w inny sposéb.

8. Materiaty biurowe, $rodki czystos$ci sg odpisywane w koszty w dacie zakupu, sg kupowane
na biezaco do zuzycia i nie podlegajg korekcie kosztéw na dzien bilansowy. Paliwa s3
odpisywane w koszty w dacie zakupu, sg kupowane na biezgco do zuzycia natomiast na
koniec roku ustala sie stan tych skfadnikow drogg spisu z natury, dokonuje sie wyceny i
ksieguje sie na koncie 310 — Materiaty.

9. Ponoszone z goéry wydatki dotyczgce w szczegoélnosci kosztéw zakupu prenumeraty, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, ale dotyczy danego roku budzetowego, nie podlegajg
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na



majgtkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te umuje sie w catosci w
kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek.

10. Koszty ustug telefonicznych wraz 2 abonamentem, koszty prenumeraty, optat
abonamentowych, ubezpieczen majgtkowych j rzeczowych, zakup energii oraz inne pfatnosci o

nie majg istotnego wptywu na wynik finansowy Urzedu.

12. Przewiduje si¢ stosowanie uproszczer; polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.

13. Naleznosci i zobowigzania nominowane w walutach obcych wycenia sie réwniez wg
biezgcych kursow walutowych,

14. Zakup i sprzedaz wegla na zasadach okreslonych w ustawie o zakupie preferencyjnym
paliwa statego przez gospodarstwa domowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 2236). Zakup wiw wegla jest

Pozostaty na koniec roku (31 grudnia) Zapas wegla bedzie objety inwentaryzacja droga spisu z
natury (saldo konta 330) i bedzie stan towarow wykazany w aktywach obrotowych bilansu
(B.1.4 - Towary).

1. Ewidencje Szczegdtowg $rodkéw trwatych prowadzi w module Srodki trwate pracownik
ksiegowosci.

2.Dla pozostatych srodkow trwatych prowadzi sie:

ewidencje ilosciowo - wartosciowg dla Wyposazenia o wartosci jednostkowej powyzej 1.500,00

przez pracownika sekretariaty.

3. Ewidencje szczegotowy dla obcych srodkéw trwatych pozostatych obcych $rodkéw trwatych
prowadzi pracownik zajmujacy sie danym projektem (np. pracownik Referaty Rozwoju i
Ochrony Srodowiska dla projektu ,Przebudowa drogi powiatowej 1464N Olsztyn-Prejtowo-
Grzegrzotki-Grom-Dzierzki -droga krajowa nr 58").

4. Metody | terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych. Sposoby | terminy
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art 26 | 27 ustawy o rachunkowosci stanowi odrebne
Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukgji inwentaryzacyjnej.

Czesé Il
DOKUMENTY FINANSOWE WYSTEPUJACE W JEDNOSTCE
§6

Wprowadza sie do obiegu nastepujace dokumenty finansowo — ksiegowe:



ustug bankowosci internetowej za posrednictwem Centrum Ustug Internetowych zawarta dnia
01.06.2011 r. pomigdzy Gming Jedwabno a Bankiem Spotdzielczym W Szczytnie Oddziat W
Jedwabnie. Podstawa wystawienia s3 sprawdzone i zatwierdzone do realizacji oryginaty faktur
VAT dostawcow, rachunki i inne dokumenty wymagajace zaptaty (np. uznaniowe noty
ksiegowe, deklaracje podatkowe, deklaracje rozliczeniowe ZUS), terminem wystawienia jest
termin wynikajacy z faktury badz z umowy stron. Dokument podlega ewidencji w komorce
finansowej. Przelewy elektroniczne wystawiane s3 zgodnie z umowg Z pankiem obstugujacym
budzet.

2 Kwitariusz przychodowy - do kwitariuszy przychodowych zaliczamy migdzy innymi
kwitariusz K-103, ktory stanowi druk cistego sarachowania, stuzg one do wptat gotowkowych
zbieranych przez osoby upowaznione przez Wojta — softysi, inkasenci optat lokalnych. Po
zuzyciu kwitariusza osoba zobowigzana jest do rozliczenia sig z niego, wczesniej natomiast
powinna rozlicza¢ sie zgodnie Z terminami okreslonymi rozliczen danych optat (zgodnie z
terminami okreslonymi w uchwatach). Dokument wystawiany jest W trzech egzemplarzach,
ktore otrzymuja: oryginat - wptacajacy; | kopia i Il kopia - komarka finansowa.

Dokument podlega ewidencji W komorce finansowej wymiaru podatkow,

Uwagi: pokwitowanie powinno byé sporzadzone W sposob staranny, czytelny i trwaty.
Sporzgdzone wadliwie uniewaznia sig¢ przez dokonanie adnotacji przez kalke _anulowano” lub
,,uniewazmono”.

3. Lista ptac - sporzadzana jest W komorce finansowej W programie komputerowym przez
pracownika majacego w zakresie czynnosci sporzadzanie list ptac, w jednym egzemplarzu
(przy wyptacie w formie przelewu). Podstawg wystawienia sa stawki zaszeregowania
pracownikow, umowy zlecenia lub wniosek o wyptate nagrod, oraz przy dietach dla radnych
podstawg s3 listy obecnoéci za udziat w posiedzeniach komisji i obradach sesji. Przy wyptatach
za posrednictwem przelewow oryginat list upina si¢ W segregatorze list ptac.

Podstawa wystawienia jest np. podpisana umowa, protokot Zaktadowej Komisji Socjalnej, lista
cztonkéw OSP  biorgcych udziat w akcjach ratowniczych, lista obecnosci  sottysow
uczestniczacych w obradach sesji RG itp. Dokument sporzadza | otrzymuje komorka
finansowa, w ktérej podiega rowniez ewidencii.

Uwagi: na listach ptac oprocz wyptat objetych umowami o prace i umowami zlecenia, dokonuje
sie wyptat z nastepujacych tytutow: diety sottysow, diety radnych, wyptat z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, odszkodowania z tytutu wypadkéw w pracy, wynagrodzenia
inkasentow podatku i optat lokalnych, odszkodowan, ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy
i pranie odziezy Pprzez pracownikow gospodarczych, ekwiwalent dla strazakéw OSP,
wynagrodzenia bezosobowe np. zastgpstwo procesowe itp.

4. Rachunek kosztow podrozy — wystawiany jest w jednym egzemplarzu w sekretariacie
urzedu. Dokument jest przyjety w obieg z chwilg wydania polecenia wyjazdy stuzbowego. Po
odbyciu wyjazdu stuzbowego dokument po wypisaniu danych o wyjezdzie skiadany jest w
ksiegowos$ci, po czym nastepuje sprawdzenie dokumentu, zadekretowanie, podpisanie przez
osoby upowaznione i przekazanie do wyptaty - przelania naleznos¢ na rachunek bankowy
pracownika.

5, Zmiana miejsca uzytkowania érodka trwatego — wystawiany jest w referacie finansowym
w momencie zmiany miejsca uzytkowania srodka trwatego w zwiazku z przekazaniem do innej
jednostki organizacyjnej. W dokumencie okresla sig¢ nazwe srodka trwatego, charakterystyke,
symbol klasyfikacji rodzajowej, numer inwentarzowy. wartosé i wartosé umorzenia.

6. Przyjecie srodka trwalego — symbol dokumentu OT. W przypadku zakupu nowego
srodka trwatego pracownik odpowiedzialny za ewidencje $rodkoéw na podstawie faktury lub
rachunku przyjmuje srodek trwaty do ewidencii i przekazuje do uzytkowania.

W przypadku zadan inwestycyjnych, na podstawie tacznie poniesionych kosztow sporzadza sig
dowéd OT w dwéch egzemplarzach.

Przed koncem kazdego miesiaca pracownik odpowiedzialny za ewidencje $rodkow trwatych
uzgadnia stan i wartosé érodkow trwatych z pracownikiem Z Referatu Rozwoju i Ochrony
Srodowiska.

Podstawa wystawienia jest faktura, protokoét odbioru inwestycji, umowa darowizny $rodka

trwatego; W przypadku ujawnienia srodka trwatego podczas inwentaryzacji: zestawienie



zbiorcze spiséw z natury z wyciagiem z protokotu rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych
przez komisje inwentaryzacyjna, zawierajgcego wartogé inwentarzowa. W dokumencie

7. Przekazanie $rodka trwatego - symbol dokumentu PT. W przypadku nieodptatnego
przekazania $rodka trwatego przez inng  jednostke lub osobe fizyczng podstawg
zaewidencjonowania jest jeden z wymienionych dokumentéw:

a) decyzja o przekazaniu,

b) akt darowizny,

C) protokot przekazania,

d) dowod PT,

e) inny dokument potwierdzajgcy fakt nieodptatnie przekazania $rodka trwatego oraz
okreslajacy warto$é i podstawowe cechy srodka trwatego.

Dowéd PT powinien zawiera¢ w szczegodlnosci charakterystyke $rodka trwatego, okreslenie
wartosci i dotychczasowe umorzenie przekazywanego $rodka trwatego, numer inwentarzowy,
okreslenie stron operacji. Dokument podlega ewidenciji w referacie finansowym.

8. Likwidacja $rodka trwatego — symbol dokumentu LT. Dokonywana jest na wniosek
osoby, ktérej powierzono w uzywanie lub w ramach odpowiedzialnosci materialnej skfadnik

9. Oswiadczenie o korzystaniu z wilasnego pojazdu — dokument wystawiany jest przez

70. Faktury VAT obce (rachunki) - dokumenty te sg wystawiane przez kontrahentéw, po ich
otrzymaniu sg kierowane do 0s0b, ktére stwierdzajg wykonanie ustugi, zakup towaru itp.
Dokument ten jest opisywany i podpisany przez osobe do tego upowazniong. Po dokonaniu
opisu potwierdzajgc go swoim podpisem faktura trafia do referatu finansowego i tu jest
sprawdzana, dekretowana po czym zatwierdzana przez osoby upowaznione i kierowana do
wypftaty.

71. Arkusz spisu z natury - jest to druk Scistego zarachowania, sporzgdzany w dwdch
egzemplarzach, podstawg wydania druku jest zarzgdzenie o inwentaryzacji okreslajace gdzie,
kiedy i kto ma dokona¢ spisu z natury sktadnikéw majgtkowych. Dokument podlega ewidencji
w referacie finansowym.

Uwagi: Kazda poprawka musi by¢ parafowana przez osobe materialnie odpowiedzialng i
cztonkow zespotu spisowego.

12. Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych - dokument ten jest wystawiany w momencie
rozliczania inwentaryzacji i stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych pomiedzy iloscig ksiegowg
a iloscig spisang. Dokument otrzymuije: oryginat - Komisja Inwentaryzacyjna; kopie referat
finansowy.

13. Protokot rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych — w momencie stwierdzenia réznic
inwentaryzacyjnych sporzadza sie protokodt, w ktorym  kierownik jednostki  decyduje
0 dalszym toku Sprawy w zwigzku z wyniklymi réznicami.



15. Polecenie ksiegowania - symbol dokumentu PK, wystawiany jest W jednym lub w dwéch
egzemplarzach przez referat finansowy jako dokument wewnetrzny. Polecenie ksiegowania
wystawiane sg w zakresie: rozliczenia pfac, przyjmowania faktur do zaptaty bezgotowkowej,
dekretacji przelewow ptac, potracen, sktadek ZUS, podatku itp. Podstawa wystawienia —
korekta btednego zapisu, przeniesienia kosztow, otwarcia i zamkniecia ksiag, przypisow i
odpiséw zobowiazan podatkowych (na koniec kwartatu), rozliczenia wynagrodzen; przyjecie,
przekazanie, likwidacja srodkow trwatych - na podstawie OT, PT, LT oraz zatwierdzone przez
Woéjta lub osobg przez niego upowazniong pismo lub sprawozdania z realizacji zadan
publicznych przez podmioty otrzymujace dotacje z budzetu gminy.

16. Nota ksiegowa — sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach przez komérke finansows,
oryginat otrzymuje kontrahent , kopie — referat finansowy (pod dowodem wptaty i w teczce
rozrachunkow). Podstawa wystawienia ~moze by¢  protokot rozliczenia  roznic
inwentaryzacyjnych, naliczenie kar umownych, obcigzenie pracownikéw lub jednostek
organizacyjnych itp.

17. Decyzja w sprawie wymiaru podatkow i oplat — wystawiana jest komputerowo na
podstawie wczesniej ztozonych informacji przez podatnikow w zakresie: podatku rolnego,
leénego, podatku od nieruchomosci i od $rodkow transportowych. W pozostatych optatach i
podatkach decyzje wystawiane sg na odpowiednich drukach. Wystawienia decyzji w sprawie
podatkow i optat dokonuje komérka finansowa wymiaru podatkow.

18. Nakaz pflatniczy — wystawiany jest komputerowo przez komoérke finansowg (wymiar
podatkéw i optat), jezeli ptatnikiem podatkow: rolnego, od nieruchomosci i lesnego  jest osoba
fizyczna, ktora wczesniej przedtozyta informacje zgodnie z opracowanymi wzorami drukow i
zatwierdzonymi przez Radeg Gminy. Jezeli w ciagu roku nie bylo zmian w zakresie powierzchni
gruntéw czy tez budynkoéw to podatnik nie ma obowiagzku sktadania informacji co rok.

19. Upomnienie - dokument ten jest wystawiany przez osobe prowadzaca analityczna
ewidencje podatkéw i opfat, oraz naleznosci komunalnych w przypadku gdy wptaty podatkow
nie sg dokonywane W okreslonym terminie. Upomnienie wysytane jest za potwierdzeniem
odbioru.

20. Wezwanie do zaptaty - dokument jest wystawiany przez osoby prowadzace ewidencje
analityczna naleznoéci niepodatkowych, w przypadku gdy wplaty nie sa dokonywane W

okreslonym terminie rowniez wysytane jest do oséb zalegajacych w zaptacie, za
potwierdzeniem odbioru.

21. Rejestr wymiarowy — podobnie jak decyzje prowadzony jest komputerowo dla podatnikow
od osob fizycznych w zakresie: podatku rolnego, podatku od nieruchomoséci, podatku lesnego i
podatku od srodkow transportowych. W tym dokumencie prowadzone sg zapisy przypisu i ich
zmian (odpisy, umorzenie) majacych miejsce w danym roku.

22. Tytut wykonawczy — wystawiany jest komputerowo przez osobe prowadzaca ewidencje
analityczna naleznosci podatkowych. Wystawiany jest wowczas gdy podatnik zalega w
optatach i nie reaguje na wysytane mu upomnienia, kierowany jest do wtasciwego urzedu
skarbowego.

Powyzsze dokumenty sprawdzane s3 pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym i zatwierdzane przez odpowiednich pracownikow.



CZESC IV
ZABEZPIECZENIE DOWODOW

§7
1. Zabezpieczenie dowodéw ksiegowych - po uptywie okresu sprawozdawczego wszystkie
dowody ksiegowe i ich zestawienia stanowigce podstawe ksiegowania powinny byc
przechowywane w siedzibie jednostki i zabezpieczone przed ich kradzieza.
2.Wydanie na zewnatrz dowodoéw lub ich czesci teczek moze nastgpi¢ za pokwitowaniem
poprzez pisemne zezwolenie kierownika jednostki.
3. Udostepnienie osobie trzeciej zbioréow lub czesci do wgladu w jednostce - wymaga zgody
kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, zgoda ta moze by¢ wyrazona ustnie.
4. Mienie bedace witasnoscia lub zdeponowane w zaktadzie powinno by¢ zabezpieczone w
sposob wykluczajgcy mozliwosé kradziezy. Pomieszczenie stuzbowe, w ktérym chwilowo nie
przebywa pracownik powinno by¢ zamkniete na klucz, a klucze odpowiednio zabezpieczone.
Po zakoriczeniu pracy budynek urzedu (a takze wszystkie jego pomieszczenia) powinien by¢
zamkniety na klucz, a okna pozamykane. Klucze od pomieszczen powinny by¢ umieszczone w
specjalnej gablocie. Maszyny biurowe i sprzet o wiekszej wartosci, pieczatki oraz wszelkie
dokumenty powinny byc po zakonczeniu pracy umieszczone w pozamykanych szafach.
5. Pozostate zabezpieczenia zgodnie z wymogami okreslonymi odrebnymi zarzadzenia.






Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 6/2023
Wodjta Gminy Jedwabno

z dnia 09 stycznia 2023 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWGO

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci oraz w przepisach szczegoinych wydanych na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé,

chyba ze przepisy dotyczace likwidaciji stanowig inacze;.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoéci rynkowej na dzien
nabycia chyba, ze umowa o nieodptatnym przekazaniu okre$la te warto$é w nizszej wysokosci.
Warto$¢ rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) umarza sie stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. ustawie wedtug
stawek okreslonych w zatgczniku do tej ustawy. Umorzenie ujmowane jest na koncie
071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza
konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionej ustawie o podatku dochodowym oraz
stanowigce pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na wartosé poczatkowa) finansuje sie ze srodkow
na wydatki biezgce i umarza jednorazowo, spisujgc catg wartosé w koszty dziatalnosci operacyjnej
w zespole 4 w miesigcu przyjecia do uzywania (konto 401 ~Zuzycie materiatéw i energii’), za$
umorzenie ksigguje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja;
= $rodki trwate,
* pozostate srodki trwate,



= inwestycje (§rodki trwate w budowie)
Srodki trwale to skiadniki aktywdw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.
Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:
= grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
= budynki,
= budowle,
= maszyny i urzadzenia,
= $§rodki transportu | inne rzeczy,
= ulepszenia w obcych srodkach trwatych.
Do s$rodkéw trwalych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona, jako
.korzystajacy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
= w przypadku odptatnego nabycia — wedtug ceny nabycia,
= w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,
= w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
« w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
= w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
= w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka,
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- ,Srodki trwate” — konto 011
- Pozostate srodki trwate (,Wyposazenie”) — konto 013

Srodki trwate (konto 011) umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Srodki trwate umarzane i amortyzowane s3 jednorazowo za okres calego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Aktualizacji wartosci poczagtkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie



wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych oraz tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) sa prowadzone

przy pomocy komputera w programie RESPONS.

Pozostate s$rodki trwate (,Wyposazenie”) to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, parnstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktore finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane éa ze $rodkow na
inwestycje).
Obejmuja:

= meble i dywany,

= srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach

0 podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej przewyzszajgcej kwote 1.500,00 zt i
nieprzekraczajgcej kwoty 3 500,00 zt ujmuje sie w ewidencji ilo§ciowo-wartoéciowej na koncie 013
~Wyposazenie” i umarza sig je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje
si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii’.
W przypadku nieistotnej wartosci poczatkowej (o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty
1.500,00 zi) sktadnika majagtku spetniajgcego warunki uznania za $rodek trwaty nie zostaje ujety w
srodkach trwatych, a jego warto$¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztow
materiatéow pod datg oddania do uzytkowania, jednoczesnie jednak przedmiot objety zostaje
ilosciowg lub ilosciowo-warto$ciowa ewidencjg pozabilansowg lub bezposrednio w ciezar kosztéw
materiatdw pod datg oddania do uzytkowania.
Dokonujgc  kwalifikacji danego sktadnika majatkowego o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty
1.500,00 zt do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprocz ceny jednostkowej wzigé
pod uwage trwatoSc (stopien eksploatacji) i uzyteczno$¢ (przeznaczenie) zgodnie z zasadg
gospodarnosci i racjonalnosci.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia

pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do



dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug dotyczacy inwestyciji rozpoczetych,
- koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- optaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegéinoéci nastepujace
koszty:
= dokumentacji projektowej,
= nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
* badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,
= przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,
= ustug (robét) i materiatow,
= optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
= zalozenia stref ochronnych i zieleni,
= nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
= ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,
= sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

= inne koszty bezpo$rednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznoéci, ktérych termin sptaty przypada w okresie diuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tgcznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata nalezno$ci ma nastgpié¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sig we wiasciwej pozycji B.Il aktywéw, zas reszte

nalezno$ci — ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowej.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o0 rachunkowosci, jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegélnosci:

= akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

= akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane, jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sa w:

= cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,



= wartosci godziwe;j,
= cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdinych

rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmujg materiaty. W jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartosé
niezuzytych materiatbw w cenie zakupu (dotyczy paliw w pojazdach i oleju grzewczego), ktérg

ujmuje sie na koncie 310 ,Materiaty”, zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpiséw

aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominailne;.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty ogtoszonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach
obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkow pochodzagcych z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz $rodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzgcych ze zrédet zagranicznych, nie stanowig

inaczej — odpowiednio po kursie.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia sie na dzien

bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalne;.

Zobowiagzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentdw.



Zobowiazania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty, tj. wraz z naleznymi
odsetkami.

Fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa — wg wartosci nominalne;j.

Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywow:

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnoéci Urzgdu Gminy Jedwabno, oraz zasade istotnosci,
przyjmuje si¢ na podstawie art4 ust4 ustawy o rachunkowosci nastepujace rozwiazania
szczegolne: ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w
zasadach wyceny aktywow i pasywow nastepujace uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie
uilemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki oraz wyniku finansowego - optacane z géry: prenumeraty, wszelkie abonamenty,
ubezpieczenia majgtkowe (i inne) nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen

migdzyokresowych  kosztéw, ksieguje sie je natomiast w koszty miesigca, w ktorym zostaty
poniesione.

Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy Urzedu Gminy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
2. Ustalenie wyniku finansowego polega na:
1) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860:
- poniesionych kosztéw dziatalnosci (Wn konta 401-405, 409),
- poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 400),
- poniesionych kosztéw operacji finansowych (Wn konta 751),
- poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn konta 761),
2) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Ma konta 860:
- przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konta 720)
- przychodow finansowych (Ma konta 750),
- pozostatych przychodéw operacyjnych (Ma konta 760).
3. W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego.
Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koricem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ~Wydatki
budzetu”.

Udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych i dochody zrealizowane przez urzedy



skarbowe przekazane za grudzien w styczniu roku nastepnego ujmowane sa w dochodach
grudniowych memoriatowo.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane

wyniki budzetu”.






