Zarzadzenie Nr 61/2023
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 30 czerwca 2023 roku

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade
(polityke) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 roku, poz.
120 ze zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych ( Dz.U. z
2023 roku poz. 1270, z pézn.zm.), oraz:
1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2020 roku, poz. 342),
2) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W Zarzgdzeniu Nr 6/2023 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 09 stycznia 2023 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke) rachunkowosci, dokonuje sie
nastepujgcych zmian:

1. Zafgcznik Nr 2 otrzymuje brzmienie nadane niniejszym Zarzgdzeniem.

§2

Pozostate uzgodnienia zawarte w Zarzadzeniu Nr 81/2020 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 22
lipca 2020 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke)
rachunkowosci, w Zarzadzeniu Nr 16/2022 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 01 lutego 2022
roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke)
rachunkowosci, w Zarzadzeniu Nr 129/2022 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 30 listopada
2022 roku zmieniajace Zarzgdzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade
(polityke), oraz w Zarzadzeniu Nr 6/2023 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 06 stycznia 2023
roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke)
rachunkowosci pozostajg bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 01 stycznia 2023
roku.

W T

PRTITeY s | mbroziak



Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 61/2023
Wiéjta Gminy Jedwabno

z dnia 30 czerwca 2023 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWGO

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie weditug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé,

chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoéci rynkowej na dzien
nabycia chyba, ze umowa o nieodptatnym przekazaniu okreéla te warto$é w nizszej wysokosci.
Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) umarza si¢ stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. ustawie wedtug
stawek okreSlonych w zatgczniku do tej ustawy. Umorzenie ujmowane jest na koncie
071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza
konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionej ustawie o podatku dochodowym oraz
stanowigce pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa) finansuje sie ze $rodkow
na wydatki biezgce i umarza jednorazowo, spisujgc catg warto$¢ w koszty dziatalnosci operacyjnej
w zespole 4 w miesigcu przyjecia do uzywania (konto 401 ,Zuzycie materiatéw i energii’), zaé
umorzenie ksigguje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
= $rodki trwate,
= pozostate Srodki trwate,



= inwestycje (Srodki trwate w budowie)
Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.
Srodki trwate obejmujg w szczegdblnosci:
= grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
*  budynki,
=  budowle,
= maszyny i urzgdzenia,
= $rodki transportu i inne rzeczy,
= ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.
Do s$rodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce sSrodki trwate znajdujgce sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona, jako
.korzystajacy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
= w przypadku odptatnego nabycia — wedtug ceny nabycia,
= w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,
« w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
= w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
= w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
= w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegoinych nowego $rodka,
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sig
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- ,Srodki trwate” — konto 011
- Pozostate $rodki trwate (,Wyposazenie”) — konto 013

Srodki trwate (konto 011) umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Srodki trwate umarzane i amortyzowane s3a jednorazowo za okres catego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sig



wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartosé gruntéw nie podlega aktualizacji.

Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych oraz tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) sg prowadzone

przy pomocy komputera w programie RESPONS.

Pozostale $rodki trwate (»Wyposazenie”) to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktére finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjgtkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na
inwestycje).
Obejmuja:

* meble i dywany,

= $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajace;j wielkosci ustalonej w przepisach

0 podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktdrych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej przewyzszajacej kwote 1.500,00 zt |
nieprzekraczajacej kwoty 10 000,00 zt ujmuje sig w ewidencji ilociowo-wartosciowej na koncie
013 ,Wyposazenie” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to
ujmuje sig na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” w korespondencji z kontem 401 »Zuzycie materiatow i energii’.
W przypadku nieistotnej wartosci poczatkowej (o wartosci poczatkowe; nieprzekraczajacej kwoty
1.500,00 zt) sktadnika majatku spetniajgcego warunki uznania za $rodek trwaty nie zostaje ujety w
srodkach trwatych, a jego wartosé poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztow
materiatow pod datg oddania do uzytkowania, jednoczesnie jednak przedmiot objety zostaje
ilosciowg lub ilosciowo-wartosciows ewidencja pozabilansowg lub bezposrednio w ciezar kosztow
materiatow pod datg oddania do uzytkowania.
Dokonujac  kwalifikacji danego sktadnika majgtkowego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
1.500,00 zt do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprocz ceny jednostkowej wziaé
pod uwage trwatos¢ (stopien eksploatacji) i uzytecznosé (przeznaczenie) zgodnie z zasadq
gospodarnosci i racjonalnosci.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych s$rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do



dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,
- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- optaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.
W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdinoéci nastepujace
koszty:
= dokumentacji projektowej,
= nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
» badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,
» przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,
= ustug (robot) i materiatow,
« opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
= zalozenia stref ochronnych i zieleni,
= nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
« ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,
=« sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

= inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznoéci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tgcznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznoéci ma nastapié ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujgcym po
dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sig we wiasciwej pozycji B.Il aktywow, za$ resztg

naleznosci — ptatng w okresie powyzej roku —w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowej.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci, jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegdblnosci:

= akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

= akcje i inne ditugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane, jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakgji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane sg w:

= cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,



» wartosci godziwej,
= cenie rynkowej, bedgcej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegélnych

rodzajow dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Zapasy obejmujg materiaty. W jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartosé
niezuzytych materiatbw w cenie zakupu (dotyczy paliw w pojazdach i oleju grzewczego), ktorg

ujmuje sie na koncie 310 ,Materiaty”, zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tagcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty ogtoszonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach
obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz $rodkow niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzgcych ze zrédet zagranicznych, nie stanowia

inaczej — odpowiednio po kursie.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien

bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalnej.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagane] zapfaty, czyli facznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.



Zobowiazania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zapfaty, tj. wraz z naleznymi

odsetkami.

Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wg warto$ci nominalnej.

Szczegdlne zasady wyceny aktywow i pasywow:

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy Jedwabno, oraz zasade istotnosci,
przyjmuje sie na podstawie art4 ust4 ustawy o rachunkowosci nastepujgce rozwigzania
szczegblne: ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje w
zasadach wyceny aktywdéw i pasywow nastepujace uproszczenia, ktére nie wywierajg istotnie
ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej
jednostki oraz wyniku finansowego - optacane z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty,
ubezpieczenia majgtkowe (i inne) nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw, ksieguje sie je natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaty

poniesione.

Ustalanie wyniku finansoweqgo

1. Wynik finansowy Urzedu Gminy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
2. Ustalenie wyniku finansowego polega na:
1) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860:

- poniesionych kosztéw dziatalnosci (Wn konta 401-405, 409),

- poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 400),

- poniesionych kosztow operacji finansowych (Wn konta 751),

- poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn konta 761),

2) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Ma konta 860:

- przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konta 720)

- przychodéw finansowych (Ma konta 750),

- pozostatych przychodéw operacyjnych (Ma konta 760).
3. W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego.
Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytoriainego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajgcych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki
budzetu”.
Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i dochody zrealizowane przez urzedy



skarbowe przekazane za grudzien w styczniu roku nastepnego ujmowane sg w dochodach
grudniowych memoriatowo.

Operacje wynikowe, ktoére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochoddw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztédw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane

wyniki budzetu”.
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