Zarzadzenie Nr 106/2023
Wéjta Gminy Jedwabno
z dnia 31 pazdziernika 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Jedwabno

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2021, poz. 217 z péZn.zm.) , instrukgji
inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem 141/2011 Wojta Gminy Jedwabno z 30.12.2011 roku i Zarzadzeniem Nr 74/2016 Woijta
Gminy Jedwabno z dnia 26.10.2016 roku, oraz Zarzadzenia Nr 73/2016 Wéjta Gminy Jedwabno z 21.10.2016 roku w sprawie

powolania stalej komisji inwentaryzacyjne;j i likwidacyjnej, zarzagdzam co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywdw i pasywow w Urzedzie
Gminy Jedwabno.
§2
Inwentaryzacje roczna aktywow i pasywow za 2023 rok przeprowadza sie nastepujaco:
1. Drogag spisu z natury wg stanu na dzier 31.12.2023 r
al depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe (spis zakonczony protokotem),
b/ druki écistego zarachowania,
¢/ stany zapaséw paliw oraz opatu (w tym wegiel preferencyjny dla gospodarstw

domowych).

2. Metoda potwierdzenia (uzgodnienia) sald na dzier 31.12.2023 r
a/ salda $rodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych, salda kredytow i pozyczek,
b/ naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych oraz zobowigzan,

c/ posiadane udziaty w spotkach.

3. Metodg weryfikacji sald — poréwnanie stanu wynikajgcego z zapiséw w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, doprowadzenia do realnej wartosci na dzier
31.12.2023 roku w terminie do 85 dnia po dniu bilansowym (art. 24 ust. 5 Pkt 2 w zwigzku
z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci):

a/ wartosci niematerialne i prawne,

b/ $rodki pieniezne w drodze,

¢/ $rodki trwate w budowie (inwestycje),

d/ naleznosci sporne i watpliwe,

e/ rozrachunki publiczno-prawne oraz z pracownikami,

f/ grunty,

g/ kredyty i pozyczki.



4. Droga spisu z natury wg stanu na dzieri 31.10.2023 r. znajdujgce sie na terenie
strzezonym i objete ewidencja ilosciowo — wartosciowq:

a/ materiaty,

b/ pétprodukty,

c/ wyroby gotowe,

d/ towary (art. 26 ust. 3 pkt 2).

5. Drogg spisu z natury wg stanu na dzien 31.10.2023 r.:

al sktadniki majagtkowe oddane obcym jednostkom.

6. Harmonogram inwentaryzacji droga spisu z natury oraz zespoly spisowe okresla

zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

7. Inwentaryzacje, metodg z pkt. 2, 3, 4 i 5 dokonuja pracownicy prowadzacy ewidencje
ksiegowa, wraz z pracownikami:
- Referatu Rozwoju i Ochrony Srodowiska w zakresie:
a) srodkow trwatych w budowie,
b) inwestycji rozpoczetych,
c) gruntéw — przy czym inwentaryzacja gruntéw powinna odby¢ sie metoda weryfikacji na
podstawie dokumentow zrodtowych, ksiag znajdujgcych sie w Referacie Rozwoju i
Ochrony Srodowiska.
- Referatu Spraw Organizacyjnych i Spofecznych w zakresie pkt 4 i 5,
- Informatyk w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych.
§3
1. Cztonkéw statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej czynie odpowiedzialnymi za
wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
2. Wyceny zapasow materiatowych dokonuje pracownik ksiegowosci.
3. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury zostanie przeprowadzona do dnia
15 stycznia 2024 roku.
4. Cztonkowie statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej o wynikach inwentaryzacji
poinformujg Wojta Gminy Jedwabno.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 106/2023
Wojta Gminy Jedwabno

z dnia 31 pazdziernika 2023 roku

Harmonogram inwentaryzagiji

Przedmiot | Obiekt | Termin Metoda 'Nr i sktad |
inwentaryzacji inwentaryzowania przeprowadzenia inwentaryzacji !zespqu
‘ ‘ ‘spisowego
| Depozyty, gwarancje Urzad Gminy- 'Od  15.11.2023r do Spis z natury Nr1 i
bankowe stanowisko 115.01.2024r 'wg. stanu na| '
|i ubezpieczeniowe | merytoryczne w ‘dzien | 1.0ksana
Referacie 31.12.2023r Kaczmarczyk,
' Finansowym . | przewodniczgca |
Druki scistego Urzad Gminy- Od 15.11.2023r do Spis z natury
' zarachowania stanowisko 15.01.2024r 'wg. stanu na‘é.zﬁg%:s;#awa
merytoryczne w ' dzien |cz%onje K
'Referacie | 131.12.2023r |
| | Finansowym 3 Magdalena
i Tworkowska,
l | cztonek |
Paliwo w | Urzad Gminy- Od 15.11.2023r do Spis z natury Nr2
| samochodach stanowisko 156.01.2024r wg. stanu na|
stuzbowych, ~ merytoryczne w |dzien '1.Lena |
paliwo grzewcze Referacie 31.12.2023r | Karwaszewska,
w  kottowniach oraz | Finansowym ‘ ‘przewodniczaca
'wegiel preferencyjny |
dla gospodarstw ‘ 2.Agnieszka
- domowych ‘ ' Zebrowska,
P ; I . [ e - - | cztonek
|Znajdujgce sie na Teren gminy 'Od  15.11.2023r do | Spis z natury
terenie strzezonym i 115.01.2024r wg. stanu na
objete ewidencjg 'Urzad Gminy- ‘ dzien 3 i.OKS?E_rzyna
\ilosciowo- | stanowisko 131.10.2023r OrsoehEwekd
‘wartosciowg merytoryczne w . | oy ’
materiaty, ' Referacie ‘
 potprodukty, wyroby | Finansowym
gotowe, towary (art.26 |
|ust.3 pkt.2)

Skiadniki majatkowe1 Uﬁad Gminy- 7

‘oddane obcym stanowisko
jednostkom merytoryczne w
| Referacie

'Finansowym

0d  15.11.2023r

15.01.2024r

do Spis z natury |
wg. stanu na
‘dzien '
131.10.2023r







