Zarzadzenie Nr 119/2023
Wéjta Gminy Jedwabno
z dnia 1 grudnia 2023 roku

w sprawie zmiany regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajjcej kwoty 130 000 zlotych wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 1/2021
Wijta Gminy Jedwabno z dnia 4 stycznia 2021 roku.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(. z 2023 r. poz.40 z poézn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.), zwiazku z art. 2 ust. |
pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2023r. poz.
1605 z pdzn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych stanowigcym zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2021 W6jta Gminy
Jedwabno z dnia 4 stycznia 2021 roku wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w 8 4 ust.1pkt. 1 i pkt. 2 otrzvmuja brzmienie:

.»§ 4. 1. Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci ponizej 50.000,00 zt,

2) zamoOwienia o wartosci przekraczajgcej 50.000,00 z1. do 130.000,00 z1.”

2) w § S ust.1, ust.4, ust.8 otrzymujg brzmienie:

»§ 5.1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000,00 zlotych
nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.
4. Zamdwienia o wartosci ponizej 50.000,00 zt udzielane sg poprzez wybér
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
8. Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 50. 000,00 2z} nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem ust. 10.”

3) w 8§ 6 ust.1 i ust.5 otrzvmuja brzmienie:

»§ 6.1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zi do 130 000,00 z} udzielane s3
poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
5. Umoweg o zamoéwienie publiczne o wartosci przekraczajgcej 50 000,00 zt do 130 000,00 zt

zawiera si¢ w formie pisemnej. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w
umowie okresla si¢: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto§¢ zamdwienia, kary
umowne 1 warunki gwarancji.”



§2. Jednolity tekst regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zlotych po zmianach stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

oyt

(St ir Ambroziak)



Zalacznik nr 1/2023
do zarzadzenia Nr 119 /2023 Wojta Gminy
Jedwabno z dnia 01.12.2023 r.

Tekst jednolity

Regulamin

udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

przyjety zarzgdzeniem nr 1/2021 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 4 stycznia 2021 r.



Regulamin

udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

§1

Regulamin opracowany zostal na podstawie przepisow ustawy Prawo zamdéwien publicznych
i ustawy o finansach publicznych. Okresla warunki i zasady udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000 zt netto w Urzedzie Gminy
Jedwabno ze $rodkow finansowych, ktorymi dysponuje Gmina Jedwabno, niezaleznie od
zrodet ich pochodzenia — chyba, ze odrgbne przepisy okreslaja odmienne procedury
wykorzystania tych srodkow.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

3) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
albo oferte z najnizsza ceng;

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia,
zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia;

6) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Jedwabno;

7)zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

8) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamodwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zl netto;

9) umowie nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajagcym a
wykonawcg, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

10) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajagcemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych,
znajdujacy si¢ pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/jedwabno

(dodany zarzgdzeniem nr 9/2022 7 dnia 12.01.2022r.)




Plan zamoéwien publicznych

§3

1.Plan zaméwien publicznych jest podstawa realizacji zaméwien publicznych w Gminie
Jedwabno.

2.Na podstawie zatwierdzonego planu zamowien publicznych pracownik ds. zaméwien
publicznych sporzadza, w zakresie wymaganym ustawg, wstepne ogloszenie informacyjne o
planowanych zaméwieniach w ciggu nastgpnych dwunastu miesiecy i sklada ogloszenie do
akceptacji Wojta celem przekazania Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

3.Udzielanie zamdéwienia nieujgtego w planie zamowien publicznych jest mozliwe jedynie po
zatwierdzeniu posiadania srodkow na cale pozaplanowe zamdéwienie przez Skarbnika Gminy.

Procedury udzielania zaméwien publicznych

§4
1. Procedury udzielania zamowien publicznych obejmuja:

1) zamdwienia o wartosci ponizej 50.000,00 zt, (zmieniony zarzqdzeniem nr 119/2023 z dnia
01.12.2023 r.)

2) zamowienia o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zi. do 130.000,00 zl.(zmieniony
zarzqdzeniem nr 119/2023 z dnia 01.12.2023 r.)

2. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
komorki organizacyjne) merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia w ramach
wykonywania powierzonych mu obowigzkow stuzbowych.

3.Pracownik przeprowadzajacy zamowienie ponosi pelng odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

4.Przed kazdorazowym przystapieniem do realizacji zamodwienia publicznego nalezy
wykonaé SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA.

5.8ZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA nalezy wykona¢ wykorzystujac wiedze
ogolnie dostepng, tj.: dane z poprzednich zamowien realizowanych w Urzedzie Gminy w
Jedwabnie, oferty cenowe sklepow stacjonarnych i internetowych, aktualne ceny ustug
budowlanych, koszty transportu, w tym aktualne ceny paliw, czas potrzebny do realizacji,
dostgpnos¢ zamawianych towardw czy ustug oraz wielko$é¢ podazy zamawianych towarow

czy ushug, itp.

6. Do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia dla danego zamdwienia, pracownik moze
przeprowadzi¢, dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie
Zakupowe). (dodany zarzgdzeniem nr 9/2022 7z dnia 12.01.2022r.)



§5

1. Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000,00 zlotych nie

stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu. (zmieniony zarzqdzeniem nr 119/2023 z dnia
01.12.2023 r.)

2. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

3. Komérki organizacyjne dokonujg zaméwien do wartosci szacunkowej o ktoérej] mowa w
ust.] we wlasnym zakresie.

4. Zamowienia o wartosci ponizej 50.000,00 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku. (zmieniony zarzqdzeniem nr 119/2023 z dnia 01.12.2023 r.)

5. Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub droga elektroniczna.

6. W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje.

7. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert zlozonych w
skutek zapytania ofertowego.

8. Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci ponizej 50. 000,00 z! nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem ust. 10. (zmieniony zarzqdzeniem nr 119/2023 7 dnia 01.12.2023 r.)

9. Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktérym mowa w ust.l jest faktura lub
rachunek.

10. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie
pisemnej, w ktorej okresla si¢: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto§¢ zamowienia,
kary umowne i warunki gwarancji.

§6

1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zi do 130 000,00 zl udzielane sg

poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
(zmieniony zarzqdzeniem nr 119/2023 7z dnia 01.12.2023 r.)

2. Zamawiajgcy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajace] konkurencje, nie mniejszej niz 3.

3. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert.



5. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt do 130 000,00 zt
zawiera si¢ w formie pisemnej. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w
umowie okresla si¢: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary
umowne 1 warunki gwarancji. (zmieniony zarzgdzeniem nr 119/2023 7z dnia 01.12.2023 r.)

6. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamdwienia jest umowa o dzielo bagdZ umowa zlecenie.

§7

1. Z przeprowadzonych Zapytan ofertowych , o ktérym mowa w §6 sporzadza sie NOTATKE
z przeprowadzanej analizy rynku do zaméwienia o wartosci ponizej 130.000,00zl.

2. Wzér NOTATKI, o ktorym mowa w § 8 ust.] stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§8

1.0bowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego =za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. Udzielenie zam6wienia zatwierdza Wojt Gminy Jedwabno oraz Skarbnik, poprzez
kontrasygnat¢ zawieranych pisemnych umow i akceptacji NOTATKI z przeprowadzonej
analizy rynku do zaméwienia ponizej 130.000,00z1.

§9

1.Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracii.
2.Wzér rejestru przeprowadzonych zaméwien publicznych stanowi Zalacznik Nr 3 do

niniejszego Regulaminu
§ 10

1.W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu okreslonych w §5 ,§ 6 nie stosuje
si¢ do zamdéwien na dostawy i ustugi, roboty budowlane gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

— w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,



b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢ (awaria), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.

§11

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

) Ambroziak



Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu  zamoéwien
publicznych

Jedwabno,: oo v sievnisiii

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Jedwabno zaprasza do sktadania ofert

ta

N wmoa

ZAMAWIAJACY:
Gmina Jedwabno

ul. Warminska 2

12-122 Jedwabno
e-mail: ug@jedwabno.pl
tel. 89 6213045

fax. 89 6213094

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ..................coooiiiiiiiiiiiiiiiiian.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym
zalaczonym do niniejszego zapytania ( zalgcznik Nr 1).

WYMAGANIA STAWIANE OFERENTOM

KRYTERIUM WYBORU OFERENTA

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

SPOSOB PODPISANIA UMOWY



pieczeé oferenta

ZAMAWIAJACY:
GMINA JEDWABNO

ul. Warminska 2, 12-122 Jedwabno

REGON: 510 743 309, NIP: 745-18-11-359

OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

DOTYCZACE ....avvvriiiiiininrnriiciesnrersesscnn

Pelna nazwa oferenta

Adres lub siedziba
oferenta, numer telefonu

NIP
Przedmiot zamowienia
Termin realizacji

przedmiotu zamdwienia

Cena  brutto ( z
dokladnosciqg do dwoch
miejsc po przecinku) za
wykonanie

zlotych brutto (lgcznie z obowigzujgcym podatkiem Vat)

(stownie:
Termin zwigzania z ofertg
miejscowos¢ i data imie i nazwisko osoby uprawnionej podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta do reprezentowania oferenta




Zalgeznik nr 2 do
Regulaminu zamoéwien
publicznych

Jedwabno, dnia. ..........

Notatka z przeprowadzonej analizy rynku do zamowienia o wartosci ponizej 130.000.00 z1

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Przyblizony termin realizacji zamowienia: szkolenie metodyczne —

3. Wartos¢ zamowienia zlotych netto, - VAT, brutto.

4. Warto$¢ zamdwienia w euro

5. Informacje dotyczace ceny lub innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
L.p. Nazwa 1  adres | Cena netto VAT Cena brutto | Uwagi

wykonawcy

Data ustalenia wartosci zamowienia;

Sposdb analizy rynku:

[ ]telefonicznie [ ] pisemnie ( zal. zapytanie ofertowe wraz ze zlozona ofertg)
Wybrano wykonawce:

Uzasadnienie wyboru oferty:

Notatke: sporzgdzil/a; .ouavonmimessnnmemmmsss

akoephaje™ / tig dkeeplife™ s v s
( Skarbnik)

Wiyrazam zeode® /nicwyrazam zeody™ cocnsanmanminus vt

*niepotrzebne skresli¢




REJESTR
przeprowadzonych zamoéwien publicznych do wartosci 130.000,00z1. netto

w Urzg¢dzie Gminy w Jedwabnie

Zalgcznik nr 3 do

Regulaminu zamowien

publicznych

L.p.

Data

Opis
zamoOwienia

przedmiotu

Forma
przeprowadzenia
zapytania
(pisemna, ustna)

Szacowana Uwagi

wartosc
zamoOwienia

WOJ,

Slawomir An;

roziak




