ZARZADZENIE Nr 96/2024
Wjta Gminy Jedwabno
z 29 sierpnia 2024 roku

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
sekretarzowi Gminy Jedwabno.

Na podstawie art. 31, 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6zn. zm.), art. 3' ustawy Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1465 z p6zn. zm.), art. 53, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (t.J. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.), art. 13. § 1. ust. 1.
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pézn.
zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.].
Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.) oraz art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 29 lipca 2024 roku powierzam sekretarzowi Gminy Jedwabno Zbigniewowi
Kudrzyckiemu w czasie mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem shuzbowym, choroba lub
urlopem nadzér nad dziatalnoscia:

1. placéwek oswiatowych na terenie gminy,

2. jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej na terenie gminy,

3. instytucji kultury na terenie gminy.

§ 2. Upowazniam sekretarza Gminy Jedwabno Zbigniewa Kudrzyckiego do prowadzenia i
zalatwiania w moim imieniu nastgpujacych spraw w czasie mojej nieobecno$ci spowodowanej
wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem:

1. kierowanie biezgcymi sprawami Gminy Jedwabno,

2. kierowanie biezgca praca Urzedu Gminy Jedwabno,

3. reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,

4. wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Jedwabno oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Jedwabno, w tym
udzielanie urlopéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,
naktadania kar porzadkowych, prowadzenia spraw zwiazanych z nawigzaniem, rozwigzaniem lub
zmiang stosunku pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

5. przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

6. zalatwiania wszystkich spraw, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

7. zalatwiania wszystkich spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych, umorzen i
przesuniec terminéw platnosci podatkéw, wydawania postanowien i zaswiadczen,

8. podejmowania w imieniu Woéjta, jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci
w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutéw wykonawczych.



§ 3. Upowazniam sekretarza Gminy Jedwabno Zbigniewa Kudrzyckiego do podpisywania i
zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Jedwabno,

1. pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2. zarzgdzen, w tym zarzadzen dotyczgcych zmian w budzecie,

. pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

. wszystkich dokumentéw zwiazanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i Swiadectw pracy,
. uméw cywilno prawnych, porozumien i ugad,

. wszelkich wymaganych prawe zaswiadczen i poswiadczen urzgdowych,

7. polecent wyjazdu shuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Jedwabno oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Jedwabno,

8. zatwierdzania do wyplaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen
pracownikow,

9. sprawozdan GUS, finansowych i innych,

10. wszelkich dokumentow (m.in. wnioskéw o platnosé¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.),
zwigzanych z realizacja przez Gmine projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gming Jedwabno,

11. zamoéwien, zlecen na dostawy i ustugi,

12. stwierdzenia wlasnorecznosci podpiséw, potwierdzenia zgodnosci odpiséw z oryginatami,

13. decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu administracji publicznej, w tym spraw do
ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa.

§ 4. 1. W szczegolnosci w celu realizacji zadan i spraw wskazanych powyzej w § 2 i 3, udzielam
sekretarzowi Gminy Jedwabno Zbigniewowi Kudrzyckiemu pelnomocnictwa do zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku Gminy Jedwabno,

2. Pelnomocnictwa okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu nie wylaczaja odrebnego udzielenia
sekretarzowi Gminy Jedwabno Zbigniewowi Kudrzyckiemu pelnomocnictw i upowaznien
rodzajowych lub pelnomocnictw do dokonywania poszczegélnej czynnosci,

3. Jezeli czynno$¢ prawna sekretarza Gminy Jedwabno Zbigniewa Kudrzyckiego moze
spowodowa¢ powstanie zobowiazania pienieznego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
Skarbnika Gminy Jedwabno.

§ 5. Udzielam sekretarzowi Gminy Jedwabno Zbigniewowi Kudrzyckiemu ogolnego
pelnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Jedwabno przed
wszystkimi sgdami oraz organami administracji publicznej i innymi podmiotami prawnymi.

§ 6. 1. Upowaznienia i pelnomocnictwa udziela sie na czas pelnienia funkcji sekretarza Gminy
Jedwabno,

2. Upowaznienia i pelnomocnictwa wygasaja z chwilg cofniecia.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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