Zarzadzenie Nr 114/2024
Waéjta Gminy Jedwabno
z dnia 29 pazdziernika 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Jedwabno

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz.U.2023.120 tj. z dnia 2023.01.16 z pdéZn. zm.), zarzadzenia Nr 112/2024 Wéjta Gminy
Jedwabno z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
oraz Zarzgdzenia Nr 113/2024 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w sprawie
powolania statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej, zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych w roku obrotowym 2024,

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej
zarzadzeniem Nr 112/2024 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

§3

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury zostanie przeprowadzona do 15 stycznia 2025 r. wg.
Harmonogramu stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokona zesp6t w sklad, ktérego wchodzi pracownik
merytoryczny Urzedu i pracownik Referatu Finansowego.

3. Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald skladnikéw majatku nieujetych metoda spisu z natury

dokonuje Referat Finansowy.
4. Wyceny zapaséw materialowych dokonuje pracownik ksiegowosci w Referacie Finansowym.
§4

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Przewodniczgcemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej i Likwidacyjnej.

§5
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 114/2024
Waéjta Gminy Jedwabno

z dnia 29 pazdziernika 2024 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI

LP TERMIN RODZAJ SKEADNIKA MAJATKU METODA Nr i sklad zespolu
INWENTARYZACIJI INWENTARYZACJI spisowego
1. |0d 15.11.2024 1. do Nr1
15.01.2025 1. a) aktywa pieniezne czyli krajowe Spis z natury wg.
srodki platnicze, waluty obce i stanu na dzieri 1.Mariola Mréz -
31.12.2024 r. przewodniczacy

dewizy (z wyjatkiem gromadzonych

na rachunkach bankowych), 2. Lena Karveaszewsla,

cztonek
3. Katarzyna Kosim-

b) papiery wartosciowe w postaci Orzechowska - cztonek

materialnej (weksle, czeki obce,
akcje, obligacje, bony itp.),

c) rzeczowe sktadniki aktywow
obrotowych— art.26 ust. 1 pkt 1
produkty w toku toku produkcji
(niezuzyte materiaty i towary
odpisywane w koszty w momencie
ich zakupu (paliwo, wegiel),
produkty gotowe odpisywane w
koszty w momencie ich

wytworzenia.
2. {0d 15.11.2024 r. do a) znajdujace sie na terenie Spis z natury wg. Nr2
15.01.2025 . niestrzezonym lub znajdujace sie | stanu na dzien
na terenie strzezonym, lecz nie | 30.11.2024 r. 1. Ewelina
objete ewidencji iloiciowo- MhisanikowEle -

L przewodniczaca
wartosclujqce, zapasy (art. 26 2. Agnieszka Zebrowska
ust. 3 pkt 1): - czlonek

- materiatéw, 3. Oksana Kaczmarczyk
- pélproduktow, - czlonek

- produktéw gotowych,

- towarow,

- stodkéw trwatych (z wyjatkiem
gruntéw i Srodkéw trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie
utrudniony) znajdujacych sie na
terenie niestrzezonym,

b) maszyny i urzadzenia objete
inwestycjq rozpoczeta, znajdujgce
si¢ na terenie niestrzezonym (art. 26
ust. 1 pkt 1),

c) skfadniki majatkowe objete
ewidencja iloSciowg (art. 17 ust.
2 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci),

d) sktadniki majatkowe bedace
wlasnoscia obcych jednostek
(art. 26 ust. 2 pkt 2),




0d 15.11.2024 r. do
15.01.2025 .

Znajdujace sie na terenie
strzezonym i objete ewidencja
ilosciowo-wartoSciowq :

- materiaty,

- polprodukty,

- wyroby gotowe,

- towary (art. 26 ust. 3 pkt 2)

Spis z natury wg.
stanu na dzien
30.11.2024 .

Nr

[o%]

1. Ewelina
Mierzejewska -
przewodniczaca

2. Julita Wyszynska -
czlonek

3. Urszula Stulgis -

inwestycja rozpoczeta, jezeli
znajduja sie na terenie strzezonym
(art. 26 ust. 3 pkt 3)

czlonek
0d 15.11.2024 . do a) érodki trwate (z wyjatkiem gruntéw | Spis z natury wg. Nr2
15.01.2025 1. i trudno dostepnych ogladowi stanu na dzien
érodkéw trwatych, np. budowli 30.11.2024 1. 1. Ewelina
podziemnych, instalacji itp.) oraz Miecznikowska -
maszyny i urzadzenia objete przewodniczaca

2. Agnieszka Zebrowska
- cztonek
3. Oksana Kaczmarczyk
- czlonek

28.02.2025 1.

b) $rodki trwate do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony (np.
budowle podziemne, instalacje)

¢) warto$ci niematerialne i prawne,
d) naleznosci sporne i watpliwe, a
takze dochodzone na drodze
sgdowej,

e) naleznosci i zobowigzania wobec
os6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

f) naleznosci i zobowiazania z
tytutéw publicznoprawnych,

g) inwestycje rozpoczegte (z
wyjatkiem maszyn i urzadzen
objetych inwestycja rozpoczgta),
h) inne aktywa i pasywa nie
podlegajace spisowi z natury i
uzgodnieniu sald oraz podlegajace
co do zasady spisowi z natury i
uzgodnieniu salda jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe

weryfikacji poprzez
poréwnanie danych
w ksiegach
rachunkowych z
danymi
wynikajgcymi z
odpowiednich
dokumentow na
dzien 31.12.2024 .

0Od 15.11.2024 1. do a) aktywa finansowe zgromadzone | W drodze uzyskania | Nr 3

15.01.2025 . na rachunkach bankowych lub potwierdzenia salda
przechowywane przez inne na dzien 1. Ewelina
jednostki, w tym papiery 31.12.2024 1. Mierzejewska -
warto$ciowe w formie przewodniczaca
zdematerializowanej, 2. Julita Wyszynska -
b) naleznosci, w tym udzielone czlonek
pozyczki, z zastrzezeniem 3. Urszula Stulgis —
podlegajacych inwentaryzacji droga czlonek
weryfikacji,
c) powierzone kontrahentom wlasne
skladniki aktywow

Od 15.11.2024 r. do a) grunty, W drodze Nril

1.Mariola Mroz -
przewodniczacy

2. Lena Karwaszewska,
cztonek

3. Katarzyna Kosim-
Orzechowska - czlonek




