ZARZADZENIE Nr 149/2024
Wodjta Gminy Jedwabno
z 31 grudnia 2024 roku

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy w Jedwabnie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2024 poz.1465, t.
j- z dnia 2024.10.03 z pézn. zm.), art. 24 oraz art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Eukasza Jedrzejczaka na Administratora Systemu Informatycznego (ASI) w
Urzedzie Gminy w Jedwabnie.
§ 2. Zakres czynnosci dla Administratora Systemu Informatycznego (ASI):

1. zarzadzanie systemami informatycznymi Urzedu Gminy w Jedwabnie w sposob
gwarantujgcy utrzymanie poufnosci, dostepnosci i integralnosci gromadzonych w nim
danych na poziomie pozwalajacym zachowac zgodnos$¢ z wymogami prawnymi i
organizacyjnymi;

2. sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem zabezpieczen systemow informatycznych;

3. podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa powierzonego mu systemu informatycznego zgodnie z
procedurami nadzoru nad incydentami bezpieczenstwa oraz utrzymania ciggto$ci
dziatania;

4. wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych (10D) w zakresie bezpieczenstwa
informacji oraz usuwania skutkdéw i wyjasnianiu przyczyn jego naruszenia;

5. podejmowanie natychmiastowych dziatan zabezpieczajacych w przypadku otrzymania
informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego lub informacji o
zmianach w sposobie pracy elementéw systemu informatycznego wskazujgcych na
incydent komputerowy;

6. przydzielanie kazdemu uzytkownikowi indywidualnego konta w systemie
informatycznym Urzedu Gminy w Jedwabnie, stosownie do wyznaczonego zakresu
obowigzkéw, wprowadzanie modyfikacji uprawnien uzytkownikow, a takze ich
wyrejestrowanie na polecenie Administratora Danych Osobowych (ADO), blokujac
jednoczesnie dostep do konta i zasobéw informatycznych;

7. prowadzenie ewidencji sprzetu teleinformatycznego oraz oprogramowania;

8. informowanie na biezaco ADO i IOD o przypadkach awarii programow wynikajacych z
postugiwania sie przez uzytkownikdw nieautoryzowanym oprogramowaniem oraz
niewlasciwego wykorzystywania sprzetu komputerowego;

9. pomoc IOD w przeprowadzeniu, co najmniej raz w roku analizy ryzyka

10. nadzorowanie wykonywania kopii zapasowych, ich przetwarzania oraz okresowego
sprawdzania pod kqtem ich przydatnoSci w przypadku awarii systemu mformatycznego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 2 stycznia 2025 r.

= . .
Stawomir Abroziak



