Zarzadzenie Nr 151/2024
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 31 grudnia 2024 roku

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade
(polityke) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 roku, poz.
120 ze zm.) i szczegolnych ustalen zawartych w art 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych ( Dz.U. z
2024 roku poz. 1530, z pdzn.zm.), oraz:
1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 . w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2020 roku, poz. 342),
2) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

organdow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

zarzagdzam co nastepuje:

§1

W Zarzgdzeniu Nr 81/2020 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 22 lipca 2020 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke) rachunkowosci, dokonuje sie
nastepujacych zmian:

1. Zafgcznik Nr 3 otrzymuje brzmienie nadane niniefszym Zarzadzeniem.

§2

Pozostate uzgodnienia zawarte w Zarzadzeniu Nr 81/2020 Wijta Gminy Jedwabno z dnia 22
lipca 2020 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade (polityke)
rachunkowosci, w Zarzadzeniu Nr 16/2022 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 01 lutego 2022
roku zmieniajgce Zarzgdzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke)
rachunkowosci, w Zarzadzeniu Nr 129/2022 Woéjta Gminy Jedwabno z dnia 30 listopada
2022 roku zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade
(polityke), oraz w Zarzadzeniu Nr 6/2023 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 06 stycznia 2023
roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasade (polityke)
rachunkowosci i w Zarzadzeniu Nr 61/2023 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 30 czerwca 2023
roku zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasade (polityke)
rachunkowosci pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY JEDWABNO

I. Plan kont dla budzetu gminy (konta bilansowe i pozabilansowe)

1. Wykaz kont budzetu gminy.

2. Typowe zapisy (korespondencja) kont.

I.1. Wykaz kont budzetu gminy:

1. Konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2.Konta pozabilansowe:

261 — Zobowigzania finansowe — poreczenie pozyczki ZGK

Zalgcznik nr 3

do Zarzgdzenia Nr 151/2024
Wajta Gminy Jedwabno

z dnia 31 grudnia 2024 r.



991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

1.2. Typowe zapisy operacji na kontach:

1. Konta bilansowe
I. Konto 133 —, Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje
sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240.

Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy sSrodkow pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wphywy

kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu (saldo konta 133), oraz wyptaty z tytutu
sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na
koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Lokaty wyodregbnia
sie na kontach analitycznych do konta 133 wediug poszczegoinych umoéw lokat i ksieguje sie Wn 133,
Ma 133. Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
$rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133- kwote wykorzystanego kredytu

bankowego udzielonego przez bank na rachunek budzetu.
Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych i pozyczek zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytu lub pozyczki, w korespondencji z kontem 133, lub

umorzenie kredytu w korespondenciji z kontem 962.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie zaciagniete kredyty bankowe w korespondencji z kontem 133.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan niesptaconego kredytu lub pozyczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia

wedtug umow kredytowych.

Odsetki od zaciagnietych kredytow ksiegowane sg w ksiegach jednostki Urzad Gminy (wydatki) —

nalezne za dany miesiac ptatne sa w danym miesiacu (np. odsetki za styczen, ptatne w styczniu).
Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:



1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu

sprawozdawczego,

2) przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu

w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie

sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie
zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw

pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi gminy z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdarn tych

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu gminy,
dokonane przez poszczegolne jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133 (w przypadku Urzedu Gminy ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych
przez Urzad Gminy dochodéw budzetowych, na rachunku biezacym budzetu — Urzad Gminy nie
dysponuje odrebnym rachunkiem bankowym, na ktéry wplywaja dochody objete planem finansowym

Urzedu Gminy).

Ewidencje szczegoétowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujgcymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe

i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.



Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi gminy z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysoko$ci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6towa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,

lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz gminy,
2) rozrachunkéw z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa..

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegolnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu

z tytutu pozostatych rozrachunkow

Konto 240 — ,,Pozostate rachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych 2z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Konto 240 stuzy do ewidencji ksiggowe;:

- bledoéw w wyciggach bankowych popetnionych przez bank,

- niewtasciwych uznan i obcigzen objetych wyciggiem bankowym,
- wptat objetych wyciggiem wymagajgcych wyjasnien,

- nienaleznych wptat na rachunek bankowy budzetu zamiast na inny rachunek bankowy.



Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 0znacza stan naleznosci, a saldo Ma

konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z

tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma

- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu

naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma -

stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.
Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidendgji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciaggnietych pozyczek i wyemitowanych

instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosé sptaconych zobowigzar finansowych, a na stronie Ma

ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencje szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodoéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1). na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2). na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, w korespondencji z kontem 224:
3). z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224:

4) z innych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;



5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6). pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdinych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany

rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegoInosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenia stanu

poszczegodinych wydatkow budzetu wediug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Konto 903 - ,, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Konto 904 - ,, Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

_  wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow, na

podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub

do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.



Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnoéci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw (np. subwencje i

dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen

migdzyokresowych wedtug ich tytutéw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywadé
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszer wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wnh oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania

budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.



Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo \Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu koszty przenosi si¢ na
konto 960,

2. Konta pozabilansowe
Konto 261 — ,Zobowiazania finansowe — poreczenie pozyczki ZGK”

Konto 261 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem

kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych poreczen.
Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ udzielonych porgczen.

Ewidencje szczegotowg prowadzona do konta 261 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

zobowiazan z poszczegoinymi kontrahentami wedtug tytutow udzielonych poreczen.

Saldo Ma konta 261 oznacza stan udzielonych poreczen.

Konto 991 — , Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochoddw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwng saldu konta ujmuje sig¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki

zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.



