Zarzgdzenie Nr 114/2024
Wjta Gminy Jedwabno
z dnia 29 pazdziernika 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Jedwabno

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz.U.2023.120 tj. z dnia 2023.01.16 z pozn. zm.), zarzadzenia Nr 112/2024 Wojta Gminy
Jedwabno z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
oraz Zarzgdzenia Nr 113/2024 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w sprawie
powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej, zarzadzam co nastepuje:

&1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w roku obrotowym 2024.

§2
Inwentaryzacj nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej
zarzadzeniem Nr 112/2024 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

§3

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury zostanie przeprowadzona do 15 stycznia 2025 r. wg.

Harmonogramu stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokona zespot w sklad, ktérego wchodzi pracownik

merytoryczny Urzedu i pracownik Referatu Finansowego.
3. Inwentaryzacje metoda potwierdzenia sald skladnikGw majatku nieujetych metoda spisu z natury

dokonuje Referat Finansowy.
4. Wyceny zapaséw materialowych dokonuje pracownik ksiggowosci w Referacie Finansowym.
84

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej i Likwidacyjnej.
§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

86
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 114/2024
Waéjta Gminy Jedwabno

z dnia 29 pazdziernika 2024 roku

Harmonogram inwentaryzacji
‘F | Przedmiot Obiekt F‘ermin Metoda Nr i sklad zespohu I
L inwentaryzacji inwentaryzowania przeprowadzema I mwentaryzaql i spisowego
i ‘ a) srodki trwate {Pomleszczema urzedu, |Od 15.11.2024 . do | Spis z natury wg. | Nr1 |
| budynki o$wiatowe i obiekty J 15.01.2025r. stanu na dzien 1. Katarzyna Kosim- |
[ sportowe 30.11.2024 r. Orzechowska-
Urzad Gminy —~ F [ przewodniczacy
| ‘ 2.Ewelina Abramska- |
{ b) érodki trwate w uzywaniu, | Urzad Gminy - stanowisko I | (Srodki trwale w czlonek |
| paliwo w samochodach | merytoryczne w Referacie Juiywaniu, paliwo | 3. Oksana
stuzbowych, paliwo grzewcze | Finansowym | na dzieni Kaczmarczyk-
| w kotlowniach, } | 131.12.2024 L) czlonek |
c) rzeczowe skladniki | r |
I | aktywéw obrotowych { ‘ " |
[ (paliwo, wegiel). ’ l | J
el IR T , - L - B
2. | Srodki trwale, wyposazenie | Budynki z grupy 1, ewidencja 1 0d 15.11.2024r.do | Spisz natury wg "N_ ‘
urzedu | ilosciowa i ilosciowo- J 15.01.2025r. stanu na dzien I . Ewelina
|wartos'ciowa urzedu (w tym | 30.11.2024 1. Miecznikowska -
! shuzbowe telefony i laptopy) { przewodniczaca
‘ | 2. Agnieszka
Zebrowska - czlonek |
’ 3. Bogustawa ‘
I Sznajder - czlonek |
3. Srodki trwale, w tym nalezace | Teren Gminy ’ 0d 15.11. 2024 L do ‘ Spls Z natury wg [ Nr3 |
[ do OSP, Rady Soteckie, 115.01.2025 . | stanu na dzien | 1. Ewelina
J paliwa w samochodach OSP, | Urzad Gminy - stanowisko |31.10.2024 r. Mierzejewska - |
| przystanki, merytoryczne w Referacie \ przewodniczaca |
| Finansowym (karty drogowe, , 2. Julita Wyszynska -
! kwitariusze, wypisy z ‘ | czlonek |
| zezwolen i zezwolenia ‘ r [3. Urszula Stulgis - |
| dotyczace przewozu 0sob) czlonek !
A R L ST
| 4. Depozyty, gwarancje | Urzad Gminy- | Od 15.11.2024 r. do TSTJ]S z natury wg. {Nr 2 |
| bankowe i ubezpieczeniowe. | stanowisko [ 15.01.2025 . stanu na dzien ’ .‘
\ | Druki $cislego zarachowania. | merytoryczne w 31.12.2024 1. | 1. Ewelina |
.: Skladniki majatkowe oddane ‘ Referacie I W drodze | Miecznikowska - |
i obcym jednostkom | Finansowym | uzyskama | przewodniczaca 1
‘ a) aktywa pieniezne czyli pomlerdzema 2. Agnieszka |
! krajowe $rodki platnicze, | salda na dzien Zebrowska - czhonek
- |waluty obce i dewizy (z - |31.12.2024 r. 3. Boguslawa ‘

| ‘wy]qtklem gromadzonych na
| rachunkach bankowych), |
|b) papiery warto$ciowe w|
| postaci materialnej (weksle, |
czeki obce, akcje, obligacje,
| bony itp.),
a) aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach
bankowych lub
| przechowywane przez inne !
| jednostki, w tym papiery
| | wartosciowe w formie
‘ zdematerializowanej,
lb) naleznosm w tym

|
\
[

Sznajder - czlonek |

|
|
i



| udzielone pozyczki, z

| zastrzezeniem podlegajacych
| inwentaryzacji drogg

! weryfikacji,

| ¢) powierzone kontrahentom

'leasne sktadniki aktywow

1 a) grunty,
'b) érodki trwale do ktérych

| dostep jest znacznie

| utrudniony (np. budowle

| podziemne, instalacje)

| ¢) wartosci niematerialne i
prawne,

| d) naleznosci sporne i

| watpliwe, a takze dochodzone

na drodze sadowej,

| ) naleznosci i zobowiazania

| wobec 0sdb nieprowadzacych
‘ ksiag rachunkowych,

| f) naleznosci i zobowigzania z
| tytutéw publicznoprawnych,
g) inwestycje rozpoczete (z

wyjatkiem maszyn i urzadzen
objetych inwestycjg
rozpoczety),

h) inne aktywa i pasywa nie
podlegajace spisowi z natury i
uzgodnieniu sald oraz
podlegajace co do zasady

| spisowi z natury i
uzgodnieniu salda jezeli
przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie

bylo mozliwe

W‘ Urzad Gminy -
| stanowisko

| merytoryczne w
| Referacie
 Finansowym i
Rozwoju i Srodowiska

|
E
|
|

|28.02.2025 1.

Referacie |

- * = i
|Od 15.11.2024 1. do

|
|
|
|

Nrl

| W drodze Nr1
weryfikacji 1. Katarzyna Kosim-
poprzez Orzechowska-
| poréwnanie danych | przewodniczacy
'w ksiggach 2.Ewelina Abramska-
rachunkowych z czlonek
danymi 3. Oksana
| wynikajacymi z Kaczmarczyk-
odpowiednich czlonek
dokumentéw na




