ZARZADZENIE Nr 99/2025
WOJTA GMINY JEDWABNO
z dnia 30.12.2025 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2024 1. poz. 1465 z pdzn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z2024r. poz.
1605 z p6zn. zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2021 Wéjta Gminy Jedwabno z dnia 4 stycznia 2021 roku w
sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych nieprzekraczajacej kwoty 130 000
ztotych oraz zarzadzenie Nr 43/2024 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 25 kwietnia 2024 r.
w sprawie zmiany regulaminu udzielania zamoéwiehn publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, wraz z zatgcznikami.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .
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Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170
000 zt netto

§ 1. Postanowienia ogéine

Regulamin okreéla zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.

Regulamin ma zastosowanie do zamoéwien finansowanych ze srodkow, ktérymi dysponuje
Gmina Jedwabno, niezaleznie od Zrédta ich pochodzenia, o ile odrebne przepisy nie
stanowig inaczej.

Zaméwienia udzielane sg z zachowaniem zasad celowos$ci, oszczednosci, rownego
traktowania wykonawcow oraz przejrzystosci postepowania.

§ 2. Definicje llekroé w Regulaminie jest mowa o:
wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku VAT,;
zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang pomigdzy Gming
Jedwabno a wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;
wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ubiegajgcg sie¢ o udzielenie
zamébwienia;
rozeznaniu rynku — nalezy przez to rozumie¢ czynnos$ci zmierzajgce do ustalenia cen
rynkowych i dostepnych wykonawcow;
platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ portal OpenNexus stuzacy
Zamawiajgcemu do komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji postepowan.

§ 3. Planowanie zaméwien
Plan zaméwier publicznych stanowi podstawe realizacji zaméwierh w Gminie Jedwabno.
Udzielenie zamoéwienia jest dopuszczalne po potwierdzeniu zabezpieczenia Srodkow
finansowych.

§ 4. Progi wartosci zaméwien
Regulamin obejmuje nastepujgce progi wartosci zamowien:

a) zamodwienia o wartosci do 80 000 zt netto;

b) zamoéwienia o wartosci powyzej 80 000 zt netto do 120 000 zt netto;

c) zamoéwienia o wartosci powyzej 120 000 zt netto do 170 000 zt netto.
Zabrania si¢ dzielenia zamdwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu obejscia
stosowania niniejszego Regulaminu.
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§ 5. Zamoéwienia do 80 000 zt netto

Do zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza 80 000 zt netto, nie stosuje sie procedur
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Wydatki dokonywane sg w sposéb celowy i oszczedny.

Podstawa udokumentowania zaméwienia jest faktura lub rachunek.

§ 6. Zaméwienia o wartosci powyzej 80 000 zt netto do 120 000 zt netto
Zamoéwienia udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu co najmniej dwéch poréwnywalnych ofert lub
poréwnaniu dostepnych cen rynkowych.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdza sig notatke.
Forma pisemna umowy nie jest wymagana, z zastrzezeniem ust. 5.
W przypadku rob6t budowlanych lub zaméwier o charakterze ciaglym zawiera si¢ umowe
w formie pisemnej.

§ 7. Zamowienia o wartosci powyzej 120 000 zt netto do 170 000 zt netto
Zamoéwienia udzielane sg w trybie zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe kieruje sig do co najmniej trzech wykonawcow zapewniajgcych

B ow

konkurencje.

Wybér wykonawcy nastepuje na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Z postepowania sporzadza sie notatke z analizy ofert.

Umowa zawierana jest w formie pisemne;.

§ 8. Dokumentowanie i rejestr
Zamoéwienia objete Regulaminem podlegajg rejestracii.
Dokumentacje postepowania przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Wejscie w zycie

Regulamin obowigzuje od 1 stycznia 2026 r.



Zatacznik nr 1 do regulaminu zaméwien publicznych

Jedwabno, ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

Woijt Gminy Jedwabno zaprasza do skfadania ofertna ......................

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Jedwabno ul. Warminska 2 12-122 Jedwabno e-mail: ug@jedwabno.pl
tel. 89 6213045 fax. 89 6213094

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ...

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Oferent powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym
zalgczonym do niniejszego zapytania ( zatgcznik Nr ).

WYMAGANIA STAWIANE OFERENTOM
KRYTERIUM WYBORU OFERENTA
MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT
SPOSOB PODPISANIA UMOWY
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Zatacznik do Zapytania ofertowego dotyczacego . . .

piecze¢ oferenta................

ZAMAWIAJACY:
GMINA JEDWABNO

ul. Warminska 2,
12-122 Jedwabno

REGON: 510 743 309,

NIP: 745-18-11-359

OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

- ) DOTYCZACE. ... ciiieitieriirnienaannnes cosees
Petna nazwa oferenta

Adres lub  siedziba
oferenta, numer
telefonu

NIP

Przedmiot zamodwienia

"Termin realizacji
przedmiotu

~ ZzamoOwienia !

Cena brutto ( z

dokiadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku)

za wykonanie
............................ ‘ (S*Own|e

ziotych brutto ( facznie z obowigzujacym podatkiem Vat)

Termin zwigzania ...

|oferta1




miejscowosé i data  imie i nazwisko osoby uprawnione;j podpis i pieczec osoby

uprawnionej do reprezentowania oferenta do reprezentowania oferenta



Zatacznik nr 2 do Regulaminu zaméwien publicznych

Jedwabno, dnia......................

Notatka z przeprowadzonej analizy rynku do zaméwienia o wartoéci ponizej 170.000.00 zt

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Przyblizony termin realizacji zaméwienia: szkolenie metodyczne —

3. Warto$¢ zamoéwienia ztotych netto, - VAT, brutto.

4. Warto$é zamoéwienia w euro

5. Informacje dotyczace ceny lub innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

| L.p.— Nazwai  adres Cena netto ‘ VAT Cena bruttmagi

‘ | Wykonawca

Data ustalenia wartosci zaméwienia:

6. Sposob analizy rynku:

[] telefonicznie
[] pisemnie ( zat. zapytanie ofertowe wraz ze zlozong ofertq)

7. Wybrano wykonawce:

8. Uzasadnienie wyboru oferty:

Notatke sporzadzit/a: ................coooin

akceptuje * / nie akceptuje™............oo
( Skarbnik)

Wyrazam zgode* / nie wyrazam zgody™*............... T SR

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu zaméwien publicznych

Rejestr przeprowadzonych zamoéwien publicznych do wartosci 170.000,00zt.
netto w Urzedzie Gminy w Jedwabnie

L.p. | Data ' Opis przedmiotu Forma Szacowana |Uwagi ‘
zamodwienia przeprowadzenia | warto$¢
zapytania zamowienia

pisemna, ustna




