Zarzadzenie Nr 24/2026
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 13 marca 2026 roku

w sprawie utworzenia oraz szczegotowych zasad organizacji i funkcjonowania
systemu statych dyzuréow w Gminie Jedwabno na potrzeby gotowosci obronnej
panstwa.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. z2025r1. poz. 1153), art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z pdzn. zm.), art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (j. Dz. U. z 2023 r. poz. 122 z p6zn. zm.), § 8
ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355), zarzadzenie nr 227 Wojewody
Warminsko — Mazurskiego z dnia 16 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia oraz
szczegoOtowych zasad organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurdw
Wojewody Warminisko - Mazurskiego oraz zarzadzenia Nr 38 Starosty Szczycienskiego
z dnia 1 lipca 2025 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow w
Powiecie Szczycienskim, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa oraz w celu zapewnienia Wojtowi Gminy Jedwabno ciggtosci
przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
operacyjnych ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Jedwabno w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
zwanym dalej ,planem”, tworzy sie w gminie Jedwabno system statych dyzuréw,
zwany dalej ,systemem”.

2. System, o ktérym mowa w ust.1, tworzg:
1) staty dyzur Wéjta Gminy Jedwabno,
2) staly dyzur Dyrektora Zespotu Szkét w Jedwabnie,
3) staty dyzur Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Jedwabnie,
4) staty dyzur Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Jedwabnie,
5) staty dyzur Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Jedwabnie,
6) staty dyzur Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedwabnie,
7) staty dyzur Prezesa Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Jedwabnie.

3. Staty dyzur Wojta Gminy Jedwabno wchodzi w sktad systemu statych dyzurow
Starosty Szczycienskiego.

4. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni sg
kierownicy jednostek organizacyjnych.



5. Staty dyzur organizuje sie przy wykorzystaniu pracownikow etatowych
referatow i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy w Jedwabnie oraz
pracownikéw etatowych gminnych jednostek organizacyjnych.

§2

Obieg informacji w systemie statych dyzuréw gminy Jedwabno po jego uruchomieniu,
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Przygotowanie statego dyzuru obejmuje:

1)
2)
3)
4)

5)

okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

okres$lenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacije systemu oraz o0s6b
wchodzgcych w skfad statego dyzuru;

opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi,

ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizaciji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wita$ciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbgdne
$rodki tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania
w energie elektryczng dla urzadzen facznosci i informatyki oraz awaryjnego
systemu o$wietlenia pomieszczen;

wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuruy;
utrzymanie niezbednych sit i Srodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemow
tgcznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;
11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;
12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego

2.

dyzuru.

W jednostkach organizacyjnych, w przypadku braku mozliwosci przygotowania
statego dyzuru wedtug zasad wymienionych w ust. 1 (w szczegoélnosci z uwagi
na niewielka ilo§¢ pracownikéw), dopuszcza sie mozliwos¢ tworzenia punktow
catodobowej pracy jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,punktami’.
Zasady dziatania i organizacji punktu okresli kierownik jednostki organizacyjne;
tworzacy punkt, w porozumieniu z Wéjtem Gminy Jedwabno

§4

Ogniwa systemu wymienione w §1 pkt 2, opracowujg dokumentacje stuzby statego
dyzuru, ktéra obejmuje m in.
1) zarzadzenie w sprawie organizacji statego dyzuru, w ktérym nalezy ujac:

a) sktad stuzby,
b) miejsce pelnienia stuzby (pomieszczenie powinno byC wyposazone w
niezbedny sprzet tacznosci oraz srodki i materiaty biurowe),



c) $rodek transportu na potrzeby stuzby,

2) wykaz os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy, z okresleniem danych teleadresowych ww. osob,

3) zasady i tryb obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia
zadan i ich realizacji oraz organizacje systemu powiadamiania,

§5

. Za prawidtowg organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie

dokumentacji statego dyzuru Wojta Gminy Jedwabno odpowiedzialny jest
Sekretarz Gminy.

Za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru w gminnych jednostkach

organizacyjnych wymienionych w §1 pkt 2 niniejszego zarzgdzenia, odpowiedzialni
sg kierownicy tychze jednostek.

§6

. W stanie statej gotowo$ci obronnej panstwa staty dyzur moze by¢ uruchamiany w

petnym lub ograniczonym zakresie na podstawie decyzji organu
organizujgcego staty dyzur lub jego organu nadzorujgcego w celach szkoleniowych
i kontrolno-sprawdzajgcych.

. O kazdym uruchomieniu statego dyzuru organ wymieniony w §1 pkt 2 niniejszego

zarzgdzenia informuje wiasciwy organ nadzorujgcy, podajac petne uzasadnienie
podjetej decyzji.

W wyzszych stanach gotowosci obronnej staty dyzur moze byé uruchomiony na
podstawie decyzji Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

§7

Wszystkie ogniwa systemu statych dyzuréw zobowigzuje sie do sprawnego
powiadamiania i wzywania kadry kierowniczej i wyznaczonych pracownikéw,
natomiast staty dyzur w Urzedzie Gminy w Jedwabnie dodatkowo zobowigzuje sie
do utrzymania petnej gotowosci do pracy w radiowe] sieci Wojewody Warminsko-
Mazurskiego.

1.

§8

Zobowigzuje si¢ wszystkie ogniwa systemu statych dyzuréw wymienione w §1 pkt2

niniejszego zarzadzenia do:

1) opracowania dokumentacji statego dyzuru,

2) zorganizowania statego dyzuru,

3) powiadomienia Wéjta Gminy Jedwabno o zorganizowaniu statego dyzuru oraz
0 jego umiejscowieniu.

. Jednostki organizacyjne powotujgce staty dyzur zobowigzuje sie do utrzymywania

w ciggtej aktualnosSci dokumentacje stuzby. Wszystkie zmiany dotyczace
umiejscowienia stuzby i danych teleadresowych nalezy na biezaco przekazywaé
do Wojta Gminy Jedwabno.



§9
Traci moc zarzadzenie Nr11/2020 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 28 stycznia 2020

r. w sprawie organizacji i funkcjonowania statych dyzuréw w Gminie Jedwabno na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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