Zarzadzenie Nr 65/2026
Wodjta Gminy Jedwabno
z dnia 01 lipca 2026 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania i sposobu dokumentowania kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez jednostki organizacyjne Gminy Jedwabno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2026 1. poz. 662), § 9 ust. 3, 4,51
§ 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z
2022 r. poz. 144) oraz § 9 ust. 9 § 10 ust. 6 i 7 rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie sprawozdari jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operagji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652.),

zarzadzam co naste¢puje:

§1

1. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy jednostek obstugujacych jednostki
budzetowe Gminy Jedwabno, przekazujg do Urzedu Gminy Jedwabno sprawozdania budzetowe,
oraz sprawozdania w zakresie operaciji finansowych w formie elektronicznej, po opatrzeniu ich
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, za posrednictwem aplikacji wskazanej na stronie
podmiotowej Biuletynu Informaciji Publicznej Ministra Finanséw (Besti@ Iub SJO Besti@) lub z
programu finansowo ksiegowego.

2. Sprawozdania jednostki obstugujacej (Urzedu Gminy) i jednostki obstugiwanej (Zespot Szkdt,
Zlobek Bajkowa Akademia) sporzadzanie sg w programie finansowo-ksiggowym, importowane
do systemu Besti@ za poérednictwem pliku XML i podpisywane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez skarbnika i kierownika jednostki lub osoby upowaznione.

3. Sprawozdania Centrum Ustug Spotecznych w Jedwabnie, Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Jedwabnie sporzadzane sa w systemie SJO Besti@, podpisywane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby upowaznione i
przekazywane  poprzez e-Doreczenia AE:PL-35485-19376-FVEUG-21, oraz na adres
w.ail@jedwabno.pl. skad w dalszej kolejnosci sa importowane do systemu Besti@.

4. Sprawozdania samorzadowych instytucji kultury w zakresie operacji finansowych sporzadzane
sg w formie dokumentéw elektronicznych, przy zastosowaniu obowigzujacych formularzy
sprawozdari  zamieszczonych na  stronie  internetowej  Ministerstwa Finanséw
https://www.gov.pliweb/finanse, podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
kierownika jednostki i gtwnego ksiggowego lub osoby upowaznione i przekazywane poprzez
e-Doreczenia AE:PL-35485-19376-FVEUG-21, oraz na adres w.gil@jedwabno.pl. skad w
dalszej kolejnosci sg importowane do systemu Besti@.

5. Dane ze sprawozdar przekazanych w formie pliku elektronicznego, winny by¢ zgodne z




ewidencja ksiegowa.

6. Sprawozdania przekazywane sa w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.

Korekty sprawozdan sporzadzane i przekazywane sg w trybie wlasciwym dla korygowanego
sprawozdania, niezwtocznie po ich sporzadzeniu.

. Sprawozdania jednostkowe Rb-27S, Rb-28S jednostek wymienionych w ust.3 sporzadzone w
systemie finansowo — ksiegowym (plik XML) przekazywane sg do Urzedu JST na adres e-mail:
e.studniak@jedwabno.pl celem zaksiegowania ich w systemie FK na konta 901 (dochody), 902

(wydatki).

§2

Przekazane do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdania podlegajg
sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym przez Skarbnika Gminy przed ich
wigczeniem do sprawozdan zbiorczych.

. Wprowadza sie wzory sprawdzenia pod wzgledem formalno — rachunkowym sprawozdan
miesiecznych, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

. Wprowadza sie wzory sprawdzenia pod wzgledem formalno — rachunkowym sprawozdan
miesiecznych, kwartalnych i rocznych, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
. Sprawozdania Rb-Z i Rb-N instytucji kultury, opatrzone kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez giéwnego ksiegowego i
kierownika jednostki podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym po ich
wydrukowaniu, poprzez umieszczenie na tych sprawozdaniach pieczeci o tresci ,Sprawdzono
pod wzgledem formalno — rachunkowym, ............ (data), ............... (podpis)”.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2025 Wojta Gminy Jedwabno z dnia 13 maja 2025 roku w sprawie

okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdari w zakresie operacji

finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Jedwabno, oraz Zarzadzenie Nr 55/2026 Wojta

Gminy Jedwabno z dnia 29 maja 2026 roku zmieniajgce Zarzgdzenie w sprawie okreslenia formy

przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez

jednostki organizacyjne Gminy Jedwabno.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stawomir brozigk



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2026
Woéijta Gminy Jedwabno

z dnia 01.07.2026 1.

Sprawdzenie pod wzgledem formalno — rachunkowym sprawozdan miesi¢cznych za (miesiac)

.................... veerees 202. .. roku.

l.p. Jednostka Sprawozdanie . Data ztoienia Uwagi Sprawdzono pod
Ztozone . wzgledem formalno -
korekty sprawozdania/ rachunkowym

korekty
data, podpis,
(TAK/NIE) (dzier-mies.-rok) (da (,’ po ,p .
pieczec)
Urzad
1. Gminy Rb-27S
{jako jednostka
budzetowa
i jako organ)
Rb-285
2. Zespot Rb-27S
Szkot w
Jedwabnie
Rb-28S
3. | Srodowiskowy | Rp-275
Dom
Samopomocy
w Jedwabnie
Rb-28S
4, Centrum Rb-27S
Ustug
Spotecznych w
Jedwabnie
Rb-28S
5. Ziobek Rb-27S
Bajkowa
Akademia w
Jedwabnie

Rb-28S




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 55/2026
Woéjta Gminy Jedwabno

z dnia 29.05.2026 1.

Sprawdzenie pod wzgledem formalno — rachunkowym sprawozdan miesi¢cznych, kwartalnych

i rocznych za (miesige/ kwartal/ rok) ..........c.ocoiiiieiniain SN aasanae s e sa et ceesenns 202...roku.

Lp. Jednostka Sprawozdanie| Ztoione Data zlozenia Uwagi Sprawdzono pod
korekty sprawozdania/ wzgledem formalno —
(TAK/NIE) korekty rachunkowym

{dzien-mies.-rok)

(data, podpis, pieczed)

Urzad

Gminy

{(jako
jednostka
budzetowa
i jako organ)

Rb-272Z

Rb-ZN (UW)

Rb-ZN (KBW)

Rb-50D (UW)

Rb-50D (KBW)

Rb-50W (UW)

Rb-50W
(KBW)

Rb-27S

Rb-28S

Rb-N

Rb-Z

Rb-UZ




Zespot

Rb-ZN (UW)
Szkét w
Jedwabnie
Rb-50W (UW)
Rb-27S
Rb-28S
Rb-N
Rb-Z
Srodowiskowy| Rb-272Z
Dom
Samopomocy
w Jedwabnie | Rp-zN (UW)
Rb-50W (UW)
Rb-27S
Rb-28S
Rb-N

Rb-Z




Centrum Rb-27ZZ
Ustug

Spotecznych
w Jedwabnie

Rb-ZN
(Uw)

Rb-50W
(UW)

Rb-27S

Rb-28S

Rb-N

Rb-Z

Rb-2727
Ztobek

Bajkowa
Akademiaw
Jedwabnie

Rb-ZN
(uw)

Rb-50W
(Uw)

Rb-27S

Rb-285

Rb-N

Rb-Z




