Zarzadzenie nr 136/2012
Woéjta Gminy Jedwabno
Z dnia 28 grudnia 2012 roku

W sprawie procedury udzielania zamowieti publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14000 euro. '

Dziatajac na podstawie art. 68 ust. 2 pkt.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
. 1. Wprowadza si¢ procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwets 14000 euro — stanowigce

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
9 Wzér notatki stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie Nr 6/2010 Woéjta gminy Jedwabno z dnia 21.01.2010 r. w sprawie
regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego W Urzedzie Gminy w
Jedwabnie, zmienione zarzadzeniem Nr 9/2012 z dnia 02.02.2012 roku

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom urzedu Gminy J edwabno.
‘ § 4.

Zarzadzenie wehodzi z dniem 1 stycznia 2013 roku
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 1/2013
Wojta Gminy Jedwabno
Z dnia 1 stycznia 2013 1.

Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zZlotych réwnowartosci kwoty 14000 euro.

§1.

Ilekroé¢ w procedurze jest mowa o:

1.

2.
3.

Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy J edwabno lub dziatajacego na
podstawie upowaznienia — Sekretarza Gminy Jedwabno, '
Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Procedurg.

Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumiec ustawg z dnia 29.01.2004 roku — Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655 ze zmianami),
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Jedwabno lub Urzad Gminy

Jedwabno,
Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, tj. umowe odptatng

zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

§ 2.
Do zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 14000 euro nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Pzp
Przy ustalaniu wartosci zaméwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32—

35 Ustawy Pzp.
§ 3.

Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
zamdwienia o wartosci do 7000 euro
zaméwienia o wartodci powyzej 7000 euro do 14000 euro.

Wszystkie zamoéwienia musza by¢ zaakceptowane przez Skarbnika Gminy w celu
okre$lenia mozliwosci ich realizacji.

§ 4.

Do zaméwien, ktorych warto$é nie przekracza réwnowartodci 7000 euro nie stosuje sig
- postanowien niniejszej Procedury.

1.

§5.
Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 7000 euro do 14000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez Kierownika notatka z przeprowadzonej analizy

rynku wedtug zatacznika nr 2.
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a)
b)
c)

d)

€)

g)
h)

Notatke sporzadza pracownik dokonujacy zakupu.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie notatki z przeprowadzonej analizy rynku.
Notatka powinna zawierac:

opis przedmiotu zaméwienia,

przyblizony termin realizacji zamowienia,

warto$é przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotych na roéwnowartos$¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogtaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

nazwe 1 adres wykonawcow,

date ustalenia wartosci zamoéwienia,

sposob analizy rynku,

wybrany wykonawca

uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

Rozpoznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie (listownie,
mailem, faksem, wydruk ze strony internetowej).

Do faktury wybranego wykonawcy po wykonaniu zamoOwienia nalezy dotaczy¢
notatke z analizy rynku oraz zamo6wienie lub umowg. - a
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Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 1/2013
Woéjta Gminy Jedwabno
Z dnia 1 stycznia 2013 1.

Jedwabno , dnia ..............

Notatka z przeprowadzonej analizy rynku do zamowienia o wartosci ponizej 14000 euro

1.

S

Opis przedmiotu zamowienia:

Przyblizony termin realizacji zamowienia: ..........c.coeoveninennnn.

Warto$¢ zamoéwienia ................ ztotych netto. ........... VAT ... brutto.
Warto$¢ ZamOWienia W EUIO .....evevrereiiierneeierirnrinannenns

Informacje dotyczace ceny lub innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Nazwa i Cena netto VAT Cena brutto | Uwagi
adres
| wykonawcy

=

data ustalenia warto$ci zamdéwienia: ...................
Sposdb analizy rynku:
[ ] telefonicznie [ ] pisemnie (zal. szt. ........ )

Wybrano WykKonawcee: ........oeveiniiiiiiuieiiei
Uzasadnienie wyboru oferty: ‘

......................................................................................................

.......................................................................................................

Notatke sporzadzit/a: ........ccoevviiiiiiiiiins

Akceptuje* / nie akceptuje® ...

(Skarbnik Gininy)

Wyrazam zgode */ nie wyrazam zgody ™ ...

(Kierownik)

* niepotrzebne skreglié




