Zarzadzenie Nr 51/2013
Woéjta Gminy Jedwabno
z dnia 28.06.2013 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt pt. ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-Sciekowej Gminy Jedwabno w zlewni jeziora Matszewskiego w obrebie Burdag
i Waplewo”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) — Wéjt Gminy Jedwabno zarzadza, co nastepuje:

§1

Powotuje Jednostke Realizujacg Projekt pt. ,Uporzgdkowanie gospodarki wodno-
Sciekowej Gminy Jedwabno w zlewni jeziora Malszewskiego w obrebie Burdqg i
Waplewo”, w nastepujgcym skiadzie: C

1. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt/Petnomocnik ds. Realizacji Projektu
2. Zespot Organizacyjno - Prawny

3. Zespdt Finansowy

4. Zespot Techniczny

§2

Zadania poszczegolnych czionkéw Jednostki Realizujgcej Projekt przedstawiajg sie
nastepujgco:

1. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt / Petnomocnik ds. Realizacji Projektu —
kieruje pracg Jednostki Realizujgcej Projekt w sposob umozliwiajgcy prawidtowg
realizacje Projektu pod wzgledem organizacyjno — administracyjnym, finansowym i
technicznym, odpowiada za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac
wykonywanych przez czionkdéw Jednostki Realizujgcej Projekt, odpowiada za
koordynacje realizacji Projektu i organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji
zadan w ramach Projektu.

2. Zespot Jednostki Realizujgcej Projekt ds. organizacyjno — prawnych:

1) odpowiada za obstuge prawno — organizacyjng realizowanego Projektu, petni
nadzér nad przygotowaniem projektéw: uchwat, zarzgdzen itp. oraz wszystkich
innych dokumentéw w przetargach w zakresie poszczegoélnych zadan Projektu i
prac komisji przetargowych, v

2) monitoruje realizacje Projektu w $cistej wspolpracy z Kierownikiem Jednostki
Realizujgcej Projekt, przygotowuje wspdinie z czlonkiem Jednostki Realizujgce;
Projekt ds. finansowych i czilonkiem Jednostki Realizujgcej Projekt ds.
technicznych wszelkie wymagane raporty, w tym Raport postepow realizacji
Projektu oraz petni nadzér nad terminowym przekazywaniem wymaganych
dokumentéw, peini nadzér nad dziataniami zwigzanymi z popularyzacjg,
informacjg i promocjg Projektu.

3. Zespot Jednostki Realizujgcej Projekt ds. finansowych:



1) odpowiada za nadzoér nad realizacjg finansowg Projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich uméw na poszczegdélne zadania Projektu i Planami Pratnosci w
szczegolnosci w zakresie ich terminowego ukonczenia, petnego i wiasciwego
wykorzystania przekazanych Srodkéw oraz w zakresie przygotowania
raportowania,

2) sporzgdza i aktualizuje Plany Ptatnosci i Harmonogramy Rzeczowo — Finansowe
w $cistej wspolpracy z czlonkiem Jednostki Realizujgcej Projekt ds.
Organizacyjno — prawnych, a takze przekazuje do Kierownika Jednostki
Realizujgcej Projekt wszystkie niezbedne dane umozliwiajgce terminowe
przygotowywanie wszelkich wymaganych raportéw, sporzadza biezgce
sprawozdania finansowe, zapewnia ciggto$¢ finansowg Projektu i terminowa
realizacje ptatnosci zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu.

4. Zespodt Jednostki Realizujgcej Projekt ds. technicznych:

1) odpowiada za zarzadzanie techniczne Projektu zgodnie z Harmonogramem
Procedur Przetargowych, Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym oraz jego
monitorowanie w $Sciste] wspotpracy z Kierownikiem Jednostki Realizujgcej
Projekt i Inzynierem Kontraktu.

2) przygotowuje wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowa realizacjg
Projektu oraz wykonuje i aktualizuje harmonogram realizacji Projektu

3) zabezpiecza wykonanie robét budowlanych zgodnie z Prawem Budowlanym oraz
Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym ‘

§3

Sktad osobowy Jednostki Realizujgcej Projekt okresla Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Jednostki Realizujgcej Projekt /
Petnomocnikowi ds. Realizacji Projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




-

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 51/2013
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 28.06.2013 r.

Skiad osobowy i struktura organizacyjna
Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP)

Kierownik JRP / Petnomocnik ds. Realizacji Projektu — Barbara Kiwicka

. Zespodt JRP ds. organizacyjno-prawnych:

1) Aneta Kwiatkowska — Aplikant Adwokacki
2) Karol Biernacki - Informatyk

. Zespot JRP ds. finansowych:

1) Wioletta Gil — Skarbnik Gminy
2) Katarzyna Dymkowska - Referent

. Zespdt JRP ds. technicznych:

1) Matgorzata Matuszewska — Kierownik Referatu Gospodarki Terenowej

2) Mariusz Kulas - Inspektor




