Zarzgdzenie Nr 30 /2011
Wiéjta Gminy Jedwabno
z dnia 28 kwietnia 2011 roku

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy w Jedwabnie.

Na podstawie art.14 ust.1 w zwigzku z art.42 ust.1 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.Nr 182,p02.1228) zarzadzam, co
nastepuje :

§1.
Likwiduje si¢ z dniem 28 kwietnia 2011 roku Kancelari¢ Tajnq w Urzedzie Gminy w

Jedwabnie .

§2.
Panu Krzysztofowi Nikadon, Inspektorowi peiniagcemu dotychczas funkcje Kierownika

Kancelarii Tajnej poleca sig :

1.dokonanie pelnej inwentaryzacji dokumentéw znajdujacych si¢ w Kancelarii Tajnej;

2.zabezpieczenie i dalsze przechowywanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych;

3.dalszy bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Referatach Urzedu;

4.udostgpnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym;

5.egzekwowanie zwrotu dokumentéw;

6.kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania dokumentéw zawierajacych informacje
nigjawne, wykonanych w Urzedzie;

7.prowadzenie biezace]j kontroli postepowania z dokumentami niejawnymi;

8.wykonywanie polecen Pelnomocenika Ochrony .

§3.

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania,

Mt

(mgr inz. sztof Otulakowski)



UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 30/2011 Wéjta Gminy Jedwabno
z dnia 28 kwietnia 2011 roku
w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy w Jedwabnie.

Na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. Nr 182,p0z.1228) z dniem 2 stycznia 2011 roku zmienily si¢ przepisy w sprawie
tworzenia Kancelarii Tajnej i powolywania Kierownika Kancelarii Tajnej. Istnienie
Kancelarii Tajnej wymagane jest dla informacji niejawnych z klauzula wyZszg niz
»poufne”.(art.42 ust.1)

W zwigzku z tym, ze w Urzedzie Gminy w Jedwabnie nie przetwarza sie informacji
niejawnych o klauzuli ,, tajne” i ,,$cisle tajne” likwiduje si¢ Kancelari¢ Tajna i stanowisko
Kierownika Kancelarii Tajnej. W tutejszym Urzedzie nie zatrudniane na etacie Kierownika
Kancelarii Tajnej. Obowiazki w tym zakresie pelnil Pan Krzysztof Nikadon odpowiedzialny
za obieg i nadzér nad dokumentami niejawnymi. Majac na uwadze powyzsze wydano
stosowne polecenia w § 2 niniejszego zarzadzenia.

Majgc na uwadze brzmienie art.14 ust.l w/w ustawy , wydano omawiane
zarzadzenie.

mgr inz. Krzvghf Otulakowski



