Zarzadzenie Nr 123/2015
Wojta Gminy Jedwabno
z dnia 28 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Jedwabno

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowoséci ( tj. Dz. U. z 2013 r Nr 47, poz.
330 z poézn. zm.), instrukcji inwentaryzacyjnej przyjete] Zarzgdzeniem 141/2011 Wojta Gminy Jedwabno
z 30.12.2011 roku, oraz Zarzgdzenia Nr 49/2015 Wojta Gminy Jedwabno z 01.06.2015 roku w sprawie powotania

statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyinej, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywoéw i pasywdéw w Urzedzie
Gminy Jedwabno.
§2
Inwentaryzacje roczng aktywéw i pasywoéw za 2015 rok przeprowadza sie nastepujgco:
1. Drogg spisu z natury wg stanu na dzien 31.12.2015 roku:
a/ depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe (spis zakonczony protokotem),
b/ druki Scistego zarachowania,

c/ stany zapasow paliw oraz opatu.

2. Metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald na dzieri 31.12.2015 roku:

a/ salda $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, salda kredytéw i pozyczek,
b/ nalezno$ci z wyjgtkiem spornych i watpliwych oraz zobowigzan,

c/ zobowigzania (z wyjgtkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),

d/ salda - diugoterminowe aktywa finansowe.

3. Metodg weryfikacji sald — poréwnanie stanu wynikajgcego z zapiséw w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, doprowadzenia do realnéj wartosci na
dzien 31.12.2015 roku w terminie do 15 stycznia 2016 roku:

a/ warto$ci niematerialne i prawne,

b/ srodki pieniezne w drodze,

¢/ srodki trwate w budowie,

d/ inwestycje rozpoczete,

e/ naleznosci sporne i watpliwe,

f/ rozrachunki publiczno-prawne oraz z pracownikami,

g/ grunty.



4. Inwentaryzacje, metodg z pkt. 2 i 3 dokonujg pracownicy prowadzacy ewidencije
ksiegowa, wraz z pracownikami:

- Referatu Gospodarki Terenowej w zakresie:

a) Srodkow trwatych w budowie,

b) inwestycji rozpoczetych,

c) gruntéw — przy czym inwentaryzacja gruntéw powinna odby¢ sie metoda weryfikacji na
podstawie dokumentéw Zzrodtowych, ksiag znajdujgcych sie w Referacie Gospodarki
Terenowej. Weryfikacja aktualnego stanu gruntdw powinna by¢é potwierdzona
oswiadczeniem pracownika odpowiedzialnego za ewidencje gruntdw o zgodnosci ich z
ksiegami wieczystymi i geodezja.

- Referatu Organizacyjnego w zakresie:

a) warto$ci nimaterialnych i prawnych.

§3
1. Czionkéw statej komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej czynie odpowiedzialnymi
za wiasciwe, dokfadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
2. Wyceny zapaséw materiatowych dokonuje pracownik ksiegowosci.
3. Zobowigzuje sie zakonczy¢ inwentaryzacje do 15 stycznia 2016 roku, oraz o jej

wynikach poinformowa¢ Waéjta Gminy Jedwabno.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




