25.10.2017

Sprawozdanie

z dzialalno$ci miedzy sesjami Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Jedwabno.

Komisja Rewizyjna Rady Gminy Jedwabno obradowala w dwéch posiedzeniach
miedzy sesjami.

D Pierwsze posiedzenie Komisji odbylo si¢ w dniu 20.09.2017 r. i dotyczylo kontroli
obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Jedwabno w 2016 1.

I Drugie posiedzenie Komisji odbylo si¢ wraz z pozostalymi Komisjami Rady
Gminy, a dotyczylo analizy materialéw na XXXI sesje Rady Gminy Jedwabno.

Przedmiotowy zakres kontroli:

Kontrolg obj¢to obieg dokumentéw w Urzedzie Gminy Jedwabno w 2016 r.

e Sprawdzono zgodno$¢ stanu faktycznego z ewidencyjnym dokumentacji
(pism) wplywajacej do Urzedu Gminy w Jedwabnie.

e Wybrane dokumenty skontrolowano pod katem Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiw6w zaktadowych (Dz. U. 2011 Nr 14, poz. 67)

Dokonano takze analizy wykonania budzetu Gminy za 1 pétrocze 2017 r.

Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych:

W Urzedzie Gminy Jedwabno dokonano kontroli nastepujgcej dokumentacji:

a) RF.3026.1 - Budzet komorek organizacyjnych i ich zmiany (5 spraw).
RF.3026.2 - Budzet jednostek organizacyjnych i ich zmiany — UG.
RF.3026.3 - Budzet jednostek organizacyjnych i ich zmiany — ZS.
RF.3026.4 - Budzet jednostek organizacyjnych i ich zmiany — GOPS
(19 spraw RF.3026.2/3/4)
RF.3026.5 - Budzet komorek organizacyjnych oraz ich zmiany — wnioski
kierownikow, pracownikow.
RF.3026.6 - Budzet komérek organizacyjnych oraz ich zmiany — decyzje
finansowe (57 spraw RF.3026.5/6).

Stan ewidencyjny zgodny ze stanem faktycznym.

b) GT.6740 - Pozwolenia na budowg, przebudowe, rozbudowe obiektow
budowlanych oraz zmiany sposobu ich uzytkowania (57 spraw).
Brak oznaczen klasyfikacyjnych na wszystkich dokumentach danej sprawy.

Brak uzupelnien w karcie spraw (brak znaku pisma).
Nieprawidlowo sporzadzona dekretacja na 9 pismach.

GT.6822 — Przejmowanie nieruchomosci na rzecz gminy (2 sprawy).
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Stan faktyczny zgodny ze stanem ewidencyjnym.

¢) S50.425.1 - Organizacja zaj¢¢, zawodow i imprez sportowo — rekreacyjnych.
Stan ewidencyjny zgodny ze stanem faktycznym (12 spraw).

d) ROS.7140 — Ustalanie uprawnief do najmu lokali z mieszkaniowego zasobu

gminy (81 spraw).
Brak oznaczen klasyfikacyjnych na wszystkich pismach danej sprawy.

Na 15 pism nie udzielono odpowiedzi interesantom.

Na dwoéch dokumentach stwierdzono brak informacji o wplywie danego pisma do
Urzgdu Gminy w Jedwabnie (brak daty wplywu, brak podpisu osoby przyjmujacej
korespondencj¢ wplywajacg), dotyczy pism: opinia z dnia 10.08.2016 r. w sprawie wniosk6w
o przydzial lokalu mieszkalnego, protokét nr 1/2016 z dnia 10.08.2016 r. z posiedzenia
Spotecznej Komisji Mieszkaniowej w Jedwabnie.

W Urzgdzie Gminy Jedwabno prowadzony jest rejestr przesylek wplywajacych na
nosniku papierowym zgodnie z wyzej wymienionym rozporzadzeniem. W 2016 roku do UG
wptyneto 10460 pism, ktére wpisano do rejestru. Natomiast w dzienniku korespondencyjnym
brakuje ponad 50 podpiséw w rubryce ,,Znak referenta”, a takze brak rzetelnej informacji o
tresci pisma. W kolejnych numerach dziennika korespondencji podwojono kolejne nr wplywu
pism (9951, 9952, 9953, 9954). Pod takimi samymi nr widnialy rézne dokumenty.

W dalszym ciggu pracy Komisja Rewizyjna przeanalizowata budzet Gminy za I
potrocze 2017 oraz przygotowala opinie o informacji Wéjta Gminy o przebiegu jego
wykonania.

WNIOSKI

1. Brak oznaczen klasyfikacyjnych na dokumentach, co znacznie
utrudnia odszukanie danego pisma.

2. Wbrew przepisom Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
nie udzielono odpowiedzi na 15 pism, ktére wplynely do
Urzedu Gminy w Jedwabnie.

3. Nalezy zwrdci¢ uwage na rzetelno$¢ prowadzonego dziennika
korespondenc;ji.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej




