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ZP.4/11/2018 Jedwabno, 14 lutego 2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 750 000 EURO POD NAZWA:

Ustuga cateringowa dla uczestnikow warsztatow i szkolen organizowanych
w ramach projektu ,, Ustugi spoteczne dla rodziny w gminie Jedwabno”

ZAMAWIAJACY: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Jedwabnie
ul. 1 Maja 63
12-122Jedwabno
tel. 89 6213631
fax. 89 6795460
e-mail: gops@jedwabno.pl
strona internetowa Biuletynu Informacji Publiczne Urzedu Gminy w
Jedwabnie: http://bip.jedwabno.pl/zamowienie.html

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.),
dotyczaca realizacji zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.



Zamowienie ogloszone jest w ramach projektu pn. ,,Ustugi spoteczne dla rodziny w gminie
Jedwabno”, realizowanego przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Jedwabnie,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 — Wiaczenie spoteczne.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, OKRESLENIE RODZAJU, WIELKOSCI,
ZAKRESU, TERMINOW ORAZ INNYCH WARUNKOW NIEZBEDNYCH DO
WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga cateringowa — przygotowanie przerwy kawowej na
potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jedwabnie w ramach realizowanego projektu
,Ushugi spoteczne dla rodziny w gminie Jedwabno”.

Ustuga swiadczona bedzie podczas szkolenia 1 warsztatoéw zorganizowanych w okresie od lutego do
sierpnia 2018 r. dla tacznie 67 os6b, w tym dorosli i dzieci. Zamawiajacy planuje, ze:

1) w kolejnych siedmiu miesiacach, $rednio w kazdym miesiacu odbeda si¢ po cztery zajecia
warsztatowe dwoch grup po okoto 30-33 os6b (w jednym dniu do 67 0sdb), podczas ktorych
Zamawiajacy przewiduje jedna przerwe kawowa;

2) we wskazanym terminie odbeda si¢ zajecia warsztatowe w trzech cyklach pigciodniowych

(w jednym dniu do 67 0sob), podczas ktorych Zamawiajacy przewiduje jedna przerwe kawowa
dziennie;

3) w lutym odbeda si¢ dwa szkolenia w grupach do 14 osdb, podczas ktorych Zamawiajacy
przewiduje dwie przerwy kawowe dziennie.

Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien (CPV):
55511000-5 - Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow

Zamawiajacy przewiduje wielko$¢ Zamowienia obejmujacego catering dla lacznie do 2 927
0s0b. z podzialem w zmiennej konfiguraciji iloSciowej i czasowej.

2. Miejscem Swiadczenia ushugi jest siedziba Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Jedwabnie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢ w innym miejscu, jednak na terenie
m. Jedwabno.

3. Czas trwania zaje¢ wskazanych w pkt. 1 ppkt. 1-2 Zamawiajacy przewiduje na 4 godziny
zegarowe, a w pkt. 1 ppkt. 3 na 8 godzin zegarowych.

4. Forma zamdwienia: usluga cateringowa w postaci stodkiego bufetu (catering w formie
stotu szwedzkiego)

1) Swiadczenie ustugi przez Wykonawce obejmowaé bedzie ustuge cateringowa z dowozem na
wskazane miejsce cateringu wraz z zastawa 1 sprz¢tem niezbednym do wydawania;
2) Przygotowanie stotow oraz stolikow kawowych w sposob uzgodniony z Zamawiajacym.

Catering: przygotowany bgdzie wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakos$ci

produktéow spozywczych, a takze z przestrzeganiem przepisOow prawnych w zakresie

przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych :

v’ Potrawy przygotowane ze $wiezych produktow;

v’ Potrawy powinny by¢ przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwlaszcza ciasta
z kremami, owoce);

v' Potrawy powinny by¢ odpowiednio zapakowane na czas przewozu tj. w pojemniki, ktore
zabezpiecza ich trwalo$¢, Swiezo$¢ oraz wyglad);

v' Catering bedzie miat forme bankietu stojacego ze stotem szwedzkim.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-bufetowe-oraz-uslugi-kawiarniane-dla-ograniczonej-grupy-klientow-7728

Dowoz:

v’ Zamawiajacy wskaze dzien, miejsce, godzing dowozu cateringu min. 3 dni przed planowana
data wydarzenia;

v' Dow0z nie moze nastapi¢ pozniej niz na 60 minut przed planowanym rozpoczeciem przerwy
kawowej;

Zastawa, naczynia, wystréj stolu:

v' Wykonawca przygotuje stoty w sposob uzgodniony z Zamawiajacym;

v’ Obrusy materiatowe; serwetki (papierowe, jednorazowe);

v’ Zastawa do napojow: Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania kubkow i talerzykow

jednorazowych;
v' Narzedzia do nakfadania ciast (fopatka, szczypce, itp.);

Menu:

1. Napoje zimne:
v Woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w oryginalnych opakowaniach o poj.
do 0,51 -250 ml/os.
v" Soki owocowe: pomaranczowy/jablkowy/porzeczkowy/ podawane w oryginalnych
opakowaniach - 250 ml/os.

2. Napoje gorace: (podawane takze przed planowanym spotkaniem)

v" Kawa i herbata (z warnika lub z odpowiedniej ilosci czajnikow elektrycznych) - bez limitu,
z dodatkami: cukier - 10g/os., $mietanka do kawy - 10 ml/ 0s., cytryna w plasterkach - 10 g/os
3. Slodki bufet (podawane takze przed planowanym spotkaniem) w ilosci min. 150 g na

osobe, w tym:
v' Ciasta porcjowane, podane w pojedynczych papilotkach- min. 4 rodzaje;
1szt/os (100g)
v' Ciasteczka kruche — min. 25g/os
v" Rogaliki kruche ew. drozdzowe — 1szt/0s (259)

DODATKOWE WYMAGANIA:

v" Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji 3 rodzaje menu nie pdzniej niz 7 dni
przed realizacja ustugi cateringowej;

v’ Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy jedynie za rzeczywista ilo§¢ zrealizowanych ustug
cateringowych, obliczona wedtug stawek przyjetych na jedna osobg;

v' Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go zgodnie
Z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci 1 wyzywienia zbiorowego.

Il. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. Nie podlegaja wykluczeniu.

2. Spelniaja warunki dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dzialalnos$ci zawodowej lub dysponuja podmiotem spelniajacym takie warunki.

I11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest cena, za ktoéra wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamoOwienia tacznie z naleznym podatkiem naliczonym zgodnie z obowiazujacymi przepisami w
tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidtowa realizacja zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.



3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢ ceng
podana liczbowo.

IV. KRYTERIA WYBORU OFERT:
Kryterium oceny oferty i ich znaczenie:

Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
- cena - znaczenie kryterium — 100%

Sposdb oceny oferty:
1) Punkty w kryterium ,,cena” obliczone zostana wedtug wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

[lo$¢ uzyskanych punktow = ------------=-nmommoummm e EEEEEE R x 100
Cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktéw, jaka mozna uzyska¢ w badanym kryterium — 100 pkt.

2) W ofercie jako ,,cena” rozumie si¢ ceng brutto za realizacj¢ catosci Zamowienia, liczona jako iloczyn ceny
brutto na jedna osob¢ pomnozong przez maksymalna ilo$¢ uczestnikow tj. 2 927.

V. TERMIN | WARUNKI SKEADANIA OFERT:

1. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia o zamdwieniu.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg lub reprezentujaca Wykonawce
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub przez osobg
(osoby) upowazniona do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

4. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca ofertg (upowazniona do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy lub reprezentujaca Wykonawcow wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie
pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotaczone do oferty.

5. Oferta oraz wszelkie zalaczniki powinny by¢ podpisane czytelnym podpisem
lub nieczytelnym podpisem wraz z pieczatka imienna, a takze parafowane przez Wykonawceg
na kazdej stronie. Dokumenty sktadane w formie kopii musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem przez Wykonawcg.

6. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace
si¢ na ofertg lub ztoZzone wraz z oferta sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztoZzone
wraz z ttumaczeniem na j¢zyk polski.

7. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze soba potaczone i1 kolejno
ponumerowane.

8. Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem osoby upowaznione;.

©

Oferty nalezy przesylac¢ na adres:



Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Jedwabnie
ul. 1 Maja 63
12-122 Jedwabno

lub skladaé w biurze podawczym urzedu — pokéj nr 1 (I pietro), w dni powszednie w
godzinach 7%°- 15%.

10. Termin skladania ofert uptywa w dniu 21 lutego 2018 r. 0 godzinie 10%.

11. Decydujace znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty w miejsce wskazane w pkt 9, a nie data jej wystania przesytka pocztowa
lub kurierska.

12. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdécona Wykonawcy bez jej otwierania.

13. Ofertg nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej, trwale zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa
I adresem Zamawiajacego, nazwa i adresem Wykonawcy oraz nastgpujacym oznaczeniem:

NIE OTWIERAC PRZED 21 lutego 2018 r. godz. 10:00.

OFERTA NA

Ustuga cateringowa dla uczestnikow warsztatow i szkolen organizowanych w ramach projektu
., Ustugi spoleczne dla rodziny w gminie Jedwabno ™

14. Na potrzeby oceny oferta musi zawierad:

1) formularz oferty ustugi cateringowej sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr
1 do Ogtoszenia o zaméwieniu;

2) wymagane oswiadczenia, sporzadzone wedlug wzorow stanowiacych Zatacznik nr 2,
Zatacznik nr 3 do Ogloszenia o zamdwieniu,

3) wymagane w opisie zamoOwienia oryginaty badz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie dokumentéw potwierdzanych zdolno$¢ do ubiegania si¢ o zamowienie.

VI. OGOLNE WARUNKI UMOWY ORAZ MOZLIWY ZAKRES I OKOLICZNOSCI
JEJ ZMIANY:

1. Niezwtlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Jedwabnie informacj¢ o udzieleniu zamowienia,
podajac nazwe albo imig i nazwisko osoby lub 0s6b, z ktérymi zawarl umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego w catosci lub jego czesciach.

2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do:

1) biezacego prowadzenia dokumentacji dotyczacej realizacji zamowienia wg wzorow
przekazanych przez Zamawiajacego

2) informowanie o wszystkich negatywnych okolicznosciach majacych wptyw na realizacjg
zamoOwienia,
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzania wyodrgbnionej dokumentacji dla kazdego
zadania lub jego czg$ci stosownie do wymagan

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego
I inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszej umowy
oraz jest zobowiazany do umozliwienia kontrolujacym wgladu w dokumenty zwiazane z




realizacja przedmiotowego zamdwienia. Prawo kontroli (w tym kontrole niezapowiedziane)
przystuguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu
realizacji zadan. Nie usunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie moze
spowodowac rozwiazanie umowy w trybie natychmiastowym.

5. Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy oraz okresla
nastepujace warunki i mozliwosci zmiany umowy:

1) zmiana terminu realizacji zamOwienia z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy,
np. w przypadku problemow z rekrutacja uczestnikow;

2) zmiana liczby 0sob faktycznie uczestniczacych w stosunku do planowanej liczby
podanej w Ogtloszeniu,

3) zmiana ogolnego kosztu wykonania ustugi przystugujacego Wykonawcy w przypadku
zmiany liczby 0sob objetych ustugami,

» Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Jedwabnie — pokoj nrl lub pod nr tel.89 6213631

ZATWIERDZAM

Kierownik GOPS w Jedwabnie
Agnieszka Skwiot

(podpis kierownika jednostki Zamawiajqcego
lub osoby upowaznionej)

Zalaczniki do Ogloszenia o zaméwieniu:

1. Zatacznik nr 1 do Ogloszenia — Wzor Formularza Oferty
2. Zatacznik nr 2 do Ogloszenia — Wzér o§wiadczenia wykonawcy dotyczacego spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.
3. Zatacznik nr 3 do Ogloszenia - Wzor Pelnomocnictwa w ofertach



